AR NGm. 6/2019, de 4 de abril BOUS

|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES

l.4. Vicerrectores — Vicerrectorado de Ordenacion Académica

Resolucion rectoral por la que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Master de la Facultad
de Filologia.

La Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, aprobada mediante Acuerdo 4.1/CG 20-7-
17, establece en su articulo 12.1 que los Centros de la Universidad de Sevilla, a través de sus Juntas de
Centro, elaboraran una normativa interna que regule y desarrolle determinados aspectos relativos a
la realizacion de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de las distintas titulaciones que
tengan adscritas.

Por otra parte, en su articulo 12.3 indica que las normativas internas aprobadas por las Juntas de Centro
deberan ser trasladadas al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, que verificara su adecuacién a
la normativa general y que una vez informadas favorablemente serdn aprobadas mediante Resolucion
Rectoral al efecto.

De conformidad con lo anterior, la Junta de Centro de la Filologia aprob¢ el 27 de septiembre de 2018
su normativa interna de Trabajos Fin de Master aplicable a los titulos adscritos al Centro.

El proyecto ha sido analizado e informado favorablemente por el Vicerrectorado de Ordenacién
Académica, por lo que este RECTORADO, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 12.3 de la
Normativa Reguladora antes indicada,

HA RESUELTO:

Primero: Aprobar la normativa de Trabajos Fin de Master de la Facultad de Filologia en los términos
que se contienen en el anexo.

Segundo: Ordenar su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla (BOUS).

La nueva normativa entrara en vigor tras su publicaciéon en el BOUS y simultaneamente quedara
derogada la regulacion propia que tuviera el Centro a este respecto, todo ello en virtud de lo dispuesto
en la Disposicion Derogatoria Unica de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios
aprobada por Acuerdo 4.1/CG 20-7-17.

Sevilla, a 19 de marzo de 2019.

EL RECTOR,

(D.E.) LA VICERRECTORA DE ORDENACION ACADEMICA,
(Resoluciéon Rectoral de 18-01-2018)

Cristina Yanes Cabrera.
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ANEXO

NORMATIVA REGULADORA DE LOS TRABAJOS DE FIN
DE MASTER DE LA FACULTAD DE FILOLOGIA

INDICE
Articulo 1. Objeto.
Articulo 2. Ambito de aplicacién.
Articulo 3. Matriculacion del Trabajo de Fin de Master.
Articulo 4. Adecuacion del tema del TFM a los créditos asignados.
Articulo 5. Desarrollo del TEM.
Articulo 6. Tutor del TFM.
Articulo 7. Comisiones de Evaluacion y Tribunales de Apelacion.
Articulo 8. Deposito de los TFM.
Articulo 9. Evaluacién del TFM.
Articulo 10. Calificacion.
Articulo 11. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.
Articulo 12. Caracteristicas formales del TFM.
Articulo 13. Extension.
Articulo 14. Coordinacién de los TFM en dobles titulaciones y otros marcos colaborativos.
Disposiciones Adicionales.
Disposicion Derogatoria Unica.

Disposicion Final.

Articulo 1. Objeto.

1.1 El Trabajo de Fin de Master (en adelante TFM) requiere la realizacion por parte del estudiante,
bajo la direccién de al menos un profesor, de un proyecto, memoria, estudio o informe sobre un tema
orientado a la evaluacidn de las competencias asociadas al titulo de Master cursado.

1.2 El TEM podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de
intercambio con otra universidad o de un convenio de colaboracién con otra entidad.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente normativa sera de aplicacion a los TFM contenidos en los planes de estudios de las
ensenanzas de Master y Doble Master Universitario de la Facultad de Filologia.

Articulo 3. Matriculacion del Trabajo de Fin de Master.

La matricula delos TFM se realizara en los plazos ordinarios previstos en el calendario académico
de cada curso.
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Articulo 4. Adecuacion del tema del TFM a los créditos asignados.

El tema asignado al estudiante debera posibilitar que el TFM sea completado en el niimero de
horas correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignada esta materia en el plan de estudios.

Véase como orientacion la tabla que aparece en el Articulo 13.

Articulo 5. Desarrollo del TEM.

El TFM sera elaborado individualmente y en su planificacion se garantizara que pueda defenderse
en la primera o en la segunda convocatoria de las asignaturas anuales que el calendario académico de
la US determine.

Articulo 6. Tutor del TFM.

6.1. La funcién del tutor consistird en orientar al estudiante durante la realizacién del trabajo,
supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados. Podra ser tutor del TFM cualquiera
de los profesores doctores con plena capacidad docente que figure en la némina de profesores del
master. Participar como docente en el master conlleva participar como tutor de los alumnos del
Master, independientemente de si ya se estd tutelando a estudiantes de cursos anteriores o de otros
masteres (véase también lo expuesto en el Articulo 6.3, apartado C).

Podra ser tutor un profesor no doctor en cotutoria con otro que si lo sea.

Excepcionalmente, se podra designar a otros colaboradores docentes de los recogidos en la
Normativa reguladora de la colaboracion docente de personal externo a la Universidad de Sevilla, que
tendran como funcion asistir en las labores de tutoria a los profesores responsables asignados.

6.2. Cuando el TFM se desarrolle en el marco de un convenio de intercambio o de colaboracion,
la otra parte del convenio debera designar a un miembro de su personal como responsable interno del
TEM. El responsable asistira al tutor en su funcion.

6.3. Para la designacion de los tutores, la Comision de TFM de cada titulo, o en su defecto aquella
Comision que tenga las responsabilidades organizativas en esta materia dictadas por la Memoria de
Verificacion de cada Master (en adelante llamada C-TFM) tendra en cuenta lo siguiente, en el orden
en que aparece:

a. Que exista una peticion expresa del estudiante (Anexo III) presentada en forma y tiempo.

b. Siempre que sea posible, la C-TFM respetard la eleccion del estudiante si el tutor que se proponga
esta de acuerdo. En tal caso, la comision podria solicitar informacion adicional: Visto bueno del tutor,
breve proyecto del estudio que se pretende desarrollar, o cualquier otra informacion de interés.

c. En caso de no poder aplicarse el anterior punto B), la Comision designara al tutor de entre los
profesores del master. En este punto, se tendra en cuenta el nimero maximo de estudiantes que cada
profesor pueda tutelar segiin conste en las Memorias de Verificacion del master en el que participe, o
segun haya decidido la C-TFM.

Las coincidencias de los estudiantes en la eleccidn de tutor se dirimirdn atendiendo a la media de
los expedientes académicos.

d. Cuando no sea posible atender las razones anteriores, se adjudicaran los TFM por sorteo.

e. La asignacion del tutor se mantendra hasta la defensa del TFM, aun cuando el profesor tutor
no esté ya participando en el master. Las modificaciones a este respecto deberan pedirse por escrito a
la C-TFM.
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f. Para los dobles masteres, véase ademas lo expuesto en el Articulo 14.

6.4. Asignacion o cambio de tutor y/o titulo. La C-TFM permitira que el titulo y/o tema del TFM
sea propuesto por el estudiante siempre que esté en las lineas de investigacion ofertadas por su master.
No obstante, la propuesta podra ser modificada total o parcialmente, tanto por el posible tutor como
por la C-TFM, buscando una adecuacién 6ptima a la linea y a la identidad tematicas del master.

Para el cambio de tutor o titulo, sera la C-TFM la que autorice los cambios, oidas las justificaciones
de las partes.

6.5. Los datos completos, de asignacion de tutor y tema, seran comunicados al Vicedecanato de
Planes de Estudios de la Facultad de Filologia antes del 25 de enero (o dia habil anterior) del curso que
corresponda.

6.5.1. Para concretar todo lo anterior, la Facultad de Filologia publicara anualmente un
cronograma en que se especifique la informacion que sigue mas abajo. Salvando el requisito expuesto
en el Articulo 6.5, los dobles masteres de la Facultad de Filologia podran modificar el cronograma
propuesto si asi se requiriese para el buen funcionamiento conjunto de ambas titulaciones. En el
cronograma mencionado se anunciaran las siguientes fechas:

« El plazo para la peticion de tutor, linea y/o tema.

o El plazo para la asignacion de tutor y tema.

o La fecha de depdsito del TFM para las convocatorias de junio y septiembre.
+ La fecha de publicacion de las comisiones de evaluacion.

+ La fecha aproximada del periodo de defensa de los TEM.

Tras la matricula del TFM y antes del 25 de enero (o dia habil anterior) del curso que corresponda,
la C-TFM habra cumplido lo siguiente:

 Habrd actualizado las lineas de investigacion de los profesores del master (Anexo II).

 Habra publicado y/o explicado de la forma que crea conveniente las lineas de investigacion de
los profesores del master.

« Habra recogido las solicitudes de tutor, linea o tema de los estudiantes (Anexo III).

« Habra publicado la lista con los nombramientos correspondientes.

Articulo 7. Comisiones de Evaluacion y Tribunales de Apelacion.

7.1. Todos los profesores con plena capacidad docente que formen parte del Master podran
ser nombrados miembros de las Comisiones de Evaluacién de TFM y/o miembros del Tribunal de
Apelacion.

7.2. Sobre las Comisiones de Evaluacién. La Comisién de Evaluacion estard compuesta por tres
profesores y un suplente. Uno de dichos profesores sera el tutor del estudiante y formara parte de ella
con los mismos derechos y obligaciones que los demds miembros. El profesor de mayor categoria y
antigiiedad actuara como presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario.

7.2.1. Los miembros de las Comisiones de Evaluacion se podran nombrar a propuesta del tutor
del TFM, quien habra consensuado previamente esta participacion con los posibles candidatos; la
propuesta sera ratificada o modificada por la C-TFM. Si el tutor no propone candidatos, los nombrara
directamente dicha Comision.
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7.2.2. En su actuacion, la C-TFM debera garantizar que los miembros nombrados tengan una
orientacion investigadora afin al tema de estudio y que conozcan las lenguas y las culturas sobre las
que se desarrolle el TFM. Igualmente, procurara nombrar a los miembros de las comisiones buscando
un reparto equilibrado de carga de trabajo.

7.2.3. Habida cuenta de la idiosincrasia de los masteres de la Facultad de Filologia, la
correspondiente C-TFM de cada titulo nombrard cuantas Comisiones de Evaluacién considere
necesario. Dado que el tutor forma parte de dicha comision, podria darse el caso de que hubiera
tantas comisiones como tutores.

7.3. Sobre el Tribunal de Apelacion. El Tribunal de Apelacion estard compuesto por tres
profesores y un suplente, designados por consenso entre el profesorado. Su nombramiento correra a
cargo de la C-TFM y se nombrardn tantos tribunales como sean necesarios en atencion a las lineas y
departamentos presentes en el titulo.

7.3.1. El profesor de mayor categoria y antigiiedad actuara como presidente y el de menor categoria
y antigiedad como secretario. El tribunal se ratificard o se renovard anualmente. Los profesores
miembros formaran parte de este tribunal en tanto no se nombre a otro.

Articulo 8. Depdsito de los TFM.

8.1. La fecha para el depdsito del TFM por parte del estudiante se ajustara al calendario general
que propone y publica anualmente el Decanato de la Facultad. Este calendario podria tener algunas
fechas distintas en el caso de los dobles masteres si existiera un acuerdo interno entre las titulaciones
que los formen.

8.2. Usando el Anexo IV, el estudiante depositara dos copias del trabajo: una impresa y una digital.

8.2.1. La copia impresa sera depositada en la Secretaria del Centro. Esta copia debera llevar como
primera pagina el Anexo I (Portada), en el que se incluiran la firma del tutor con una declaracién
expresa de conformidad sobre contenido y forma, y la firma del estudiante sobre la declaracion
explicita de originalidad.

8.2.2. La copia digital, destinada a los miembros de las comisiones evaluadoras, sera subida por el
estudiante en formato PDF a un espacio de la web filologia.us.es creado y organizado a tal efecto. Dicha
copia sera idéntica a la que se deposite en la Secretaria.

8.3. Una copia del Anexo IV, debidamente sellado por la Secretaria del Centro, sera el comprobante
del deposito para el estudiante.

8.4. Transcurrido el plazo del depdsito, la Secretaria del Centro dara comunicacion de los trabajos
depositados a los coordinadores de los masteres, quienes a su vez la transmitiran a los tutores y a las
comisiones de evaluacion de la forma mas oportuna.

8.5. El depdsito del TFM en la Secretaria del Centro por parte del estudiante es la peticion expresa
que este hace para que su TFM sea evaluado. La Comisiéon nombrada a tal efecto no podra actuar de
manera distinta a como se describe en los Articulos 9 y 10 de la presente Normativa Reguladora de
los TEM.

Articulo 9. Evaluacion del TFM.

9.1. La funcién de la Comision de Evaluacion sera la de evaluar las competencias, conocimientos
y capacidades adquiridas por el estudiante mediante la realizacion del TFM. La sesion de deliberacion
sobre la calificacion sera de cardcter secreto.
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9.2. La nota que cada uno de los miembros de la Comision Evaluadora, incluido el tutor (véase
7.2), otorgue al TFM se distribuira de la siguiente forma: Vocal 1: 30%. Vocal 2: 30%. Tutor: 40%.
La nota final sera la suma de las tres partes. A tenor de lo expresado en el articulo 9.2 de la Normativa
Reguladora de los TFM de la US, la comisién, por tanto, evalia el 100% del TEM, dado que el tutor
forma parte de ella.

9.3. El acto de presentacion y defensa del TFM sera publico y obligatorio para el estudiante,
requisito esencial para poder evaluarlo positivamente.

9.4. El acto de presentacion se realizara mediante la exposicion oral de lo que el estudiante
considere oportuno del contenido del TFM durante un tiempo maximo de 20 minutos; a continuacion,
se establecerd un tiempo de debate de hasta 20 minutos. Finalizado esto, la Comision deliberara sobre
la calificacion a puerta cerrada.

9.5. Lalengua en la que se escriba y defienda el TFM sera la lengua espafiola. Cualquier peticién
en otro sentido sera atendida por la correspondiente C-TFM apoyandose por defecto en lo que pueda
haberse establecido en la Memoria de Verificacion vigente del titulo. En todos los casos, para el acto
de defensa, el candidato usara la lengua en la que todos los miembros de la Comision Evaluadora sean
competentes.

Articulo 10. Calificacion.

10.1. El TFM debidamente depositado y defendido se calificarda usando la escala numérica
de 0 a 10 puntos, con expresion de un decimal, a la que podra anadirse la calificacion cualitativa
correspondiente:

De 0 a 4,9: Suspenso (SS).
De 5 a 6,9: Aprobado (AP).
De 7 a 8,9: Notable (NT).

De 9 a 10: Sobresaliente (SB).

10.2. Si llegado el dia de la defensa, alguno de los miembros de la Comision, por circunstancias
sobrevenidas, no pudiera estar presente en la misma, hara llegar su calificacion al miembro que actte
de presidente acompafniandola de un informe que la justifique. El presidente leera el informe en ptblico
antes de la deliberacion. La calificacion propuesta por el miembro ausente computara en la nota final
segun el porcentaje establecido en el Articulo 9.2.

10.3. Si por algiin motivo no se pudiera contar con la calificacion de alguno de los miembros
evaluadores distintos al tutor, sin que se haya podido nombrar al miembro sustituto o sin que haya
podido enviarse el informe aludido en 10.2, la calificacion final sera dada de forma consensuada por
los miembros presentes en el acto de defensa.

10.4. La calificacion final se comunicara al estudiante de forma global sin que la Comisién de
Evaluacion esté obligada a dar mads detalles.

10.5. La comision evaluadora cumplimentara y firmara el acta oficial de calificacién (Anexo VI)
que sera hecha publica por el secretario; posteriormente la remitira a la Secretaria del Centro. En dicha
acta podra incluirse la mencién de “Matricula de Honor”, para lo que sera requisito que la calificacion
haya sido de “sobresaliente por unanimidad”
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10.6. En caso de haber mas de una propuesta de calificacion de “Matricula de Honor”, se dirimirdn
atendiendo a la nota media del expediente académico del candidato en el ambito del Master que curse.
Este procedimiento sera supervisado por la C-TFM.

Articulo 11. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.

11.1. Contra las calificaciones definitivas de las comisiones de evaluacion de los TEM, los
estudiantes podran interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de Apelacidon correspondiente
del master que curse.

11.2. El recurso se presentara en la Secretaria del Centro y estara dirigido al Presidente del Tribunal
de Apelacién del Master Universitario en cuestion. Del recurso, se dard traslado a la Comision de
Evaluacion concernida para que emita el informe que estime oportuno.

11.3. El plazo de interposicion del recurso de apelacion sera de cinco dias habiles, contados desde
el dia siguiente al acto de defensa.

11.4. El plazo de resolucion del recurso de apelacion sera de diez dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de su presentacion.

11.5. Oidos estudiante y tutor, el Tribunal de Apelacién examinara el trabajo y ratificara, o no, la
calificacion.

11.6. Contra la resolucion del Tribunal de Apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector de la
Universidad de Sevilla.

11.7. Concluido el proceso anterior, se consignara la calificacion definitiva en las correspondientes
Actas de calificacion.

11.8. Cualquier otro recurso relacionado con el TFM distinto al de apelacién de calificaciones,
sera dirigido a la C-TFM del master que curse el estudiante.

Articulo 12. Caracteristicas formales del TFM.

12.1. El TFM es un trabajo de largo recorrido que puede llegar a durar todo el curso académico,
desde la solicitud de tutor y tema hasta la defensa. El trabajo ha de ser desarrollado por el estudiante
con la ayuda y la orientacion de su tutor. Para plantear este trabajo y llevarlo a término se deben dar
los siguientes pasos:

a. Lectura detallada de la presente normativa.

b. Lectura detallada del documento Lineas de investigacién, donde se encuentran las lineas
propuestas por los profesores del Master (véase “TFM. Informacidon especifica’ en el master
correspondiente conectando con filologia.us.es).

c. Entregar enla fecha prevista el Anexo III (documento de peticion de tutor ylinea), debidamente
cumplimentado (véanse los anexos y el cronograma en filologia.us.es).

d. Tras la adjudicacién de tutor y tema, el estudiante iniciard con su tutor la elaboracién de un
plan de trabajo. El objeto es producir un trabajo original, libre de plagio, en el ambito de los estudios
de master en el que se enmarque, respetando las condiciones de rigurosidad y seriedad académicas
propias del nivel en el que se realiza.

e. El plan de trabajo termina con el depdsito del TFM en la Secretaria del Centro (Anexo IV).
Este hecho activa las comisiones de evaluaciéon nombradas segtin el Articulo 7. Las fechas individuales
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de defensa seran publicadas por cada master en el apartado “TFM. Informacion especifica” al que se
accede pulsando el nombre del master deseado en la pagina filologia.us.es/master-universitario/.

f. El TFM podra defenderse cuando el estudiante haya superado al menos el 70% de los créditos
del Master, descontados los propios del TEM, salvo que en la Memoria de Verificacion del master que
corresponda se determine otra cosa.

g. Tras la firma y el cierre de las actas correspondientes, si el estudiante ha superado todos los
créditos, se podran iniciar los tramites de expedicion del titulo en la Secretaria.

12.2. Todos los anexos necesarios que acompaiian a las diversas partes del proceso de peticion
y elaboracion del TFM estaran disponibles en la pagina web de filologia (filologia.us.es/master-
universitario/). Son los siguientes:

Anexo I: Portada.

Anexo II: Propuestas de lineas de trabajo de Profesores/Departamentos.

Anexo III: Documento de peticion de tutor y tema.

Anexo IV: Documento para el depdsito del trabajo en la Secretaria del Centro.

Anexo V: Documento de conformidad para la remision del trabajo a la Biblioteca Universitaria.
Anexo VI: Acta de calificacion del Trabajo de Fin de Master.

12.3. El trabajo contendrd, al menos, los siguientes apartados:

I. Portada (Anexo I), que incluye la firma del tutor con la que expresa su conformidad sobre
contenido y forma, y la firma del estudiante sobre la declaracion explicita de originalidad (Art. 8.2.1).

I1. Firma de conformidad para la remision del trabajo a la Biblioteca Universitaria (Anexo V).
I11. Indice de contenidos.

IV. Resumen.

V. Introduccion, objetivos y metodologia.

VI. Contenidos propios del trabajo, desarrollados en epigrafes y subepigrafes.

VII. Conclusiones.

VIII. Bibliografia y fuentes utilizadas.

12.4. Los trabajos se presentaran en formato A4 (salvo los que requieran un formato especial) con
letra de cuerpo 12pt. (preferiblemente Times New Roman), con espacio interlineal de 1,5 cms. y con
2,5 cms. en todos los margenes.

Articulo 13. Extension.

13.1. Tanto estudiante como tutor seguiran las directrices especificas que cada titulo establezca
para la extension del TFM. Se sugiere la siguiente tabla como modelo de relacién entre paginas,
créditos y horas de trabajo:
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TFM. Relacion entre créditos, horas de trabajo y paginas.

En n2 de paginas: | 60 paginas 100 paginas |
En n? de créditos: | 6 créditos 8 créditos 12 créditos I
En n? de horas de trabajo: | 150 horas 200 horas 300 horas |

13.2. La C-TFM de cada Master propondra unos limites dentro de estos parametros si la tipologia
especifica del TFM lo requiriese.

Articulo 14. Coordinacion de los TEM en dobles titulaciones y otros marcos colaborativos.

14.1. Los alumnos de la doble titulaciéon MAES + MELLC realizaran su TFM dentro de las
orientaciones marcadas en la Memoria del MAES, pero lo realizaran sobre un campo de estudio
vinculado con las ensefianzas recibidas en el MELLC.

Para conseguir los objetivos pretendidos, se contempla como posible régimen de tutoria y
direccion de estos trabajos el realizado conjuntamente por un profesor proveniente del MAES, de un
area de conocimiento vinculada a los aspectos didacticos y pedagogicos y otro profesor proveniente
de cualquiera de las dreas de conocimiento del MELLC.

14.2. Los alumnos de la doble titulacion MAES + MEHS realizaran su TFM dentro de las
orientaciones marcadas al respecto en la Memoria del MAES, pero sobre un campo de estudio
vinculado con la Filologia Hispanica.

Los tutores de los TFM en este doble Titulo seran los profesores que impartan docencia en el
Master de Estudios Hispanicos Superiores. Igualmente, habran de impartir docencia en dicho titulo
los miembros de las respectivas comisiones que evaluaran los trabajos. Estas comisiones tendran la
misma composicion que las que en cada afio y/o curso académico juzguen los TFM de los estudiantes
del MEHS exento.

14.3 Los TFM elaborados, presentados y calificados en otra universidad en el marco de programas
de movilidad o convenios de intercambio seran reconocidos académicamente en su totalidad y su
calificacion sera trasladada al expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de presentacioén
en la Universidad de Sevilla. En este caso, el estudiante debera depositar, al menos, una copia del
trabajo en el Centro a efectos de lo establecido en la Disposicion Adicional Cuarta de esta normativa.

Disposicion Adicional Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figura en la presente normativa en
género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera valida la cita de los
preceptos correspondientes en género femenino.

Disposicion Adicional Segunda. Autoria del Trabajo Fin de Master.

Con cardcter general, el estudiante tendra la consideracion de autor del TEM elaborado y sera
el titular de sus derechos de propiedad intelectual a todos los efectos. En aquellos casos en que, dada
la naturaleza investigadora del trabajo, pudiera surgir algin resultado susceptible de proteccidn,
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determinado por el Departamento, a peticion del tutor/es, se admitira la autoria compartida con el/los
tutor/es a los solos efectos de propiedad intelectual o industrial. En estos casos, los tutores no podran
evaluar el trabajo, ni formar parte de la comision evaluadora.

En los trabajos realizados en el marco de convenios de colaboracién con empresas, organismos
de investigacion u otros, la propiedad intelectual o industrial del trabajo vendra determinada por el
acuerdo establecido con la empresa o entidad.

Disposicion Adicional Tercera. Acto de presentacion de forma no presencial del Trabajo de Fin de
Master.

En casos excepcionales, y si estan debidamente justificados, se permitira el acto de defensa no
presencial (videoconferencia u otro medio telematico). Para ello se debera contar con la autorizacion
de la C-TFM, quien tendra en cuenta la disponibilidad de los medios técnicos necesarios y las debidas
garantias sobre laidentidad del estudiante. La peticion de defensa no presencial la iniciara el estudiante,
contara con el beneplacito del tutor y estara dirigida a la mencionada comision.

Disposicion Adicional Cuarta. Acceso a los Trabajos de Fin de Master.

Siguiendo la Declaracién Institucional de la Universidad de Sevilla para el fomento del acceso
abierto de la produccion cientifica, los Trabajos de Fin de Master realizados por los alumnos con
calificacién de “Sobresaliente” y “Matricula de Honor” podran ser integrados en el Repositorio de
Produccién Cientifica, previa autorizacién del autor y del tutor.

Para el cumplimiento del apartado anterior, las Secretarias delos Centros remitiran alas Bibliotecas
respectivas una copia electronica integra de dichos trabajos, junto a la autorizaciéon expresa del autor
y del tutor, para su difusion y conservacion.

En el caso de un TFM realizado en el marco de un convenio o proyecto de investigacion, de
caracter publico o privado, su remision resultara de lo establecido en el correspondiente acuerdo de
confidencialidad firmado previamente por el alumno.

Cuando la naturaleza del Trabajo Fin de Master no permita su reproduccion, el unico ejemplar
original podra ser devuelto al estudiante, previa peticién de este, a partir de los dos meses desde la
fecha de formalizacion de las actas. En caso de que se haya presentado recurso de apelaciéon sobre
la calificacién, este plazo comenzara a contar desde la fecha en la que el recurso se haya resuelto
definitivamente.

Disposicion Derogatoria Unica.

Queda derogada para todos los Masteres de la Facultad de Filologia la anterior normativa de
TFM desarrollada a la luz del Acuerdo 5.3/CG 21-12-09, asi como cualquier otra norma que cualquier
master haya elaborado para adaptar su aplicacion.

Disposicion Final.

Esta normativa entrard en vigor tras su publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad de
Sevilla.
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ANEXO |
PORTADA DEL TFM

MASTER UNIVERSITARIO

EN
(titulo del Master)

TITULO:
(del trabajo)

DECLARACION DE ORIGINALIDAD (NRTFE: Art. 8.1):
El/la estudiante D./Dia. con DNI

DECLARA:
(1) que el presente Trabajo de Fin de Master es original e inédito y esta libre de plagios;
(2) que ha citado adecuadamente los textos y ejemplos tomados de otros autores;

(3) que es consciente de las consecuencias académicas y/o disciplinarias derivadas del incumplimiento
de las declaraciones (1) y (2), en aplicacién de las normas vigentes de la Universidad de Sevilla.

Firmado:
(solicitante)

DECLARACION DE CONFORMIDAD:

El profesor/a D./Dna. , tutor/a del estudiante autor/a
de este TFM,

EXPRESA su conformidad con el contenido y la forma del presente Trabajo de Fin de Master y autoriza
los tramites administrativos para su deposito.

EXPRESA no ser consciente ni responsable de posibles plagios ni del uso indebido de textos o ideas
de otros autores.

Firmado:
(tutor /a)

FACULTAD DE FILOLOGIA. Universidad de Sevilla. C/ Palos de la Frontera s/n 41004
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ANEXO Il
LINEAS TEMATICAS

MASTER UNIVERSITARIO

EN
(titulo del Master)

PROPUESTA DE LINEAS DE TRABAJO DE FIN DE MASTER

para la realizacion de los TFM por parte de os alumnos, segin lo establecido en el Art. 12.1a de
la Normativa Interna de Trabajos de Fin de Master de la Facultad de Filologia presentada por el
DEPARTAMENTO DE

Profesor/a Lineas tematicas

En Sevilla, a de de 20

Nombre:

(Director/a de Departamento)

Firmado:

Comisién de Trabajo de Fin de Master. Facultad de Filologia.
C/ Palos de la Frontera s/n 41004.
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ANEXO Il
SOLICITUD DE TUTOR/A Y LINEA O TEMA

MASTER UNIVERSITARIO
EN

(titulo del Master)

D./Dfia
Apellidos, nombre del solicitante

con:

D.N.L

Teléfono (fijo o mdvil)

Correo-e

Solicita las siguientes lineas y tutor en orden de preferencia:

Linea o tema Tutor/a

En Sevilla, a de de
fecha

Firmado:

solicitante

Comisién de Trabajo de Fin de Master. Facultad de Filologia.
C/ Palos de la Frontera s/n 41004.
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ANEXO IV

SOLICITUD DE DEPOSITO

MASTER UNIVERSITARIO
EN

(titulo del Master)
D./Dna
Apellidos, nombre del solicitante

con:

D.N.L

Teléfono (fijo o mdvil)

Correo-e

Solicita le sea aceptado su Trabajo de Fin de Master que lleva por titulo

en calidad de DEPOSITO, con objeto de poner en marcha los trdmites de defensa en los plazos que
correspondan. Por lo que firma la peticion,

En Sevilla, a de de 20

Firmado:

el/la depositante

Ve Be Tutor/a D./Dnia:

Firmado:

Comisién de Trabajo de Fin de Master. Facultad de Filologia.
C/ Palos de la Frontera s/n 41004.
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ANEXO V
AUTORIZACION DEL ALUMNO PARA LA REMISION DE UNA COPIA DEL TFM
A LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

MASTER UNIVERSITARIO
EN
(titulo del Master)
D./Diia
Apellidos, nombre del solicitante
con:

D.N.L

Teléfono (fijo o movil)

Correo-e

Mediante la firma del presente documento, autoriza que su Trabajo de Fin de Master que lleva por
titulo

Se incorpore al repositorio de la Universidad de Sevilla para que se ponga a disposicion y consulta
para potenciales interesados. Por lo que firma la peticion,

En Sevilla, a de de 20

Firmado:

El/la autor/a

FACULTAD DE FILOLOGIA. Universidad de Sevilla. C/ Palos de la Frontera s/n 41004.
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ANEXO VI
ACTA DE CALIFICACION DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

MASTER UNIVERSITARIO
EN

(titulo del Master)
D./Dna

Apellidos, nombre del solicitante

ha defendido su Trabajo de Fin de Master en el curso de 20__-20___ que lleva por titulo

Esta Comision de Evaluacion, siguiendo lo estipulado en el Art. 10 de la Normativa Reguladora de los
TFM, ha estimado otorgarle la calificacion de:

>

(con n°) (con letra)
por lo que firma la presente acta en Sevilla, a de de20__
Presidente Secretario Vocal
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

Normativa Reguladora de los TFM
Articulo 10. Calificacion.

1. El trabajo fin de estudios se calificard en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10 puntos,
con expresion de un decimal, a la que podra anadirse la calificacion cualitativa correspondiente:

a. De 0 a 4,9: Suspenso (SS).

b. De 5 a 6,9: Aprobado (AP).
c. De 7 a 8,9: Notable (NT).

d. De 9 a 10: Sobresaliente (SB).

2. La comisién evaluadora no podra otorgar la calificaciéon de “Suspenso” sin audiencia previa al
tutor, en caso de que no forme parte de la misma.

3.Lacomision evaluadoracumplimentarayfirmara el acta oficial de calificacién que sera hecha publica
por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro (o al Departamento, en su caso, para su remision
al Centro). En dichaacta podrdincluirse la mencion de “Matricula de Honor”, paralo que serd requisito
que la calificaciéon haya sido de “sobresaliente” y que la propuesta haya sido adoptada por unanimidad.

FACULTAD DE FILOLOGIA. Universidad de Sevilla. C/ Palos de la Frontera s/n 41004.
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