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Num. 9/2020, de 2 de octubre

|.2. Consejo de Gobierno

BOUS

Correccion de error material advertido en la publicacion del Anexo del Acuerdo 6.5/CG 28-7-20,
por el que se aprueba la dotacion de plazas de profesorado correspondientes a la Oferta de Empleo
Publico, incluido en el BOUS numero 8/2020, de 18 de septiembre.

Advertida la existencia de error material en la publicacion del Anexo del Acuerdo 6.5/CG 28-7-20, por
el que se aprueba la dotacion de plazas correspondientes a la Oferta de Empleo Publico, incluido en el
BOUS namero 8/2020, de 18 de septiembre, se procede, de acuerdo con lo establecido en el articulo
10 del Reglamento del Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla, a efectuar la oportuna rectificacién

en el sentido siguiente:

En la pagina 442, la tabla del punto "1. Catedratico de Universidad (Promocién Interna)" se sustituye

por la que figura a continuacion:

DEPARTAMENTO AREA DE CONOCIMIENTO CATEG.
Administracion de Empresas y Marketing Comercializacién e Investigacion de Mercados 1CU
Biologia Vegetal y Ecologia Ecologia 2CU
Construcciones Arquitecténicas I Construcciones Arquitectonicas 1CU
Economia Aplicada I E/Inél‘;)r(i(s): Cuantitativos para la Economia y la 1CcU
Fisica Aplicada I Fisica Aplicada 1CU
Historia del Arte Historia del Arte 1CU
Eiitgﬁﬁéﬁfgggal y Ciencias y Técnicas Historia Medieval 1CU
Microbiologia Microbiologia 1CU

CU: Catedratico de Universidad.
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Correccion de errores materiales advertidos en la publicacion del Anexo del Acuerdo 6.6/CG 28-
7-20, por el que se aprueban los perfiles y comisiones juzgadoras de plazas de cuerpos docentes y
en régimen laboral, incluido en el BOUS nimero 8/2020, de 18 de septiembre.

Advertida la existencia de errores materiales en la publicacién del Anexo del Acuerdo 6.6/CG 28-7-
20, por el que se aprueban los perfiles y comisiones juzgadoras de plazas de cuerpos docentes y en
régimen laboral, incluido en el BOUS numero 8/2020, de 18 de septiembre, se procede, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 10 del Reglamento del Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla, a
efectuar las siguientes rectificaciones:

1. En el punto 1. Catedratico de Universidad (Promocion interna) de las paginas 446 a 449 se incluyen
los perfiles y comisiones juzgadoras siguientes:

Una plaza de Catedratico de Universidad en el drea de conocimiento de Ecologia, adscrita al
Departamento de Biologia Vegetal y Ecologia. Perfil Docente: Redaccion y Ejecucion de Proyectos
(Grado en Biologia).

Comision Titular

Presidente/a | MONTSERRAT ARISTA PALMERO (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 1° SUSANA REDONDO GOMEZ (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 2° RAFAEL VILLAR MONTERO (CU) Universidad de Cérdoba

Vocal 3° JAUME FLEXAS SANZ (CU) Universidad de las Islas Baleares

Secretario/a | MARIA CRUZ DIAZ ANTUNES-BARRADAS (CU) | Universidad de Sevilla

Comision Suplente

Presidente/a CRISTINA ECHEVARRIA RUZ DE VARGAS (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 1° RUBEN RETUERTO FRANCO (CU) Universidad de Santiago de Compostela
Vocal 2° MARIA JOSE CARMONA NAVARRO (CU) Universidad de Valencia

Vocal 3° FERNANDO OJEDA COPETE (CU) Universidad de Cadiz

Secretario/a | JERONI GALMES GALMES (CU) Universidad de las Islas Baleares

Una plaza de Catedratico de Universidad en el area de conocimiento de Ecologia, adscrita al
Departamento de Biologia Vegetal y Ecologia. Perfil Docente: Redaccién y Ejecucion de Proyectos
(Grado en Biologia).

Comision Titular

Presidente/a MONTSERRAT ARISTA PALMERO (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 1° SUSANA REDONDO GOMEZ (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 2° RAFAEL VILLAR MONTERO (CU) Universidad de Cérdoba

Vocal 3° JAUME FLEXAS SANZ (CU) Universidad de las Islas Baleares
Secretario/a | MARIA CRUZ DIAZ ANTUNES-BARRADAS (CU) Universidad de Sevilla

Presidente/a CRISTINA ECHEVARRIA RUZ DE VARGAS (CU) Universidad de Sevilla

Vocal 1° RUBEN RETUERTO FRANCO (CU) Universidad de Santiago de Compostela
Vocal 2° MARIA JOSE CARMONA NAVARRO (CU) Universidad de Valencia

Vocal 3° FERNANDO OJEDA COPETE (CU) Universidad de Cadiz
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| Secretario/a

| JERONI GALMES GALMES (CU)

| Universidad de las Islas Baleares

Una plaza de Catedratico de Universidad en el drea de conocimiento de Fisica Aplicada, adscrita al
Departamento de Fisica Aplicada I. Perfil Docente: Fisica I (Grado en Ingenieria de la Salud) / Fisica
IT (Grado en Ingenieria de la Salud).

Comision Titular

Presidente/a ROSA MARIA BENITO ZAFRILLA (CU) Universidad Politécnica de Madrid
Vocal 1° ANDRES CANTARERO SAEZ (CU) Universidad de Valencia
Vocal 2° LUIS MARIO FLORIA PERALTA (CU) Universidad de Zaragoza
Vocal 3° FRANCISCO LUIS MESA LEDESMA (CU) Universidad de Sevilla
Secretario/a CONSUELO BELLVER CEBREROS (CU) Universidad de Sevilla
Comision Suplente

Presidente/a CLARA CONDE AMIANO (CU) Universidad de Sevilla
Vocal 1° MANUEL MORILLO BUZON (CU) Universidad de Sevilla
Vocal 2° JOSE MARIA ABRIL HERNANDEZ (CU) Universidad de Sevilla
Vocal 3° ALBERTO TOMAS PEREZ IZQUIERDO (CU) Universidad de Sevilla
Secretario/a SARA GIRON BORRERO (CU) Universidad de Sevilla

2. En el punto 2. Profesor Titular de Universidad (Incorporaciéon de Investigadores de Excelencia — VI
PPIyT) de la pagina 449 donde dice

Vocal 2° SARA CRUZ BARRIOS (TU) Universidad de Huelva
debe decir
Vocal 2° SARA CRUZ BARRIOS (TU) Universidad de Sevilla
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Resolucion rectoral de 20 de julio de 2020 reguladora de las normas de matricula en los
oficiales de Grado y Master Universitario de la Universidad de Sevilla Curso 2020-2021.
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Articulo 3. La Matricula

BOUS

estudios

Articulo 4. Limitaciones de matriculacion. Matricula de asignaturas sueltas y pendientes

Articulo 5. Condicionalidad de la matricula
Seccion Segunda: Modificacién, ampliacion y anulacién de matricula
Articulo 6. Modificacion de matricula
Articulo 7. Ampliacién de matricula
Articulo 8. Anulacion de matricula
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Articulo 22. Transferencia de créditos
Articulo 23. Solicitudes de transferencia de créditos

TITULO II: REGIMEN ECONOMICO

CAPITULO I: PRECIOS PUBLICOS
Articulo 24. Precios a satisfacer por la prestacion del servicio de la ensefianza
Articulo 25. Modalidad y plazos. Efectos de la falta de pago
Articulo 26. Reduccion de precios. Exenciones y bonificaciones
Articulo 27. Devolucién parcial o total de precios
Articulo 28. Ayudas de Accién Social
Articulo 29. Préstamos, Becas y Ayudas
CAPITULO II: SEGURO ESCOLAR Y CARNE UNIVERSITARIO

Articulo 30. Seguro Escolar
Articulo 31. Carné universitario

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera
Segunda
Tercera
Cuarta
Quinta
Sexta

DISPOSICION TRANSITORIA

DISPOSICION DEROGATORIA

DISPOSICIONES FINALES
Primera
Segunda
Tercera

TITULO PRELIMINAR
Disposiciones generales
Articulo 1. Objeto.

Estas Normas tienen por objeto regular el procedimiento y demas normas de matricula, incluyendo su
régimen académico y econdémico, de los estudios de Grado y Master Universitario de la Universidad
de Sevilla.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente normativa sera de aplicacion a los estudiantes que se matriculen en las titulaciones de
Grado y Master Universitario en la Universidad de Sevilla.
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TITULO I
Régimen Académico

CAPITULO1
De la Matricula

Seccion Primera. Matricula

Articulo 3. La Matricula.

1. La Matricula en los Centros de la Universidad de Sevilla, estara condicionada al cumplimiento
de la normativa de ingreso y de los demas requisitos legalmente exigibles, debiendo solicitarse en
los plazos que se establezcan para cada curso conforme a la regulacién genérica universitaria que
anualmente se determine y a los Acuerdos de la Comisién de Distrito Unico Universitario Andaluz.

2. La matricula ordinaria en los Centros de la Universidad de Sevilla se realizara por el
procedimiento de Automatricula a través de Internet, con las excepciones que se determinen y de
conformidad con las instrucciones especificas que se dicten al efecto.

3. Los estudiantes extranjeros admitidos en la Universidad de Sevilla a través de los programas de
movilidad internacional gestionados por el Centro Internacional, accederan a los estudios en la forma
que determinen los programas o convenios al amparo de los que se realiza dicha movilidad, y previo
los tramites de inscripcion aprobados desde el citado Centro.

Articulo 4. Limitaciones de matriculaciéon. Matricula de asignaturas sueltas y pendientes.

1. Los estudiantes que formalicen por primera vez su matricula en el primer curso de una titulacion,
deberan hacerlo, como minimo, del nimero de créditos que establezca el Consejo de Gobierno de la
Comunidad Auténoma de Andalucia en el Decreto anual por el que se fijan los precios publicos por
servicios universitarios.

2. No obstante lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 del Reglamento
General de Actividades Docentes y sin perjuicio de la normativa estatal o autondmica aplicable, con
objeto de que se puedan cursar estudios a tiempo parcial, en los estudios universitarios oficiales de
Grado y Master la cantidad minima de créditos europeos de los que un estudiante puede matricularse
sera de 30, salvo en los siguientes casos excepcionales:

a) Cuando los créditos matriculados sean los restantes para obtener la titulacion.

b) Cuando el estudiante haya sido catalogado como estudiante con necesidades académicas
especiales de conformidad con lo previsto en los articulos 26 y 27 del Reglamento General de
Estudiantes, en cuyo caso la cantidad minima de créditos sera de 12.

Los minimos establecidos en el apartado anterior podran rebajarse siempre que correspondan a
todos los créditos que le falten al estudiante para finalizar sus estudios.

Los créditos reconocidos no computaran a estos efectos.

3. Sin perjuicio de la normativa estatal o autondmica aplicable, en los estudios universitarios
oficiales de Grado y Master, la cantidad maxima de créditos europeos de los que un estudiante
puede matricularse en cada curso académico sera de 90, sin que esta limitacion afecte a las practicas
externas ni al trabajo fin de Grado/Master. En las dobles titulaciones, se podra superar este limite hasta
duplicarlo.
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Los créditos reconocidos no computaran a estos efectos.

4. En los titulos de Grado, los estudiantes podran matricularse en una asignatura siempre que lo
hagan de todas las asignaturas de formacion basica de cursos inferiores que no hubieren superado,
entendiendo por asignaturas de formacién basica lo dispuesto en el articulo 12.5 del Real Decreto
1393/2007.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, las Juntas de Centro podran acordar
propuestas adicionales de itinerarios de matriculacién ordenada en diversas materias o asignaturas de
los planes de estudio de los titulos de Grado adscritos al Centro. Dichas propuestas seran sometidas,
dentro del plazo que se fije en el Calendario Académico, al Consejo de Gobierno para su aprobacion.

Sin perjuicio de lo dispuesto en los parrafos 1 y 2 de este epigrafe 4, podran exceptuarse los
estudiantes que cursen estudios en virtud de un programa de movilidad nacional o internacional,
cuya matricula se atendra a lo dispuesto en el correspondiente acuerdo de estudios firmado por el
estudiante y el Centro.

A través de los programas de asesoramiento a los que se refiere el articulo 21 del Reglamento
General de Estudiantes, se podran formular orientaciones individuales de matriculacién ordenada.

Debera tenerse en cuenta, ademas, que el derecho a examen y evaluacién de las asignaturas
matriculadas quedara limitado a las incompatibilidades académicas derivadas de los respectivos planes
de estudios. La matriculacion en asignaturas sujetas a régimen de incompatibilidad o de prerrequisito
se encuentra condicionada, segtin las exigencias de los respectivos planes de estudios, a haber superado
la o las asignaturas exigidas, o a formalizar también, al mismo tiempo, la matriculacién en éstas.

5. En ningun caso el ejercicio del derecho de matricula obligara a la modificacion del régimen de
horarios generales determinados en cada Centro.

6. Con caracter general, las asignaturas optativas para ser impartidas deben tener al menos
cinco estudiantes matriculados. De no alcanzarse esta cifra durante dos cursos consecutivos, sera de
aplicacion lo dispuesto en el articulo 8.2.d) del Reglamento General de Actividades Docentes.

7. Una vez que el estudiante haya abonado los derechos de expediciéon del titulo, no podra
matricularse de mas asignaturas optativas, quedando cerrado su expediente.

El estudiante que, encontrandose en la situacion antes descrita, se hubiera matriculado de un
nimero de créditos superior al necesario para finalizar sus estudios, no tendra derecho a presentarse
a posteriores convocatorias de examen ni a aparecer en actas de examen, quedando cerrado su
expediente. Todo ello, sin perjuicio de la regulacién referida a segundas menciones o especialidades.

Articulo 5. Condicionalidad de la matricula.

1. La matricula estard condicionada, con caracter general, al cumplimiento y comprobacion
de los requisitos académicos establecidos, entendiéndose formalizada si con anterioridad al 31 de
diciembre del afio en curso, el estudiante no hubiese recibido notificaciéon denegatoria de aquella, con
las excepciones previstas que se detallan en los apartados 2 y 3 de este articulo.

2. Se considerara la condicionalidad en los supuestos y hasta los momentos que se citan a
continuacion:

1° Cuando la solicitud de matricula conlleve la solicitud de reconocimiento de estudios previos
cursados en la misma u otra Universidad hasta su resolucion.
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2° Cuando la solicitud de matricula conlleve la solicitud de reconocimiento parcial de estudios
cursados en el extranjero o el estudiante esté pendiente de la homologacion de su titulo universitario
extranjero o de la homologacion de sus estudios preuniversitarios por el bachillerato espafiol hasta su
resolucion.

3¢ Cuando la solicitud de matricula conlleve la determinacidn del nivel académico de los estudios
previos cursados en el extranjero hasta su resolucion.

4° Cuando el estudiante haya solicitado cambio de Universidad y/o estudios, hasta tanto se reciba
en la Secretaria del Centro la Certificacion Académica Oficial del Centro de procedencia.

5° En los casos de simultaneidad de estudios con otros ya iniciados, hasta tanto se reciba en la
Secretaria del Centro, en su caso, Certificacion Académica Oficial de simultaneidad del estudiante
procedente del Centro en el que ya esté matriculado. Del mismo modo, se considerara condicional la
matricula de los estudiantes que deseen simultanear estudios desde su inicio a la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos de admision.

6° Cuando el estudiante haya solicitado, dentro del plazo general de matricula, salvo circunstancias
sobrevenidas, la consideracion de estudiante con necesidades académicas especiales en los términos
previstos en el articulo 27 del Reglamento General de Estudiantes hasta tanto recaiga la resolucion
correspondiente.

7° Cuando el titulo se hubiera abonado con posterioridad a la fecha limite para la obtencién
del titulo establecida en la convocatoria de Preinscripcion del curso 2020-2021, si se acredita la
imposibilidad de su obtencién debido a motivos relacionados con la COVID-19, antes del fin del
plazo de la primera adjudicacién. Una vez matriculado de forma provisional a partir de la segunda
adjudicacion, la documentacion que falte se debe aportar en la Universidad en donde se ha obtenido
la plaza de forma provisional. El plazo maximo para la expedicion de los titulos sera en este caso el 30
de diciembre. El plazo maximo para su acreditacion en el Centro sera el 29 de enero de 2021.

3. La matricula, se anulara en cualquier momento en el supuesto de error, omision o falseamiento
delos datos consignados en la misma. No produciran efectos las matriculas condicionadas si el supuesto
condicionante no se resuelve de forma favorable a la solicitud, salvo que asilo desee el estudiante y ello
sea posible conforme a estas Normas.

Seccion Segunda: Modificacion, ampliacion y anulacion de matricula

Articulo 6. Modificacion de matricula.

Los estudiantes podran modificar su solicitud de matricula en las condiciones y durante el plazo
que establezca la Resolucion anual de la Gerencia de la Universidad.

Ademas, durante el plazo de ampliacion de matricula, se podran admitir, excepcionalmente, por
razones académicas justificadas, solicitudes de modificacién de matricula de asignaturas optativas del
segundo cuatrimestre, siempre que no conlleve una variacién econémica de la matricula del solicitante,
y que éste no se hubiera presentado a ninguna convocatoria de examen final, quedando condicionada
su aceptacion a las disponibilidades docentes y a la organizacién académica de las ensefianzas. Todo
ello, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 27 del Reglamento General de Actividades Docentes.

Con posterioridad a dichos plazos, no sera posible efectuar modificaciones de matricula,
salvo aquellas que resulten como consecuencia de un proceso de anulaciéon, o de una resoluciéon de
reconocimiento de créditos, de acuerdo con lo previsto en la presente normativa.
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Articulo 7. Ampliacion de matricula.

1. Los estudiantes podran efectuar la ampliacion de su matricula previamente formalizada en el
periodo general cuando no incida sobre la organizacién académica de las ensefianzas ni suponga un
aumento en el nimero de grupos autorizados para las asignaturas implicadas. La ampliacién podra
llevarse a cabo de asignaturas anuales y del segundo cuatrimestre.

Entre los créditos matriculados en periodo ordinario y los matriculados durante la ampliacion
no se podran superar los limites maximos de matricula, una vez detraidos los créditos superados en la
tercera convocatoria ordinaria.

2. La ampliaciéon de matricula se llevara a cabo, con caracter general, a través de Automatricula
en los plazos que se fijaran anualmente en el Calendario Académico.

Con caracter previo a la apertura del plazo, los Centros deberan hacer publicas las posibles
limitaciones derivadas de la organizacion académica de las ensefianzas.

El plazo general de ampliacion se prorrogara para los Trabajos Fin de Estudio hasta el dltimo
dia del cierre de actas de asignaturas del primer cuatrimestre, salvo para aquellos Centros que no lo
autoricen. Estos ultimos deberan comunicarlo al Vicerrectorado de Estudiantes antes del 31 de julio.

3. Las matriculas formalizadas como resultado de una solicitud de ampliaciéon deberan ser
liquidadas por la totalidad de los precios publicos correspondientes en un solo plazo por recibo
bancario o domiciliacién y inicamente generaran el derecho a la prestacion de los servicios docentes
posteriores al momento de su formalizacion.

4. En ningan caso, la ampliacién de matricula obligara a la modificacién de la programacion
académica de la asignatura o asignaturas de que se trate.

5. En el acto de ampliacion de matricula les seran de aplicacion las reducciones previstas en el
articulo 26 de estas Normas siempre que se haya acreditado el derecho a la deduccién o reduccién
de precios en el periodo ordinario, o bien, podran aplicarse nuevas deducciones en el periodo de
ampliacion acreditadas conforme establece el citado articulo.

6. La falta de pago de la matricula ordinaria en los plazos reglamentarios determinara la anulaciéon
de la ampliacion de matricula.

7. No sera posible la anulacion total o parcial de la ampliaciéon de matricula, con excepcion de las
anulaciones que de oficio deban realizar los Centros en los casos en que proceda.

Articulo 8. Anulacién de matricula.

1. La anulacion de matricula supone el cese de los efectos académicos de la matricula realizada
con la consiguiente pérdida de los derechos a evaluacion, manteniéndose la obligacién de satisfacer
los precios publicos, salvo que proceda su devolucion en los términos previstos reglamentariamente.
Con caracter general, deberan satisfacerse los importes de Secretaria. La anulacion de la matricula en
un curso conllevara la de los créditos o asignaturas reconocidos en ese curso, sin derecho a devolucioén
de los importes satisfechos, lo que no impedira que el estudiante pueda volver a solicitarlo en cursos
posteriores conforme a los procedimientos correspondientes.

2. Las solicitudes de anulacidn se presentaran en la Secretaria del Centro responsable del Titulo
Oficial de los estudios donde formalice su matricula, hasta el 31 de marzo del curso académico,
haciendo constar la causa por la que se solicita, y seran resueltas por el mismo.
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3.No se concederan anulaciones de matricula alos estudiantes con alguna calificacién incorporada
en actas. La incorporacion de la calificacién al acta se produce en el momento en el que el profesor
inserta la calificacion en la misma con independencia del estado del acta, es decir, si esta abierta o
cerrada.

4. Lo dispuesto en el parrafo anterior no afectara a las anulaciones que de oficio deban realizar los
Centros en aquellos supuestos en que se detecten errores o modificaciones en la situacién administrativa
o académica del estudiante, ni a las matriculas condicionales que no deban producir efectos.

5. Excepcionalmente, el estudiante matriculado en una titulaciéon impartida en la Universidad
de Sevilla podra solicitar la anulacidn total o parcial de matricula por enfermedad grave sobrevenida,
documentalmente acreditada que le impida continuar los estudios. Por enfermedad grave se entendera
cualquier dolencia o lesion fisica o psiquica que incapacite temporalmente para la ocupacién o
actividad habitual de la persona afectada durante un periodo continuado minimo de tres meses y que
requiera intervencion clinica de cirugia mayor en un hospital o tratamiento en el mismo.

El solicitante debera aportar informe clinico expedido por el Sistema Publico de Salud en el que
se refleje expresamente el caracter grave de la enfermedad. Del mismo modo, en caso de pertenencia
obligatoria a una Mutualidad, el informe serd expedido por la misma.

Las solicitudes se presentaran a través del Registro General o Auxiliar de la Universidad de Sevilla
dirigidas al Vicerrectorado de Estudiantes. La entrega por el estudiante de la documentacién médica
se hard en sobre cerrado e ira acompanada de un consentimiento expreso para el tratamiento de
los datos incluidos en esta documentacién, cuyo fin exclusivo sera la gestion por la Universidad de
su solicitud de anulaciéon de matricula por enfermedad grave sobrevenida. Por el Vicerrectorado de
Estudiantes se remitira dicha documentacion a la Comision Técnica de Expertos para la Valoracion
de los Supuestos Determinantes de la Anulacidon de la Matricula por Enfermedad Grave Sobrevenida,
Comisiéon de caracter médico, para la emision del correspondiente informe. La referida Comision
podra recabar cuantos otros informes estime oportunos.

6. Dejando a salvo lo dispuesto en el apartado anterior, no se concederan anulaciones parciales
de matricula a solicitud del estudiante, excepto por coincidencia no prevista de horarios de clase y
examenes.

7. Por causas académicas sobrevenidas que imposibiliten la prestacion del servicio, los Centros
podran realizar de oficio anulaciones parciales de matricula, ofreciendo a los estudiantes la posibilidad
de matricular otras asignaturas.

Articulo 9. Efectos de la anulacion de matricula.

1. En los supuestos de anulacion de matricula a peticion del estudiante, los efectos de la anulacion
de matricula dependeran de la fecha en que se haya presentado la solicitud:

a) Solicitud de anulacion antes del inicio oficial del curso determinado en el Calendario Académico
aprobado por Consejo de Gobierno:

- Se devolvera el importe de los precios publicos por servicios académicos y el seguro escolar.
No se devolveran los precios de Secretaria.

- Se devolvera el importe de las pre-matriculas de las fases anticipadas de preinscripcion para
extranjeros en Grado y Master.

- No se computara la matricula a efectos de convocatorias de examen ni de permanencia del
estudiante ni se contabilizard para futuras matriculas a efectos de aplicacion de recargo.
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- Siel estudiante accedid por preinscripcion perdera la plaza adjudicada.

b) Si se solicita la anulacién dentro de los diez dias habiles siguientes a la finalizacién del plazo
general de matricula establecido para todos los Centros en el Calendario Académico o, en los casos
de matricula realizada con posterioridad a la finalizacion del plazo general de matricula, si se solicita
la anulacién dentro de los diez dias habiles siguientes a su formalizacidn, los efectos seran los mismos
sefialados en el apartado anterior.

c) Si se solicita con posterioridad a los plazos sefialados en los apartados a) y b) pero antes del 31
de marzo:

- No procedera la devolucion de los precios publicos ingresados, ni se eximira de la obligacion
de satisfacer las cantidades aplazadas y no abonadas. (Articulo 27.5 de la Ley 8/89, de 13 de
abril de Tasas y Precios Publicos).

- Procedera la devolucion de los precios de pre-matricula por causas justificadas y acreditadas
de imposibilidad de obtencion del visado de entrada en Espana.

- Seran de aplicacion los recargos econémicos en la siguiente matricula que realicen en los
mismos estudios.

- No se computara la matricula realizada a efectos académicos.
- Si el estudiante accedid por preinscripcion perdera la plaza adjudicada.

d) La anulacién de la matricula por haber obtenido plaza a través de preinscripciéon en otro
Centro de la Universidad de Sevilla o de otra Universidad, con limite de plazas, en el que hubiese
sido admitido el estudiante con posterioridad al periodo de matricula en la Universidad de Sevilla, no
tendra ningun efecto académico ni econdmico. En este caso, considerando que la misma es imputable
al procedimiento de adjudicacién de plazas, procede la devolucion del importe correspondiente a los
servicios académicos y administrativos y al seguro escolar.

Si la nueva plaza obtenida lo es de un Centro propio de la Universidad de Sevilla, el importe
abonado en la primera titulacién podra ser compensado en la nueva.

e) La anulacion de matricula como consecuencia de un traslado de expediente a otra Universidad,
dard lugar a la devolucién a peticion del estudiante del importe de los precios publicos por servicios
académicosy el seguro escolar, siempre que lo soliciten hasta el 31 de octubre de 2020. No se devolveran
los precios de Secretaria.

f) En el caso excepcional previsto en el art. 8.5, de resolverse favorablemente la solicitud de
anulacion total de matricula, los efectos seran los previstos en el apartado 1.a) de este articulo, salvo lo
relativo a la pérdida de la plaza por preinscripcién y al Seguro Escolar.

La anulacién parcial por enfermedad grave, conllevara el derecho a la devolucion de los precios
publicos abonados por servicios académicos correspondientes a asignaturas no calificadas y la no
aplicacion de recargos en el curso siguiente respecto a las asignaturas anuladas.

2. En los supuestos de anulacién por falta de pago los efectos seran:

- No procederd la devolucién de los precios publicos ingresados, ni se eximira de la obligacion
de satisfacer las cantidades aplazadas y no abonadas. (Articulo 27.5 de la Ley 8/89, de 13 de
abril de Tasas y Precios Publicos).

- Seran de aplicacion los recargos econémicos en la siguiente matricula que realicen en los
mismos estudios.
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- No se computara la matricula realizada a efectos académicos, salvo que el estudiante estuviera
afectado por las normas de Permanencia.

- Si el estudiante accedid por preinscripcion perdera la plaza adjudicada.

3. Cuando la anulacién sea consecuencia de sancidn disciplinaria:

- No procedera la devolucién de los precios publicos ingresados ni se eximira de la obligacién
de satisfacer las cantidades aplazadas y no abonadas. (Articulo 27.5 de la Ley 8/89, de 13 de
abril de Tasas y Precios Publicos).

- Seran de aplicacion los recargos economicos en la siguiente matricula que realicen en los
mismos estudios.

- No se computara la matricula realizada a efectos académicos.
- Siel estudiante accedid por preinscripcion perdera la plaza adjudicada.

4. En los supuestos de anulaciéon de oficio por falta de algtin requisito no subsanable, procederd, en
su caso, la devolucion de los importes correspondientes a los servicios académicos y administrativos
y el seguro escolar.

Seccion Tercera: Simultaneidad de estudios. Estudiantes visitantes
A) Simultaneidad de estudios.

Articulo 10. De la matricula para simultanear estudios.

En materia de simultaneidad de estudios se estard a lo dispuesto en la regulacién contenida en
los Acuerdos de la Comisién de Distrito Unico Universitario de Andalucia y en las presentes Normas.

Articulo 11. Requisitos.

1. Los estudiantes que deseen simultanear estudios desde su inicio, deberan obtener plaza en
ambas titulaciones en el proceso de preinscripcidon. Al matricularse, el estudiante debera comunicar
su situacion de simultaneidad expresamente en los Centros correspondientes. En el expediente
académico que se abra en cada titulacion se hara constar tal circunstancia.

Para simultanear estudios con otros ya iniciados, se requerira que el solicitante obtenga plaza
igualmente a través de preinscripcion en el curso en el que quiere simultanear estudios. En todo caso,
una vez obtenida plaza, las solicitudes de matricula habran de acompanarse del resguardo del abono
de los derechos de traslado de expediente a efectos de simultaneidad en su Centro de origen. El Centro
en el que figure su expediente académico remitira de oficio al Centro en el que haya sido admitido el
estudiante para simultanear, Certificaciéon Académica Oficial de traslado, acreditando diligencia en la
que conste la apertura del nuevo expediente. Asimismo, este ultimo comunicara al Centro de origen
cualquier circunstancia que pueda afectar a su expediente en aquel.

En todo caso, el estudiante debera haber indicado expresamente en su solicitud de preinscripcion
su deseo de simultanear estudios.

2. Los estudiantes matriculados en un Grado que, tras haber abandonado unos estudios de
Grado, deseen simultanearlos posteriormente con los del Grado que esté cursando, podran solicitar
preinscripcion o dirigir su solicitud al Decano/Director del Centro en el que se impartan los estudios
que desea reanudar, haciéndolo constar en su solicitud, en el plazo establecido en la Resolucién
Rectoral de 16/06/2010. Estas solicitudes seran valoradas al final del proceso, si existiesen vacantes,
una vez obtengan plaza quienes quieran cursar una unica titulaciéon. En todo caso, deberan obtener
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plaza por preinscripcion indicando simultaneidad de estudios, para reanudar sus estudios quienes no
hubieran superado un minimo de 30 créditos en los estudios abandonados.

3. En el supuesto de simultaneidad de estudios entre titulaciones de diferentes Universidades,
los estudiantes podran solicitar preinscripcion o solicitar el cambio de Universidad de acuerdo con
lo previsto en la Resolucién Rectoral de 16/06/2010 dentro del plazo reglamentario exponiendo su
deseo de simultanear. Estas solicitudes seran valoradas al final del proceso, si existiesen vacantes,
una vez obtengan plaza quienes quieran cursar una unica titulaciéon. En todo caso, deberan obtener
plaza por preinscripcion indicando simultaneidad de estudios, para reanudar sus estudios quienes no
hubieran superado un minimo de 30 créditos en los estudios abandonados. La matricula se considerara
condicional mientras no se reciba la Certificaciéon Académica Oficial, en la que necesariamente se
hard constar los extremos relativos a su ingreso en la Universidad. Del mismo modo, se considerara
condicional la matricula de los estudiantes que deseen simultanear estudios desde su inicio a la
comprobacién del cumplimiento de los requisitos de ingreso.

4. En cualquier caso, la realizacion de estudios simultaneamente, no dara derecho al estudiante a
adaptaciones curriculares, resultando de aplicacion en caso de coincidencia de exdmenes entre ambas
titulaciones, la Normativa Reguladora de la Evaluacion y Calificacion de las Asignaturas.

5. No se podran simultanear estudios de Grado con los estudios a extinguir que los sustituyan.

6. El ocultamiento de la concurrencia de simultaneidad dara lugar a la anulaciéon de la plaza
adjudicada y/o de la matricula formalizada en su caso.

Articulo 12. Plazo de matricula.

El plazo de matricula serd el general que se determine para los estudiantes de nuevo ingreso
en la fase correspondiente del proceso general de preinscripcién que determinen los Acuerdos de la
Comisién de Distrito Unico Universitario Andaluz, con la excepcidn prevista en el articulo 11.2.

B) Estudiantes Visitantes

Articulo 13. Estudiantes visitantes.

La matricula de estudiantes visitantes es una modalidad de matricula sin efectos académicos para
estudiantes extranjeros con estudios de nivel universitario y para estudiantes espaoles ya titulados,
con objeto de ampliar su formacién o realizar una estancia temporal. Esta modalidad de matricula
no se podra simultanear con la matricula ordinaria en la misma titulacion. Este tipo de matricula se
realiza por interés personal y s6lo da derecho a la expedicién de la correspondiente certificacion.

Articulo 14. Requisitos y plazos.

1. Los estudiantes podran matricularse en cuantas asignaturas deseen de las que formen el Plan
de Estudios de las titulaciones impartidas en el Centro y siempre de acuerdo con las disponibilidades
docentes y materiales de los diferentes Departamentos. Unicamente serd posible matricularse como
estudiante visitante en asignaturas de primer curso de Grado/Master si hubieran quedado plazas
vacantes en el estudio tras la admision de estudiantes para realizar estudios oficiales en la fase
extraordinaria de cada curso académico.

En ningun caso se podran realizar los trabajos de Fin de Grado o Master como estudiante visitante.

En todo caso, la admision en asignaturas de Master como estudiante visitante requerira la previa
aceptacion de la Coordinacion del Master.
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2. El plazo de formalizacion de matricula serd determinado por el Centro, estableciendo dos
periodos: en septiembre/octubre para cursar asignaturas del primer cuatrimestre o anuales y en enero/
febrero para las correspondientes al segundo cuatrimestre.

3. Las solicitudes, que se realizaran en castellano, habran de acompafarse de la siguiente
documentacién:
a) Estudiantes con estudios universitarios extranjeros:

- NIE o en su defecto pasaporte. (Fotocopia compulsada u original y fotocopia para su
compulsa). Para estudiantes espafioles, DNI.

- Una fotografia.

- Certificacion Académica Oficial de los estudios realizados o de estar matriculado en el curso
solicitado en una Universidad extranjera.

- Certificacion emitida por una institucién académica o institucion especializada oficial del
adecuado conocimiento de la lengua espafiola o certificado de haber superado el examen de
espafiol en la Universidad de Sevilla.

b) Estudiantes espaioles con estudios universitarios:
- DNI (Fotocopia compulsada u original y fotocopia para su compulsa).

- Titulo Universitario Oficial. (Fotocopia compulsada u original y fotocopia para su compulsa).
Solo para titulados espanoles de otras Universidades.

- Certificaciéon Académica Oficial de los estudios realizados. (Fotocopia compulsada u original
y fotocopia para su compulsa). Solo para estudiantes de otras Universidades.

Toda la documentacién debe ser oficial y presentarse, en su caso, legalizada por las vias
reglamentarias y traducida oficialmente. Quienes efectiien esta modalidad de matricula abonaran los
precios publicos correspondientes al curso académico en que se matriculen.

Articulo 15. Certificaciones.

1. La matricula como estudiante visitante no tendra validez académica oficial en el territorio
espafol.

2. Los estudiantes que realicen este tipo de matricula, constardan en las actas oficiales de
calificaciones como estudiantes visitantes. Una vez finalizado el curso los estudiantes podran solicitar
en la Secretaria del Centro un "Certificado Académico", sin validez académica oficial, con expresion
de las asignaturas matriculadas y de la calificacion obtenida, si se han examinado, previo pago de los
importes correspondientes.

3. Los créditos cursados en régimen de matricula de estudiantes visitantes no podran ser alegados
para obtener reconocimientos en titulos oficiales de la Universidad de Sevilla.

CAPITULOII
De los efectos de la matricula
Articulo 16. Convocatorias de exdmenes finales.

1. Las convocatorias ordinarias a lo largo del curso académico seran tres; los plazos de entrega de
las actas correspondientes se estableceran en el Calendario Académico aprobado por el Consejo de
Gobierno.
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2. En cada curso académico, los estudiantes tendran derecho a presentarse a tres convocatorias
ordinarias en aquellas asignaturas matriculadas en segunda o sucesivas matriculas.

3. Los estudiantes que se matriculen por primera vez en la asignatura solo podran presentarse a
las dos convocatorias posteriores a la finalizacion del periodo lectivo.

4. En todo caso, los estudiantes que, para la conclusion de sus estudios, tengan pendientes de
obtener menos del 10% de los créditos totales, excluidos los créditos asignados al trabajo fin de Grado/
Master y a las practicas externas, una de las tres convocatorias a las que se pueden presentar tendra la
consideracion de convocatoria extraordinaria y su no superacion no sera computada a efectos de las
normas de permanencia.

Articulo 17. Calendario de convocatorias de exdmenes finales.

1. Para las asignaturas anuales matriculadas por primera vez, la primera convocatoria tendra
lugar en el mes de junio y la segunda en el de septiembre.

2. Para las asignaturas cuatrimestrales matriculadas por primera vez e impartidas en el primer
cuatrimestre, la primera convocatoria tendra lugar en el mes de febrero y la segunda en el mes de junio
o en el de septiembre, segtin determine la Junta de Centro.

3. Para las asignaturas cuatrimestrales matriculadas por primera vez e impartidas en el segundo
cuatrimestre, la primera convocatoria tendra lugar en el mes de junio y la segunda en el de septiembre.

4. Para las asignaturas anuales o cuatrimestrales matriculadas por segunda o sucesivas veces,
el estudiante podra presentarse a las dos convocatorias sefialadas para cada caso en los apartados
anteriores y a una tercera convocatoria que tendra lugar en el mes de diciembre de cada curso
académico. Cronologicamente el orden de celebracién de las convocatorias serd tercera, primera y
segunda convocatoria.

5. Los examenes de la convocatoria de diciembre se establecen para todos los estudiantes que se
matriculen en el presente curso de asignaturas en las que hubiesen estado matriculados en el curso
anterior o en cursos anteriores en la misma titulacion, asi como para aquellos que se encuentren en la
situacion descrita en el articulo 16.4 de estas Normas.

6. La presentacion a los exdmenes de esta convocatoria implica su computo a efectos de
permanencia del estudiante en el Centro, salvo lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 18 de estas
Normas.

7. El calendario para la celebracion de examenes finales por los estudiantes de movilidad
internacional serd el establecido con caracter general para todos los estudiantes matriculados en la
Universidad de Sevilla salvo que en el convenio especifico al amparo del cual se realiza el intercambio,
se contemple la posibilidad de habilitar otras fechas.

Aquellos estudiantes que hicieran uso de esta posibilidad deberan rendir en el examen la totalidad
de la materia incluida en el correspondiente programa de estudios de la asignatura.

CAPITULO III
Normas de permanencia

Articulo 18. Permanencia.

1. El estudiante de primer curso de nuevo ingreso debera superar al menos una asignatura reglada
en cualquiera de las convocatorias oficiales del curso académico con independencia del caracter con
que hubiera cursado la misma, para poder continuar los mismos estudios.
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A todos los efectos una asignatura reconocida es una asignatura superada.

Excepcionalmente, el estudiante de primer curso de nuevo ingreso que no supere el minimo
indicado podra iniciar, por una sola vez, estudios en otra titulacién en la Universidad de Sevilla,
siempre que acredite reunir las condiciones exigidas para su acceso en la misma y obtenga plaza por
los procedimientos legalmente establecidos.

Con caracter extraordinario, la Junta de Facultad o Escuela podrd autorizar, a peticion del
estudiante, la continuacion de los estudios en aquellos casos particulares en los que causas de fuerza
mayor suficientemente acreditadas hubiesen afectado el rendimiento académico del estudiante de
primer curso de nuevo ingreso.

Contra la Resolucion adoptada el estudiante podra interponer recurso ante el Rector acompanado
de la documentacién acreditativa de las circunstancias alegadas.

2. Los estudiantes matriculados dispondran de seis convocatorias para superar cada asignatura.

3. Los estudiantes a los que reste un maximo de 30 créditos para concluir su titulacién no veran
limitado, a efectos de permanencia, el nuimero maximo de convocatorias salvo que el plan se extinga,
en cuyo caso, deberan adaptarse al nuevo plan de estudio para continuar sus estudios.

4. S6lo se computara las convocatorias de examenes finales a las que el estudiante se haya
presentado. En consecuencia, el hecho de presentarse a uno o mas parciales nunca podra implicar el
cémputo de una convocatoria.

5. Agotado el nimero maximo de convocatorias en una asignatura, aquellos estudiantes que
hubieran superado el primer afio de permanencia, a los que les resten para finalizar sus estudios mas
de 30 créditos, dispondran de una convocatoria de gracia para superar dicha asignatura (séptima
convocatoria) que sera concedida de oficio.

Los estudiantes que hubiesen agotado la convocatoria de gracia prevista en el apartado anterior
podran solicitar con caracter excepcional una segunda convocatoria adicional siempre que en el
momento de la solicitud hubiesen superado, al menos, el 50% de la carga lectiva global de la titulacion.

Se resolvera favorablemente la peticion excepcional de una tercera convocatoria de gracia si el
estudiante, en el momento de la solicitud, hubiese superado el 75% de la carga lectiva global de la
titulacion.

Sobre estos porcentajes se podrd aplicar un margen diferencial de hasta el 2.5%.
La convocatoria de gracia no se agotara si el estudiante no se presenta a examen.
6. Agotadas todas las convocatorias posibles de una asignatura sin haberla superado, el estudiante

no podra proseguir sus estudios en la misma titulacién en la Universidad de Sevilla.

CAPITULO IV
Reconocimiento y transferencia de créditos

Articulo 19. Reglas bdsicas para el reconocimiento de créditos en las ensefianzas oficiales de Grado y
Master Universitario.

El reconocimiento y transferencia de créditos en los estudios de Grado y Master Universitario se
llevara a cabo de conformidad con la "Normativa Reguladora del Reconocimiento y Transferencia de
Créditos" aprobada mediante Acuerdo 4.3/CG 22-11-11 y modificada por Acuerdo 7.3/CG 20-2-15.
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Por el reconocimiento y transferencia de créditos, se abonard el importe previsto en el Decreto
anual del Consejo de Gobierno de la Comunidad Auténoma de Andalucia por el que se fijan los
precios publicos por servicios universitarios.

Articulo 20. Reconocimiento de créditos.

Se entiende por reconocimiento la aceptacion por la Universidad de Sevilla, a efectos de la
obtencién de un titulo universitario oficial de:

a) Los créditos obtenidos en otras enseflanzas universitarias oficiales.

b) Los créditos obtenidos en ensefianzas superiores oficiales no universitarias.

¢) Los créditos obtenidos en ensefianzas universitarias conducentes a otros titulos.
d) La acreditacion de experiencia laboral o profesional.

e) La participacion en actividades universitarias culturales, deportivas, de representacién
estudiantil, solidarias y de cooperacion.

Articulo 21. Solicitudes de reconocimiento de créditos.

1. El estudiante que desee solicitar reconocimiento de créditos asociados a alguna asignatura por
estudios previos, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de su automatricula/matricula,
deberd dirigirse a la Secretaria de su Centro a efectos de presentacion de la solicitud de reconocimiento
de créditos y de la documentacion establecida en el articulo 19 de la "Normativa Reguladora del
Reconocimiento y Transferencia de Créditos" aprobada mediante Acuerdo 4.3/CG 22-11-11 y
modificada por Acuerdo 7.3/CG 20-2-15 (tratandose de estudios universitarios, se excepciona la
presentacion del plan de estudio de la titulacion de origen por cuanto dicha informacién se contempla
en el programa).

Los estudiantes de nuevo ingreso procedentes de preinscripciéon que se automatriculen en el mes
de julio o agosto, dispondran hasta el dia 14 de septiembre de 2020 para solicitar el reconocimiento de
créditos asociados a asignaturas.

Las solicitudes de reconocimiento de créditos por participacion en actividades universitarias
culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion, asi comolas solicitudes
de reconocimiento basadas en experiencia profesional, el reconocimiento por la acreditacion de otros
niveles de idioma y el reconocimiento de practicas extracurriculares, podran presentarse en cualquier
momento del curso académico.

Las asignaturas objeto de una solicitud de reconocimiento podran no ser matriculadas en el
periodo general de matricula, salvo las de formacion basica obligatoria, si se realiza matricula en otras
asignaturas de un curso superior, cuya matricula habra de formalizarse junto con las demas asignaturas,
en los términos previstos en el articulo 27 del Reglamento General de Actividades Docentes.

Si faltase algin documento o estuviera incompleto, el Centro lo requerira al estudiante para que
lo aporte en el plazo de 10 dias habiles.

2. Una vez dictada Resolucién y comunicada al estudiante, se establecera un plazo de 15 dias
habiles para la regularizacion del expediente de matricula, si procede.

3. Si la Resolucion fuese positiva se acompanara, si procede, del impreso de liquidacién por
triplicado ejemplar. En la Resoluciéon se indicara, si procede, que el reconocimiento estara condicionado
al abono de los precios publicos correspondientes y que una vez satisfechos éstos, para lo cual el
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solicitante dispondra de un plazo de quince dias habiles siguientes a la notificacion, debera entregar
una de las copias en la Secretaria del Centro. El impago en el plazo indicado se entenderd como una
renuncia a los reconocimientos de créditos concedidos y estos quedaran sin efecto, previa notificacion.

Tras abonar el importe de los créditos reconocidos se incorporaran al expediente. Adicionalmente,
dentro del mismo plazo de 15 dias hébiles, el estudiante podra hacer uso de la posibilidad de ampliar
matricula en asignaturas que aun no hayan comenzado su periodo lectivo de clases, teniendo en
cuenta los limites maximos previstos en el Reglamento General de Actividades Docentes.

Si la Resolucién fuese negativa, el estudiante podra, en su caso, optar por formalizar matricula
de las asignaturas no reconocidas mediante el abono de los precios publicos correspondientes, en
el mismo plazo indicado anteriormente, teniendo en cuenta los limites previstos en el Reglamento
General de Actividades Docentes y en las presentes Normas.

4. Si como consecuencia del reconocimiento de créditos el estudiante no alcanzara o superara
el minimo/maximo legal de matricula, dispondra de un plazo de 15 dias desde la recepcion de la
notificacion para regularizar su matricula, con el apercibimiento de que, si no lo hiciere, se procederia
a la anulacién de su matricula.

5. El estudiante podra desistir de su solicitud de reconocimiento de créditos siempre que no se
haya dictado Resolucion expresa por el Decano/Director.

6. Los estudiantes podran solicitar la renuncia de los reconocimientos aceptados en el mismo
plazo indicado de 15 dias y antes de su abono e incorporacién al expediente, cuando consideren que
cursar de nuevo la asignatura sea beneficioso para el mejor conocimiento de la materia o si durante el
plazo de Resolucién del reconocimiento de créditos se ha realizado el examen y superado la asignatura
por el estudiante.

Articulo 22. Transferencia de créditos.

La transferencia de créditos implica que, en los documentos académicos oficiales acreditativos
de las enseflanzas seguidas por cada estudiante, se incluirdn la totalidad de los créditos obtenidos en
ensefnanzas oficiales cursadas con anterioridad, en ésta u otra Universidad, que no hayan conducido
a la finalizacion de sus estudios con la consiguiente obtencién de un titulo oficial y que no puedan ser
objeto de reconocimiento.

Articulo 23. Solicitudes de transferencia de créditos

Los expedientes de transferencia de créditos se tramitaran a peticion del estudiante. El plazo para
solicitar transferencia de créditos coincidira con el general para solicitar reconocimiento de créditos.

A estos efectos, los estudiantes que se incorporen a un nuevo estudio, mediante escrito dirigido
al Decano o Director del Centro, indicaran si han cursado anteriormente otros estudios oficiales sin
haberlos finalizado.

En todo caso, para llevar a cabo la transferencia de créditos, sera necesario que los estudiantes
cierren el expediente de la titulacién abandonada y presenten en la Secretaria del Centro el resguardo
del traslado de expediente para que el Centro de destino pueda incluir en el expediente académico del
estudiante los créditos obtenidos en la titulacién de origen.

La acreditaciéon documental de los créditos cuya transferencia se solicita debera efectuarse
mediante Certificacion Académica Oficial por traslado de expediente.
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En el supuesto de simultaneidad de estudios no se procedera a hacer la transferencia de créditos
de la titulacion de origen, por cuanto la razén de ser de la simultaneidad es cursar en su totalidad las
dos ensefianzas. En el caso de que el estudiante abandone alguna de las titulaciones podra solicitar
la transferencia de créditos de los estudios abandonados previo traslado de expediente. Los créditos
transferidos no computaran a efectos de nota media del expediente ni de obtencion del titulo oficial.

En materia de precios se estara a lo dispuesto en el Decreto regulador de Precios Publicos para el
curso correspondiente.

TITULO II
Régimen econdmico

CAPITULOI
Precios publicos

Articulo 24. Precios a satisfacer por la prestacion del servicio de la ensefianza.

Los precios publicos que se deberan abonar a la Universidad de Sevilla por la prestacion del
servicio de la ensefianza superior seran los que determine anualmente al respecto el Decreto regulador
de la Junta de Andalucia.

No se emitira factura por las prestaciones contempladas en esta normativa. En el supuesto de ser
necesario, a solicitud del estudiante, se podra emitir un certificado de los precios abonados.

Articulo 25. Modalidad y plazos. Efectos de la falta de pago

1. Los estudiantes podran elegir hacer efectivo el pago del precio de los servicios académicos en
periodo ordinario, en uno, dos, cinco u ocho plazos. Las tasas administrativas y el seguro escolar se
incluiran por su importe integro en el primer pago.

El primer plazo o el inico pago se abonara en un plazo de 10 dias habiles a partir de la solicitud de
la matricula. Paralos estudiantes que se automatriculen en julio o agosto procedentes de preinscripcion,
la gestion de cobro se hara a partir del 24 de septiembre, incluido.

Si optase por dos plazos, la gestion de cobro de los importes correspondientes al segundo plazo se
realizara durante la segunda quincena del mes de diciembre del correspondiente curso.

Si optase por cinco plazos, la gestion de cobro de los importes correspondientes al segundo,
tercero, cuarto y quinto plazos, se realizara durante la segunda quincena de los meses de octubre y
diciembre de 2020, febrero y abril de 2021.

Si optase por ocho plazos, la gestiéon de cobro de los importes correspondientes al segundo,
tercero, cuarto, quinto, sexto, séptimo y octavo plazos, se realizard durante la segunda quincena de los
meses de octubre, noviembre y diciembre de 2020, enero, febrero, marzo y abril de 2021.

En todo caso, en liquidaciones posteriores al periodo ordinario de matricula, el maximo nimero
de plazos fraccionados sera igual al nimero de plazos no vencidos en cada una de las modalidades de
pago.

2. En pagos unicos o para el primero de los plazos, los estudiantes podran elegir como forma de
pago, el recibo bancario (pago en oficina bancaria) o la domiciliacién del recibo.

En pagos fraccionados posteriores al primero de los plazos, la forma de pago sera la domiciliacién
de los recibos.
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3. Los estudiantes que no hubieran cumplimentado y entregado en afos anteriores la "Orden de
Domiciliacién de Adeudo Directo SEPA" (o, en caso de modificacion de la cuenta bancaria), y elijan
el pago fraccionado o la domiciliacién como forma de pago en pagos unicos, deberan imprimir en
la Automatricula la "Orden de Domiciliacién de Adeudo Directo SEPA", impreso que debe ser
cumplimentado y firmado por el titular de la cuenta. A continuacion, lo entregaran en la Secretaria
del Centro junto al resto de documentos de la matricula, bien de manera presencial, conforme a las
disposiciones sanitarias y organizacién que el Centro determine, bien por correo certificado, en el
plazo de 10 dias habiles desde la validacion de la realizacion de la matricula (por el estudiante). En
caso de no hacerlo se procedera a la anulacién de su matricula, previo requerimiento.

4. Los estudiantes que al presentar su solicitud de matricula no hubiesen abonado las
contraprestaciones por servicios académicos, por haber solicitado también la concesion de beca con
cargo a los Presupuestos Generales del Estado y posteriormente no obtuviesen la condicién de becarios
o les fuera revocada la beca concedida, vendran obligados al abono del precio correspondiente a la
matricula que efectuaron, en los términos y plazos que regule la Universidad y su impago o su pago
fuera de plazo supondra la anulacion de la matricula y, en su caso, de la ampliacién de matricula para
todas las materias o asignaturas en los términos previstos por la legislacion vigente.

5. No obstante lo dispuesto en los apartados precedentes, no se podra fraccionar el pago en los
siguientes supuestos:

a) Cuando se trate del pago de la ampliacion de matricula ordinaria.
b) Las liquidaciones efectuadas por las Secretarias de los Centros con posterioridad al 15 de abril.

¢) Cuando el importe de la matricula, antes de aplicar las posibles reducciones de precios, sea
menor de 240 euros.

6. Elimpago de dichos precios en cualquiera de los plazos correspondientes a la modalidad elegida
(pago unico o pago fraccionado) supondra el inicio del procedimiento de requerimiento de pago
establecido por la Universidad. La finalizacién de dicho procedimiento sin que se haya producido
el pago, dara lugar a la anulacién de la matricula sin derecho a reintegro alguno. La anulacién de
matricula determinard la de su ampliacion.

7. Los estudiantes que se matriculen en el Instituto de Idiomas en el presente curso académico
aplicandose descuento como estudiante de la Universidad de Sevilla y que anulen posteriormente la
matricula queles da derechoalasreducciones del precio, deberan hacer efectivola parte correspondiente
al importe dejado de abonar en el citado Centro.

8. En el caso de estudiantes que deseen solicitar la expedicion del titulo o de una certificacién
acreditativa de haber finalizado sus estudios, pero tengan pagos pendientes de abonar, con caracter
previo al abono del titulo, deberan abonar las cantidades pendientes de pago.

A tal efecto, una vez que el estudiante solicita la expedicion del titulo o certificacion, la Secretaria
del Centro comprobara que el estudiante no tiene recibos pendientes.

Si los tuviera, con caracter previo a la generacion del recibo correspondiente al abono de los
derechos por expedicion del titulo oficial o certificacion, se facilitard al estudiante el/los recibo/s
pendiente/s de pago a efectos de su liquidacion mediante pago por recibo bancario.

Si el/los recibo/s pendiente/s de pago estuviera/n domiciliado/s, se modificara la forma de pago
a recibo bancario.
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Articulo 26. Reduccién de precios. Exenciones y bonificaciones.

Sin perjuicio de la regulacién que pueda establecerse al respecto por el Decreto de la Junta de
Andalucia que determine los precios publicos para el curso correspondiente, no haran efectivo o, en
su caso, tendran reduccién de derechos de matricula, los estudiantes en quienes concurra/n alguna/s
circunstancia/s que se citan a continuacion, y que habran de cumplirse y acreditarse dentro del plazo
general de matricula, debiendo marcar todas ellas en el acto de la matricula.

No obstante lo anterior, se podra completar o aportar la documentacion acreditativa de tales
circunstancias dentro de los diez dias habiles siguientes a la finalizacion del plazo general de matricula
establecido para todos los Centros en el Calendario Académico o, en los casos de matricula realizada
con posterioridad a la finalizacién del plazo general de matricula, dentro de los diez dias habiles
siguientes a su formalizacion.

Las circunstancias son las siguientes:

1. Estudiantes becarios de la convocatoria general del Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional (con cargo a los Presupuestos Generales del Estado). La Beca de Matricula sdlo cubrira
la 1* matricula de los estudiantes becarios. Abonaran integramente los precios de los créditos o
asignaturas en 22 o sucesivas matriculas y los precios de Secretaria y el Seguro Escolar. Los estudiantes
que soliciten esta beca podran formalizar su matricula sin el previo pago de los precios publicos por
servicios académicos de los que se matriculen por primera vez. No obstante, las Secretarias de los
Centros podran requerir cautelarmente el abono de dichos precios publicos a quienes no cumplan los
requisitos establecidos en la convocatoria de estas becas.

2. Los estudiantes becados por el Gobierno Vasco estaran a lo dispuesto en la correspondiente
convocatoria de becas.

3. Aplicacidon de Matricula de Honor:

a) En Bachiller o Ciclo Formativo de Formacion Profesional de Grado Superior o Premio de
Bachillerato LOGSE/LOE/LOMCE o de Formacion Profesional de Grado Superior o la Medalla en las
Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica u otras Olimpiadas acreditadas de ambito nacional o
internacional, en todos los casos, conforme determine la normativa vigente.

Esta reduccion es de exclusiva aplicacion a los estudiantes que inicien estudios de Grado y por
primera vez.

Ello se debe acreditar a través de un certificado del Centro de Secundaria o con la presentacion
del Libro Escolar y una fotocopia compulsada (u original y fotocopia para su compulsa) de la pagina
donde conste la Matricula de Honor.

Se aplicara a los precios publicos por actividad docente y solo abonaran los precios de Secretaria
y el Seguro Escolar.

b) Matricula de Honor en estudios universitarios:

Los estudiantes que hayan obtenido Matricula de Honor en alguna/s asignatura/s en el
curso inmediatamente anterior al que el estudiante ha matriculado, gozaran de la bonificacion
correspondiente, de acuerdo con los siguientes criterios:

1) Siguiente matricula de cualquier asignatura de la misma titulacién, independientemente del
curso a que pertenezcan, o en el caso de estudiantes matriculados en dobles titulaciones de Grado, en
la siguiente matricula de uno u otro titulo indistintamente.
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2) Acceso a estudios de Master si la Matricula de Honor se ha obtenido en los estudios que le han
dado acceso a dicho Master.

3) En caso de traslado de un Centro Adscrito a uno Propio para cursar la misma ensefianza.

En los supuestos previstos en los epigrafes anteriores, conforme a lo dispuesto en el Decreto
regulador de Precios Publicos para el curso 2020-2021, la bonificacién en el importe de la matricula
sera equivalente al numero de créditos en que obtuvo dicha Matricula de Honor, multiplicado por el
precio establecido para el crédito en primera matricula de los estudios en que se matricule, determinado
segun sus circunstancias personales y familiares.

No se podra aplicar el derecho a esta bonificacion en el caso de que la calificacion de Matricula de
Honor sea consecuencia de convalidacién de asignaturas o reconocimiento de créditos.

4) Estudiantes procedentes de otra Universidad, silas Matriculas de Honor obtenidas corresponden
a asignaturas cursadas en la misma titulacion en otra Universidad, también seran computadas a efectos
de gratuidad de matricula, en los términos previstos en el epigrafe 1.

Se deberan abonar integramente los precios de Secretaria y el Seguro Escolar.
4. Beneficiarios del Titulo de Familia Numerosa:

a) Si fuera de categoria general, abonaran el 50% de todos los precios publicos, salvo el del Seguro
Escolar que lo abonaran integramente.

b) Si fuera de categoria especial, gozaran de exencidn total de todos los precios publicos. Sélo
abonaran el Seguro Escolar.

La condicién de familia numerosa se acreditara mediante la presentacion de fotocopia compulsada
u original y fotocopia para su compulsa del titulo de familia numerosa vigente en el plazo general de
matricula, o presentando el resguardo acreditativo de haber solicitado su expedicién o renovacion.
En este ultimo caso, se habra de presentar en la Secretaria del Centro, conforme a las condiciones
sanitarias y a la organizacion que el Centro determine, original y fotocopia del titulo o fotocopia
compulsada antes del 31 de diciembre. En caso de ser beneficiario del titulo de familia numerosa de
categoria general, sera necesario presentar el carné de familia numerosa junto con la Resolucién de
reconocimiento de dicha condicion en la que conste el numero de miembros cuando en el carné no
aparezca la relacion completa de beneficiarios del titulo.

Estaran exentos de presentar esta documentacion solo los estudiantes de la Comunidad Auténoma
Andaluza que autoricen expresamente a la Universidad a comprobar telematicamente, en el mismo
momento de la formalizaciéon de la matricula, sus datos a través de la Consejeria competente de la
Junta de Andalucia. Si esta comprobacién telematica no fuera posible o el estudiante no prestara su
consentimiento, se le solicitard la presentacion de la documentacion acreditativa.

También podra acreditarse mediante Certificado, segin modelo normalizado, emitido por la
Consejeria competente en el que se acredite que, de acuerdo con lo establecido en la Disposicion
Transitoria Quinta de la Ley 26/2015, el estudiante tenia la condicién de familia numerosa en fecha 1
de enero de 2015.

5. Discapacitados: De conformidad con lo previsto en el articulo 4.2 del R.D. Legislativo 1/2013,
de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las
personas con discapacidad y de su inclusion social (BOE de 3 de diciembre), tendran la consideracion
de personas con discapacidad aquellas a quienes se les haya reconocido un grado de minusvalia igual
o superior al 33%.

496



'E}‘gm Num. 9/2020, de 2 de octubre B 0 U S

|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES I.3. Rector

Se consideraran afectados por una minusvalia en grado igual o superior al 33%:

a) Los pensionistas de la Seguridad Social que tengan reconocida una pensién de incapacidad
permanente en el grado de total, absoluta o gran invalidez.

b) Los pensionistas de Clases Pasivas que tengan reconocida una pension de jubilacion o de retiro
por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

Elgrado minimo de minusvalia es del 33%, acreditandose esta circunstancia mediante certificacion
expedida por el 6rgano competente.

Estaran exentos de presentar esta documentacion solo los estudiantes de la Comunidad Auténoma
Andaluza que autoricen expresamente a la Universidad a comprobar telematicamente, en el mismo
momento de la formalizaciéon de la matricula, sus datos a través de la Consejeria competente de la
Junta de Andalucia. Si esta comprobacién telematica no fuera posible o el estudiante no prestara su
consentimiento, se le solicitara la presentacion de la documentacion acreditativa.

Los estudiantes discapacitados tendran derecho a la exencion total de tasas y precios publicos por
la prestacion de servicios académicos y administrativos en los estudios conducentes a la obtencién de
un titulo universitario oficial. En cualquier caso, deberan abonar el Seguro Escolar, si procede.

6. Victimas de terrorismo: La acreditacion de las circunstancias sefialadas se efectuara a través de
fotocopia compulsada u original y fotocopia para su compulsa, dela Resolucién judicial o administrativa
en la que se determine el nexo causal entre la actividad delictiva y el resultado lesivo. En caso de no
disponer de la documentacion citada, se acompanaran los documentos que se consideren justificativos
de reunir las condiciones sefialadas. En este caso, el Centro aceptara la matricula condicional y remitira
el expediente al Vicerrectorado de Estudiantes para su estudio y resolucion.

Tendran derecho a la exencion total de tasas y precios publicos por la prestacion de servicios
académicos y administrativos en los estudios conducentes a la obtencion de un titulo universitario
oficial en primera y sucesivas matriculas. En cualquier caso, deberan abonar el Seguro Escolar, si
procede.

7. Obtencién de Premio Extraordinario Fin de Estudios en la Universidad de Sevilla, conforme
determine la normativa reglamentaria. Esta reduccion se aplicara solo a las asignaturas/créditos en
primera matricula. En el caso de estudiantes procedentes de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
la obtenciéon de Premio Extraordinario Fin de Grado se acreditard mediante la aportacion del original
o copia compulsada del acta de concesién del Premio y declaracion responsable de no haber aplicado
con anterioridad los beneficios del Premio obtenido en otros estudios universitarios oficiales del
sistema publico andaluz.

8. Victimas de violencia de género: (Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de
Proteccion Integral contra la Violencia de Género y Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de Medidas de
Prevencion y Proteccion Integral contra la Violencia de Género).

Estaran exentos de efectuar el pago de los precios publicos por servicios administrativos y
académicos en primera y sucesivas matriculas. Deben abonar el Seguro Escolar, si procede.

Laacreditacion debera efectuarse mediante la resolucion judicial otorgando la orden de proteccion
a favor de la victima, sentencia condenatoria, medida cautelar a favor de la victima, o cualquier otra
en la que el drgano judicial estime la existencia de cualquiera de los delitos o faltas que constituyen el
objeto de la citada Ley Organica.
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Excepcionalmente, podra acreditarse esta situacion con el informe del Ministerio Fiscal que
indique la existencia de indicios de que la persona solicitante es victima de la violencia de género hasta
tanto no se dicte la orden de proteccidn o resolucion judicial equivalente.

La exencion sera extensible a los/as hijos/as descendientes menores de 25 afos y dependientes
economicamente, aportando, ademas, el libro de familia.

9. Créditos aprobados en primera matricula:

El alumnado de Centros propios y adscritos de las Universidades publicas andaluzas, en los
términos regulados por el Decreto regulador de los Precios Publicos por la prestacion de servicios
académicos y administrativos de la Junta de Andalucia, tendra derecho a una bonificacién equivalente
al 99% del precio de los créditos aprobados en primera matricula para sus estudios de Grado y Master,
en los términos siguientes:

9.1. Requisitos:

a) En los estudios de Grado, que haya estado matriculado en Centros propios o adscritos de las
Universidades publicas andaluzas durante el curso 2019-2020, tomandose en consideracion a efectos
de la bonificacidn los créditos correspondientes a asignaturas superadas en primera matricula en
dicho curso.

b) En la primera matriculacién en los estudios de Master, en que haya estado matriculado en
Centros propios o adscritos de Universidades publicas andaluzas o en ensefianzas artisticas superiores
en Centros publicos de la Comunidad Auténoma Andaluza, durante los cursos 2018-2019 o 2019-
2020 en los estudios que hayan dado acceso al Master, tomandose en consideracion a efectos de la
bonificacion los créditos correspondientes a asignaturas superadas en primera matricula en dichos
estudios en el curso 2018-2019, siempre que no hubieran ya generado derecho a esta bonificacién, y
en el curso 2019-2020.

c) En la segunda o sucesiva matriculacién de estudios de Master, que haya estado matriculado
en Centros propios o adscritos de las Universidades publicas andaluzas durante el curso 2019-2020,
tomandose en consideracién a efectos de la bonificacion los créditos correspondientes a asignaturas
superadas en primera matricula en dicho curso.

Asimismo, se aplicard a los estudiantes de los Centros propios y adscritos de las Universidades
publicas andaluzas que, en los cursos 2018-2019 o 2019-2020 y en las condiciones sefialados en las
letras a), b) y ¢) anteriores, hubiesen estado inscritos en Centros asociados andaluces de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia y empadronados en Andalucia, debiendo aportar Certificado de
empadronamiento en Andalucia, certificacion académica personal y matricula, en su caso, de los dos
ultimos cursos académicos. Esta misma documentacion (salvo el Certificado de empadronamiento)
debera ser aportada por los estudiantes procedentes de otras Universidades.

9.2. Limites:

Sélo seran objeto de bonificacion los créditos que sean necesarios para la obtencion del titulo
conforme al plan de estudios. Quienes hayan sido beneficiarios de una bonificacién total o parcial en
dos titulos de Master, no podran recibir bonificacién en un tercero o sucesivos.

9.3. Beneficiarios de la Beca de régimen general del Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional:
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Esta bonificacion se aplicara al importe de matricula no cubierta por la beca de los estudiantes que
resulten beneficiarios de beca de estudios de régimen general, en el curso 2020-2021, del Ministerio de
Educaciéon y Formacion Profesional o del correspondiente departamento de educacion del Pais Vasco.

A tal efecto, el alumnado que retinan los requisitos académicos para obtener dicha beca tendran
en cuenta lo siguiente:

1° Si hubiese disfrutado de beca del Ministerio o del correspondiente departamento de educacion
del Pais Vasco, durante el curso 2019-2020 debera aportar la solicitud de beca para el curso 2020-2021,
presentada en plazo y forma, o autorizacidn a la Universidad para comprobar dicho extremo.

2° Si no hubiese disfrutado de beca del Ministerio o del correspondiente departamento de
educacion del Pais Vasco, durante el curso 2019-2020 deberd, o bien acreditar la solicitud de dicha
beca para el curso 2020-2021 en los términos del apartado anterior, o bien presentar, en el momento en
que formalice la matricula, declaracion responsable de no cumplir los requisitos econdmicos para su
obtencidn, segtin lo establecido en el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La falta de aportacion de la solicitud o la falsedad, inexactitud u omisiéon de datos necesarios
en la declaracion responsable dara lugar al ingreso de la parte del precio publico que se considerd
bonificada, con los intereses y recargos que procedan.

9.4. Reconocimiento de créditos:

Esta bonificacion no se aplicara en los supuestos de reconocimiento de créditos, salvo en el caso
de estudios realizados en Programas de Movilidad Estudiantil, ya sea en el marco de la Unién Europea,
ya sea realizados mediante convenios especificos entre Universidades y conforme al correspondiente
acuerdo académico de movilidad firmado por los estudiantes.

9.5. Cdlculo de la bonificacion:

El precio de referencia para el alumnado de Centros Propios de Universidades Publicas de
Andalucia sera el establecido en el Decreto regulador de Precios Publicos para el crédito en primera
matricula de los estudios en que se matricule el alumnado, determinado seguin sus circunstancias
personales y familiares. Respecto del alumnado de Centros Adscritos a Universidades publicas de
Andalucia, se estara a lo dispuesto en el citado Decreto regulador de los Precios Publicos para el curso
2020-2021.

El importe de la bonificacion sera el 99% del que resulte de multiplicar el numero de créditos
aprobados en primera matricula en el curso 2019-2020, o en los cursos 2018-2019 y 2019-2020 para la
primera matriculacion en estudios de Master, por el precio determinado en el parrafo anterior.

En el computo de créditos aprobados en primera matricula no se incluirdn aquellos en que se
hubiese obtenido Matricula de Honor, por estar ya bonificados.

En el caso de alumnado matriculado en Centros Adscritos a Universidades publicas de
Andalucia, la bonificacidn se calculara y aplicara sobre la parte que los estudiantes deban abonar a
la correspondiente Universidad publica en concepto de servicios académicos, de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto regulador de los Precios Publicos para el curso 2020-2021.

Esta bonificacion se aplicard, como maximo, a los precios publicos correspondientes al nimero
de créditos en que se matricule el alumnado y exclusivamente sobre los servicios académicos, sin que
pueda dar lugar, en ninguin caso, a devolucién de importes.
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Articulo 27. Devolucion parcial o total de precios.

1. Las solicitudes de devolucidn se presentaran en las Secretarias de los Centros acompanadas de
la documentacion que acredite el derecho a la devolucién.

2. Procederd la devolucion de precios:
a) En los supuestos establecidos en el articulo 9.

b) Cuando se obtenga, con fecha posterior a la del ingreso de los precios, una beca que comporte
la compensacion de los mismos. Se exceptuan los precios de Secretaria y el Seguro Escolar, en los
términos previstos reglamentariamente.

c) Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios en vigor, bien por tener derecho el
estudiante (funcionarios, Familias Numerosas, etc...), bien como consecuencia de errores materiales o
de célculo, el estudiante tendra derecho a la devolucion del exceso abonado. Se exceptuian los precios
de Secretaria y el Seguro Escolar, en los términos previstos reglamentariamente.

Articulo 28. Ayudas de Accion Social.

Podran ser objeto de compensaciéon mediante Ayudas de Accidn Social los precios publicos por la
prestacion de servicios académicos universitarios conducentes a la obtencion de un Titulo Oficial de
Grado o Master Universitario impartido por la Universidad de Sevilla, en los términos que legalmente
procedan (solo para el personal vinculado a la Universidad de Sevilla).

Articulo 29. Préstamos, Becas y Ayudas.

La informacion correspondiente se publicard en el portal de la Universidad de Sevilla (http://
www.us.es/estudios/becasyayudas/index.html).

Se estara a lo que disponga la convocatoria de la correspondiente beca en cuanto al nimero
minimo de créditos en los que el estudiante debe matricularse.

CAPITULO II

Seguro escolar y carné universitario

Articulo 30. Seguro Escolar.

1. Los estudiantes menores de 28 aflos han de abonar obligatoriamente el importe correspondiente
al Seguro Escolar, siéndoles de aplicacion las normas sobre régimen del Seguro Escolar.

Independientemente de lo anterior, todos los estudiantes pueden solicitar la poliza del seguro
voluntario en las condiciones que se establecen, recomendandose su suscripcion.

2. Tratandose de practicas externas curriculares, los estudiantes mayores de 28 afos a los que no
les es de aplicacion el Seguro Escolar, deberan formalizar un seguro de accidente, cuya cuantia correra
a su cargo, debiendo entregar una copia del mismo en la Secretaria con el resto de documentacién que,
en su caso, tengan que hacer llegar al Centro. La Secretaria del Centro facilitara copia del mismo al
responsable de practicas del Centro.

Articulo 31. Carné universitario.

Los estudiantes que lo soliciten por primera vez, deberan cumplimentar el Formulario Electrénico
de Solicitud del Carné Universitario disponible al efecto a través de la Secretaria Virtual de la
Universidad de Sevilla https://sevius.us.es/.
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Para ello, es necesario disponer del usuario virtual (UVUS) y clave. El estudiante podra consultar
como obtenerlo en el siguiente enlace: http://sic.us.es/servicios/cuentas-y-accesos-los-servicios/
UVUS gestion-de-usuarios-contrasenas

El Formulario Electrénico de Solicitud del Carné Universitario le mostrara determinados datos
necesarios para la solicitud del mismo y se le pedira que confirme o modifique los correspondientes a
la direccién postal de envio de su Carné.

Se pedira al estudiante que adjunte una fotogratia digitalizada, en el formato indicado, por lo que
se recomienda tenerla previamente digitalizada en cualquier soporte informatico.

Si por algun motivo no adjunt6 al Formulario de Solicitud la fotografia en formato digital,
finalizada su solicitud se le pedira que imprima un impreso de recogida de fotogratia. Este impreso,
junto con la fotografia en formato papel, lo debera entregar en el plazo de 10 dias en la Secretaria
del Centro para el que formalizé su matricula, en sobre cerrado dirigido al Servicio de Asuntos
Generales (Area de Relaciones Institucionales), Carné Universitario, C/ San Fernando, 4 (Rectorado).
No obstante, durante dicho plazo podra entrar de nuevo en el Formulario Electrénico de Solicitud y
aportar la fotografia en formato digital.

Finalizado el plazo para el envio de fotografia (en formato digital o papel) sin haberlo realizado,
la solicitud quedara cancelada automaticamente, por lo que para obtener el Carné sera necesario
realizarla de nuevo.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. Créditos superados en la tercera convocatoria.

De acuerdo con el Decreto de Precios Publicos para el curso 2020-2021, en caso de estudiantes
que hayan superado los examenes de alguna asignatura/as en la tercera convocatoria (diciembre)
del curso 2020-2021, tendran derecho a la deduccion del 70% del precio abonado en la matricula
correspondiente a dicha/s asignatura/s, bien procediendo la Universidad a regularizar los pagos
aplazados del estudiante, caso de fraccionamiento, bien mediante la devolucién de los importes en
cuestion.

Segunda. Cambio de Universidad y/o estudios universitarios oficiales.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 29 y 30 del Real Decreto 412/2014, de 6 de
junio, por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de admision a las ensefianzas
universitarias oficiales de Grado, en materia de cambio de Universidad y/o estudios universitarios
oficiales espafioles para estudiantes con estudios parciales y admision de estudiantes con estudios
universitarios extranjeros parciales o totales que no hayan obtenido la homologacién de su titulo
en Espanfa, resultaran de aplicacién el Acuerdo de Consejo de Gobierno de 16/6/10 y la Resolucién
Rectoral de 16 de junio de 2010.

Las dobles titulaciones estan excluidas del ambito de aplicacion de dichas Normas.

Tercera. Matricula de los estudiantes que acceden a los Itinerarios Curriculares Concretos.

La matricula de los estudiantes que accedan a los Itinerarios Curriculares Concretos se regira por
sus disposiciones especificas.
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Cuarta. Estudiantes con necesidades académicas especiales.

La consideracion de estudiante con necesidades académicas especiales en los términos previstos
en el articulo 27 del Reglamento General de Estudiantes, se solicitard dentro del plazo general de
matricula determinado en el Calendario Académico, salvo circunstancias sobrevenidas debidamente
acreditadas.

Quinta. Aplicacién de la norma.

La presente normativa quedara supeditada a lo dispuesto en los Criterios Académicos para
la Adaptacion de las Titulaciones Oficiales de la Universidad de Sevilla a las exigencias sanitarias
causadas por la COVID-19 durante el curso académico 2020-2021, aprobado por Acuerdo de Consejo
de Gobierno de 22 de junio de 2020 y, en general, a la aplicacion de las medidas y acuerdos adoptados y
que, en su caso, hubieran de adoptarse como consecuencia de la situacién provocada por la COVID-19.

Sexta. Cita en género femenino de los preceptos de esta norma.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente norma en género
masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, serd vélida la cita de los preceptos
correspondientes en género femenino.

DISPOSICION TRANSITORIA

Alosefectos previstos en esta normativa, paralos estudios universitarios oficiales correspondientes
que asi se determine, cuando se hace referencia a las Secretarias de los Centros debe entenderse
incluida la Escuela Internacional de Posgrado.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Resolucion Rectoral Reguladora de las Normas de Matricula en los Estudios
de Grado y Master Universitario de fecha 12 de julio de 2019.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.

Estas Normas se dictan al amparo del articulo 26.1 del Reglamento General de Actividades
Docentes aprobado por Acuerdo CU 5/2/09, modificado por Acuerdo del Claustro Universitario de
19/5/10.

Segunda.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 ("Matriculacion del profesorado para cursar
estudios”) del Real Decreto 898/1985 de 30 de abril, sobre régimen de profesorado universitario, los
profesores universitarios (incluidos asociados y visitantes) no podran matricularse como estudiantes
en cualquiera de los Centros donde impartan docencia.

No obstante, los profesores que solo posean la titulacion de Diplomado, Arquitecto Técnico,
Ingeniero Técnico o Maestro, previa autorizacion expresa del Rector, podran matricularse en una
titulacion de Grado. Respecto a los estudios de Master Universitario, estaran excluidos de dichos
estudios los profesores que estén en posesion de un titulo de Master Universitario o de Doctor.
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Dicha autorizacién debera ser aportada a la Secretaria del Centro, junto con el resto de la
documentacion en los plazos determinados en las correspondientes Instrucciones de Automatricula.

Tercera.
Las presentes Normas entrardn en vigor a partir del curso 2020-2021.
En Sevilla, a 20 de julio de 2020.

EL RECTOR,
Miguel Angel Castro Arroyo.
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I.4. Vicerrectores — Vicerrectorado de Servicios Sociales y Comunita-

rios
|PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD PARA LA PRC-1.3
- — CONTINUIDAD DEL TRABAJO Y LA ACTIVIDAD ACA- C OVID: 19
ﬂ"ﬁﬁ — DEMICA ANTE LA PANDEMIA POR COVID-19
Us R
SERPRLS = I 17 de septiembre de 2020 Pag. 1 de 53

Procedimiento de seguridad y salud para la continuidad del trabajo
y la actividad académica ante la pandemia COVID-19

Elaborado por: Servicio de Prevencién de Riesgos | Revisado y consultado por Comité de
Laborales (SEPRUS) Seguridad y Salud
Fecha: 28 julio de 2020 Reunidn del 17 de septiembre de 2020

Revisado/aprobado por: Director del SEPRUS.
14 septiembre

Firma:

Aprobado por: Vicerrectora de los Servicios Sociales y Comunitarios
18 de septiembre

Firma: Ana Maria Lopez Jiménez.

504



m Num. 9/2020, de 2 de octubre B 0 U S

REGISTRO DE CAMBIOS
(modificaciones respecto a la edicién anterior)
Fecha Pagina Concepto al que afecta
modificada P q
25 mayo 4 Se amplia normativa.
25 mayo 4,19, 20, 21 Se modifica conceptf),de contacto estrecho yla relacion de grupos
vulnerables, valoracion IT.
25 mayo Anexo Pag.26 | Se actualizan los teléfonos del Cartel de Atencion al publico
. Se incluyen Modelos de comunicacién a médico, cuadro de
Anexo Pag. L . .
25 mayo valoracion de grupos vulnerables y se han introducido los
37 y 44 . ; . S
diagramas caso covid19 y especial sensibilidad.
Objeto, ambito de aplicacion, normativa, evaluacion de riesgos,
14 septiembre varias medidas preventivas, gestion de casos , especialmente sensibles,
estudiantes , gestion de casos.
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CAPITULO 6. Medidas preventivas.
6.1. Medidas de informacién y formacion.
6.2.1 Medidas preventivas organizativas: planes organizativos
6.2.2. Medidas preventivas organizativas en los espacios universitarios.
6.2.3. Medidas preventivas orgnaizativas en los puestos de trabajo.
6.3. Medidas higiénicas de proteccién colectiva.
6.4. Medidas higiénicas de proteccién personal.
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CAPITULO 8. Coordinacién de actividades empresariales.
CAPITULO 9. Estudio y manejo de posibles casos y contactos: comunidad universitaria.
CAPITULO 10. Especial sensibilidad (vulnerabilidad) al Covid-19: trabajadores y estudiantes.
CAPITULO 11. Colaboracién en la gestién de la incapacidad temporal.
CAPITULO 12. Funciones y responsabilidades.
CAPITULO 13. Revisién del procedimiento.
CAPITULO 14. Anexos.
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CAPITULO 1
Objeto
Establecer las medidas preventivas con el fin de limitar las posibilidades de la infeccién por SARS-

Cov-2 para garantizar asi la seguridad y la salud de las personas que se incorporan a sus puestos de
trabajo y estudio en la Universidad de Sevilla en el curso académico 2020-2021.

CAPITULO 2
Ambito de aplicacién
Elambito de aplicacion de este procedimiento se centra en las personas: Personal Docente e Investigador

(PDI), el Personal de Administracion y Servicios (PAS), resto de Personal Docente e Investigador y
el estudiantado, asi como el conjunto de actividades que se desarrollan en la Universidad de Sevilla.

En relacion con las empresas externas que desarrollan actividades en las instalaciones de la Universidad
de Sevilla se aplicara la coordinacion de actividades empresariales.

CAPITULO 3
Normativa y documentos de referencias
- Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos laborales. BOE n° 269 de 10 noviembre de 1995.

- Real Decreto 39/1997 del 17 de enero por el que aprueba el Reglamento de los Servicios de
Prevencion.

- Real Decreto 664/1997, de 12 de mayo, sobre la proteccién de los trabajadores contra los riesgos
relacionados con la exposicidn a agentes bioldgicos durante el trabajo.

- Real Decreto 773/1997, de 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas
a la utilizacion por los trabajadores de equipos de proteccién individual.

- Ley 54/2003, reforma del marco normativo de la prevencion de riesgos laborales.

- Ministerio de Sanidad. Procedimiento de actuacion para los servicios de prevencion de riesgos
laborales frente a la exposicion al SARS-CoV-2, de 8 de abril de 2020 (actualizacion 30 abril, 22 de
mayo, 8 de junio y 14 de julio).

- Instituto Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo (INSST). Medidas preventivas generales para
garantizar la separacion entre trabajadores frente a COVID-19 (abril del 2020).

- Ministerio de Sanidad. Buenas practicas en los centros de trabajo. Medidas para la prevencion de
contagios de COVID-19, de 12 de abril del 2020.

- Instruccién General de la Secretaria de Estado de la Funcién Publica, sobre medidas y lineas
de actuaciéon en materia de prevenciéon de riesgos laborales frente al Covid-19, de cara a la
reincorporacion presencial del personal, de 17 de junio de 2020.

- Orden SND/422/2020, de 19 de mayo, por la que se regulan las condiciones para el uso obligatorio
de mascarilla durante la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-109.

- Real Decreto-ley 21/2020, de 9 de junio, de medidas urgentes de prevencion, contencién y
coordinacion para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19.

- Orden de 19 de junio de 2020, por la que se adoptan medidas preventivas de salud publica en
la Comunidad Auténoma de Andalucia para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el
coronavirus (COVID-19), una vez superado el estado de alarma.
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- Orden de 14 de julio de 2020, sobre el uso de la mascarilla y otras medidas de prevencién en
materia de salud publica para hacer frente al coronavirus (COVID-19) y por la que se modifica la
Orden de 19 de junio de 2020.

- Recomendaciones de Operacién y Mantenimiento de los sistemas de climatizacion y ventilacion de
los edificios y locales para la prevencion de la propagacion del SARS-CoV-2.

- Recomendaciones de limpieza de la Junta de Andalucia.

- Ministerio de Sanidad. Plan de respuesta temprana en un escenario de control de la pandemia por
Covid-19. 13 de julio de 2020.

- Estrategia de deteccion precoz, vigilancia y control de la COVID-19, actualizada a 10 de septiembre
de 2020.

- Recomendaciones del Ministerio de universidades a la comunidad universitaria para adaptar
el curso universitario 2020-2021 a una presencialidad adaptada y medidas de actuacion de
las universidades ante un caso sospechoso o uno positivo de covid-19, de 10 de junio de 2020
(actualizada a 31 de agosto de 2020).

- Guia de Referencia para la elaboracién del plan de Prevencion, Proteccién y Vigilancia Covid-19
Universidades de Andalucia, curso 2020-2021. (Actualizada a 3 de septiembre).

CAPITULO 4
Definicion
Coronavirus SARS-Cov-2: se trata de un nuevo tipo de coronavirus que puede afectar a las personas
y que se detectd por primera vez en diciembre de 2019 en la ciudad de Wuhan, provincia de Hubei,
en China. Se transmite de persona a persona por contacto directo con las secreciones respiratorias

que se generan con la tos o los estornudos de una persona contagiada, asi como a través de las manos
y fémites contaminados con secreciones, seguida del contacto con la mucosa de la boca, nariz y ojos.

COVID-19: Enfermedad que produce el coronavirus SARS-CoV-2, con un periodo de incubacién de
entre 1y 14 dias. En el 80% de los casos es asintomadtica, subclinica o cursa como infeccion respiratoria
leve/moderada (fiebre, tos y fatiga, a veces con sensacion de falta de aire y otra variedad de sintomas);
el 15% precisa ingreso hospitalario y el 5% cuidados intensivos.

Caso sospechoso de infeccion por SARS-CoV-2: cualquier persona con un cuadro clinico de infecciéon
respiratoria aguda de aparicién subita de cualquier gravedad que cursa, entre otros, con fiebre, tos
o sensacion de falta de aire. Otros sintomas atipicos como la odinofagia (dolor al tragar), anosmia
(alteracion del olfato), ageusia (alteracion del gusto), dolores musculares, diarreas, dolor toracico o
cefaleas, entre otros, pueden ser considerados también sintomas de sospecha de infeccién por SARS-
CoV-2 segun criterio clinico.

Todos los casos sospechosos se mantendran en aislamiento a la espera del resultado de la PCR y
se iniciard la busqueda de sus contactos estrechos convivientes. Si la PCR es negativa y no hay alta
sospecha clinica, se descarta el caso y finaliza el aislamiento.

Caso probable: persona con infeccién respiratoria aguda grave con cuadro clinico y radiolégico
compatible con Covid-19 y resultado de PCR negativo, o casos sospechosos con PCR no concluyente.

Caso confirmado:
- Con infeccién activa:
° Persona que cumple criterio clinico de caso sospechoso y con PCR positiva.
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° Persona que cumple criterio clinico de caso sospechoso, con PCR negativa y resultado positivo
a IgM por serologia de alto rendimiento (no por test rapidos).

° Persona asintomatica con PCR positiva con IgG negativa o no realizada.

- Con infeccion resuelta: Persona asintomatica con serologia IgG positiva independientemente del
resultado de la PCR (PCR positiva, PCR negativa o no realizada).

Caso descartado: caso sospechoso con PCR negativa (e IgM también negativa, si esta prueba se ha
realizado) y sin alta sospecha clinica.

Brote: cualquier agrupacion de 3 o mas casos con infeccién activa en los que se ha establecido un
vinculo epidemioldgico (en nuestro caso, en el seno de la Universidad de Sevilla). El brote sera activo
cuando haya tenido algin caso en los ultimos 14 dias, teniendo en cuenta la fecha del inicio de
sintomas o la del diagndstico, si no se conoce la de los sintomas. Serd abierto cuando ha tenido casos
en los dltimos 28 dias, tomando la fecha del inicio de sintomas o la del diagndstico si no se conoce la
de los sintomas y el brote sera cerrado cuando no haya casos en los ultimos 28 dias.

Contacto estrecho: De forma general, a nivel comunitario, se considera contacto estrecho a cualquier
persona que haya estado en el mismo lugar que un caso, a una distancia menor de 2 metros y durante
mas de 15 minutos. Se considera asi mismo cualquier persona que haya proporcionado cuidados a
un caso: personal sanitario o socio-sanitario, miembros familiares o personas que tengan otro tipo de
contacto similar que no han utilizado las medidas de proteccion adecuadas. Y cualquier persona que
haya viajado en un avién, tren u otro medio de transporte terrestre de largo recorrido (siempre que
sea posible el acceso a la identificacion de los viajeros) en un radio de dos asientos alrededor del caso.

El periodo a considerar para la busqueda de contactos estrechos sera desde 2 dias antes del inicio de
sintomas del caso hasta el momento en que es aislado y, en los casos asintomaticos confirmados por
PCR, los contactos se buscaran desde 2 dias antes del diagndstico de la PCR.

Fomite: Cualquier objeto inanimado (por ejemplo: un boligrafo, un teclado de ordenador, una mesa,
el picaporte de una puerta), susceptible de estar contaminado con secreciones y fluidos de personas
que pueden estar contagiadas.

Trabajador/a especialmente sensible: se entiende como tal, en el dmbito de la PRL, aquella persona
que presenta un determinado estado biologico conocido, si bien en relaciéon con el COVID-19, los
grupos mas vulnerables, de acuerdo con lo definido por el Ministerio de Sanidad, son los trabajadores
con diabetes, enfermedad cardiovascular (incluida la hipertension arterial), enfermedad pulmonar
crénica, inmunodeficiencia/tratamiento inmunosupresor, cancer en fase de tratamiento activo,
insuficiencia renal crénica, enfermedad hepatica crénica grave, obesidad moérbida (IMC>40),
embarazo y mayores de 60 afos.

Medidas preventivas: conjunto de actuaciones que se estiman adecuadas, dirigidas a preservar la
seguridad y salud de las personas, con la finalidad de minimizar o evitar la materializacién de los
riesgos.

CAPITULO 5

Evaluacion del Riesgo

De acuerdo con los criterios de aplicacion del Ministerio de Sanidad en el Procedimiento de actuacion
para los Servicios de Prevencidon de Riesgos laborales frente a la exposicion al SARS-CoV-2, del 8 de
abril (actualizado a 14 de julio), se establece lo siguiente:
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- Baja probabilidad de exposicion (BPE): trabajadores que no tienen atencién directa al publico o si
la tienen, se produce a mas de 1,5 metros de distancia o dispone de medidas de proteccidn colectiva
(cierres con cristales, mamparas) que evitan el contacto. Ademas, se usard obligatoriamente
mascarilla higiénica.

Este es el escenario que se da en la gran mayoria de las actividades que realiza la comunidad
universitaria (PDI, PI, PAS, Alumnado).

Cuando existan relaciones entre personas en las que no se pueda mantener la distancia de 1,5 metros
o no se dispongan de mamparas, deberan analizarse para minimizarlas y en caso de no poder
evitarse, ademas de la mascarilla obligatoria se podra afadir una pantalla facial. La proteccion
respiratoria serda de FFP2 en el caso de tener informe del SEPRUS de trabajadores especialmente
sensibles cuando puedan permanecer en la actividad laboral.

- Exposicion de bajo riesgo (EBR): aquellas situaciones laborales y académicas en las que la relacién
que se pueda tener con un caso sospechoso o confirmado no incluye contacto estrecho.

La Universidad de Sevilla tienen establecido que las personas trabajadoras, estudiantes y usuarios,
en caso de tener cualquier sintoma compatible con la COVID-19, no deben acudir a la Universidad.
Por tanto, este escenario de exposicion solo puede contemplarse en el caso de que algun miembro
de la comunidad universitaria presente estos sintomas subitamente durante su estancia en la US.
Para minimizar el impacto de estas situaciones, estos casos seran aislados en la sala Covid para su
gestion especifica o abandonaran inmediatamente los espacios universitarios para contactar con el
servicio sanitario.

- Exposicion de riesgo (ER): aquellas situaciones laborales en las que se puede producir un contacto
estrecho con un caso sospechoso o confirmado con infeccién por el SARS-CoV-2.

Estas situaciones serian muy inusuales en la Universidad de Sevilla, al estar estipulado que las
personas trabajadoras, estudiantes y usuarios, en caso de tener cualquier sintoma compatible con
la COVID-19, no deben acudir a la Universidad y en caso de detectar un caso sintomatico seran
aislados en la sala Covid para su gestion especifica o abandonaran inmediatamente los espacios
universitarios para contactar con el servicio sanitario.

No obstante, en servicios de asistencia sanitaria a personas, aun asintomaticas, especialmente si se
precisa exploracion de la via aérea, se dispondra de proteccion respiratoria FFP2 y, en el caso de
exposicion a aerosoles por via respiratoria, sera FFP3 ademas de gafas o pantallas faciales y bata o
traje completo desechable (para Odontologia).

En el caso de personal de investigacién en materia de coronavirus se debera comunicar al SEPRUS
para establecer las medidas especificas del nivel de contencion del laboratorio, de acuerdo con el anexo
IT del RD 664/1997, para agentes bioldgicos en el grupo en el que se ha clasificado el virus SARS-CoV-
2.

CAPITULO 6
Medidas preventivas.

El riesgo de propagacion del coronavirus aumenta cuento mayor es la interaccion de las personas,
mayor es el tiempo de ésta y sin las adecuadas medidas de prevencion.

Cualquier medida de prevencion que establezca la Universidad de Sevilla ante la COVID-19 debe
garantizar una proteccion adecuada de su comunidad universitaria frente a aquellos riesgos para
su salud o su seguridad que no puedan evitarse o limitarse suficientemente, mediante la adopcion
de medidas preventivas de informacién y formacién, organizativas, y en ultimo lugar, medidas de

509



'E}‘gm Num. 9/2020, de 2 de octubre B 0 U S

proteccion individual. Todas las medidas anteriores se podran adoptar simultdineamente si las
condiciones de trabajo y estudio asi lo requieren.

Todos los miembros de la comunidad universitaria, los trabajadores de empresas externas que realicen
su actividad en las instalaciones de la Universidad de Sevilla, asi como los visitantes que accedan a los
espacios de la Universidad deben cumplir las medidas preventivas para evitar la generacién del riesgo
de propagacion de la enfermedad de la COVID-109.

6.1. INFORMACION Y FORMACION.

La informacién y la formacion son fundamentales para minimizar la incidencia de la pandemia y
poder implantar de manera eficaz las medidas organizativas, colectivas e individuales de higiene, y
cualesquiera otras. Para que se garantice la seguridad de las personas se requiere que todo el personal
que trabaje o estudie en la Universidad cuente con informacion y formacién suficiente, especifica
y actualizada sobre dichas medidas. Es importante subrayar la necesidad de ir adaptandolas a las
oportunas actualizaciones de las autoridades competentes, para lo que se requiere un seguimiento
continuo de las mismas.

Los equipos de gobierno de los Centros y Departamentos y los responsables de los Servicios
comunicaran al Personal Docente e Investigador, al alumnado y al Personal de Administraciéon
y Servicios la informacién preventiva basica (ver anexol) y de la programacion de los cursos de
formacion de prevenciéon ante la COVID-19. Para difundir esta informacion se utilizaran todos
los canales posibles (web, redes sociales, pantallas en los centros, carteleria, etc.). La informacién
preventiva se realizard al inicio del curso y de forma periddica.

La primera informacién que deben conocer los trabajadores y estudiantes de la Universidad de Sevilla
es que, si se encuentran como posible caso sintomatico, NO deben acudir a la universidad, poniéndolo
en conocimiento de su médico de atencidn primaria, de su responsable y del area médica del SEPRUS.
Igualmente, los Centros, Departamentos y Servicios de la universidad deberan informar a sus usuarios
de tal medida.

En todos los Centros existira un espacio denominado sala Covid para poder trasladar a un caso
sospechoso que se detectara en la universidad. De la ubicacién y el protocolo de uso de dicha sala se
informard al PDI y al PAS.
En los Centros de la Universidad se tendra sefializado como minimo lo siguiente:
- Enla puerta de entrada del Centro:
° Recomendaciones preventivas en tu Centro con Covid-19.
° Uso obligatorio de mascarilla.
° Informacion: No acceder al Centro con sintomas.
- Normas de circulacién en el edificio:
° Circule por la derecha en el interior del edificio.
o Utilice las escaleras preferentemente.
° Ascensores.
° Ocupacién maxima de aseos.
° Respeta la distancia de seguridad (1,5 metros).
- Enelaula:
° Aforo u ocupaciéon maxima de las aulas.
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° Lavado de manos con gel hidro-alcohdlico antes de entrar en el aula. Instrucciones de cémo
hacerlo.

- Enlos aseos:
° Aforo de los aseos.
° Instrucciones de como lavarse las manos.
Se han disenado carteles y sefalizacién basadas en las "pildoras informativas" todas ellas estdn

disponibles en la pagina web del SEPRUS: https://recursoshumanos.us.es/intranet/index.
php?page=seprus/informacion.

El Personal Docente e Investigador y el Personal de Administracién y Servicios deben conocer y
aplicar las medidas que se establecen en las fichas informativas preventivas ante la COVID-19, las
especificas para los laboratorios, despachos, aulas informaticas, audiovisuales, bibliotecas, etc., las
cuales estardn disponibles en la pagina web del SEPRUS: https://recursoshumanos.us.es/intranet/
index.php?page=seprus/informacion

En materia formativa se programaran cursos especificos de prevencion ante la COVID-19 en formato
online y disponibles en la pagina del Centro de Formaciéon del PAS (FORPAS) y del Instituto de
Ciencias de la Educacién (ICE).

En relacién con los estudiantes, los Centros dispondran de una ficha informativa con las medidas
preventivas especificas ante la COVID-19 y un curso de formacién en prevencion ante la COVID-19
que preparara el SEPRUS. Se informara al estudiantado de estos recursos y de la obligacién de cumplir
las medidas de prevencion frente a la COVID-19.

Toda la informacion preventiva sobre COVID-19, tanto de las autoridades sanitarias, como las
especificas de la Universidad de Sevilla, se puede consultar en las paginas:
- https://www.us.es/covid-19

- https://recursoshumanos.us.es/intranet/index.php?page=seprus/informacion
6.2. MEDICAS PREVENTIVAS ORGANIZACIONALES.

El Real Decreto-ley 21/2020, de 9 de junio, de medidas urgentes de prevencion, contencion y
coordinacion para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19 establece que debe
asegurarse laadopcion de las medidas organizativas que resulten necesarias para evitar aglomeraciones
y se mantenga una distancia de seguridad de, al menos, 1,5 metros. En el mismo Decreto se establece
que se deben adoptar medidas para la reincorporacion progresiva a los puestos de trabajo de forma
presencial a la vez que recomienda la potenciacién del teletrabajo cuando, por la naturaleza de la
actividad laboral, sea posible.

Se dispone de una Guia Preventiva para trabajos telematicos que puede consultar en: https://
recursoshumanos.us.es/intranet/index.php?page=seprus/informacion

El curso académico 2020-2021 de la Universidad de Sevilla comenzara con una ensefianza multimodal
o hibrida de ensefianzas en la que se combine clases presenciales, clases online (sesiones sincrénicas)
y actividades formativas no presenciales para el aprendizaje autonomo del estudiantado (Ver acuerdo
de CG de 22 de junio de 2020).

Partiendo de este punto, la Universidad de Sevilla se plantea un plan de recuperacion progresiva de la
actividad presencial vinculado, en su aplicacidn, a la evolucién de la crisis sanitaria originada por la
COVID-19 Yy, sin perjuicio de las medidas de proteccion colectiva e individual, se plantean medidas
organizacionales con el objeto de limitar los contactos y reducir la posibilidad de transmision. De
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forma general la primera medida es mantener la distancia de al menos 1,5 metros entre las personas
en todos los espacios de la Universidad de Sevilla. No obstante lo anterior, no se incorporaran a la
actividad presencial:

- Aquellas personas que sean casos confirmados con infeccidn activa (PCR positiva).
- Aquellas personas que presenten sintomas compatibles con la COVID-19 (casos sospechosos).
- Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos confirmados.

Dichas circunstancias deben de comunicarse a través del correo corporativo covidl9@us.es, con
objeto de establecer las medidas a adoptar y realizar el seguimiento para una posterior incorporacién
al puesto de trabajo o de estudio.

Ademas de los casos anteriores, con el objeto de evaluar la situacion y establecer la estrategia de
seguimiento y control adecuada a cada caso, los siguientes casos deben consultarse enviando un

correo a covid19@us.es:

- Aquellas personas que sean convivientes de una persona sintomatica (caso sospechoso) o de
contacto estrecho, pendiente de prueba PCR.

- Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos sospechosos hasta la confirmacion del
caso por PCR.

6.2.1. Planes preventivos-organizacionales.

Cada Centro, Departamento o Servicio ha de contar con un plan de actuacion especifico frente al
COVID-19, que debe recoger medidas organizacionales, colectivas e individuales, y que se podran
cumplimentar a través del formulario elaborado al efecto. Atendiendo a la normativa vigente los planes
han de identificar una o mads personas en el Centro como referente/s para los aspectos relacionados
con la COVID-19 que sera el canal de comunicacion con la Comisién de seguimiento de la COVID-19
de la Universidad de Sevilla. Ademas, deben disponer de al menos un espacio habilitado para el caso
de que, durante la actividad laboral o académica, cualquier persona de la comunidad universitaria
presentara sintomas compatibles con la COVID-19 (fiebre, tos o dificultad respiratoria, etc.). Este
espacio, de uso individual, debera disponer de ventilacién adecuada (si es posible natural) y se dotara
con un termdmetro, mascarillas quirargicas (y FFP2 para el acompanante), gel hidroalcohdlico y una
papelera de pedal con bolsa, donde tirar las mascarillas y pafiuelos desechables.

Para la implantacion y seguimiento de las medidas preventivas ante la COVID- 19, cada Centro, y en
su caso los edificios con actividad administrativa e investigadora nombraran una comision que estara
integrada por la persona que ostenta la responsabilidad académica o administrativa, por un técnico
del SEPRUS y representantes de los departamentos y servicios del Centro (a modo de recomendacion
este Comité podria ser el constituido en los Comité de Autoproteccion del Centro).

La persona que presida el equipo COVID-19 en cada centro sera la persona de referencia responsable
de responder en su ambito sobre la implantacion de medidas preventivas y la gestion de los casos que
se produzcan en relacion con la COVID-19.

Para desarrollar estas actuaciones, desde el SEPRUS se elaborara una Guia que facilite la revision e
implementacion del plan de actuacion especifico ante la COVID-19.

6.2.2. Espacios en los Centros Universitarios.

Con el objetivo de evitar aglomeraciones se plantea la disminucién de concurrencia de personas en
todos los espacios de los centros universitarios. Ello conllevara la reestructuracion de la disposicion
de accesos, circulacion de personas, escalonamiento para el acceso a aulas de docencia, laboratorios
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de docencia e investigacién, bibliotecas, salas de estudio, espacios comunes, salones de grados,
seminarios, despachos y otros espacios y equipamientos.

En cualquier caso, las medidas a plantear en diversos accesos y espacios de la Universidad se deberan
ir adoptando y adaptando a la evolucién de la enfermedad y a las recomendaciones actualizadas de las
autoridades sanitarias.

6.2.2.1. Control y organizacion de acceso y circulacion de personas por el Centro.

- Al Centro podran acceder los miembros de la comunidad universitaria, empresas externas,
proveedores y visitantes, que cumplan las medidas preventivas establecidas por la Universidad de
Sevilla.

- Enlos eventos en los que esté prevista la asistencia de publico debera asegurarse el mantenimiento
de la distancia interpersonal y el nimero de personas que podran asistir, de acuerdo con las
limitaciones de los aforos existentes en cada momento.

- Serecomienda que se acuda al centro preferentemente andando y en caso de necesitar transporte se
haga con medios propios (bicicleta, moto, coche). Si tiene que utilizar el transporte publico, intente
mantener la distancia, usando obligatoriamente mascarilla tipo higiénica. Utilice prioritariamente
la mano menos predominante en el acceso, trayectos y salida y evite tocarse la cara.

- Al llegar al Centro, lavese los manos ante de empezar su actividad laboral o de estudio, utilizando
agua y jabon o, en su defecto, solucion hidroalcohdlico, si dispone de ella. Si las manos tienen
suciedad visible es mejor utilizar agua y jabon.

- El acceso y la salida de los edificios, al inicio y final de la jornada, se organizara de forma que se
eviten concentraciones de personas en momentos puntuales, sean ordenadas, se mantengan las
distancias de seguridad y se evite tocar superficies que puedan estar contaminadas. Para ello se
recomienda llevar a cabo las siguientes actuaciones:

° Cada Centro y Servicio fijard horarios de entrada y salida que permitan un acceso escalonado
con intervalos de 10-15 minutos entre las entradas y salidas para no coincidir.

° Cuando la entrada principal del edificio disponga de dos o mas puertas, se recomienda habilitar
una de ellas exclusivamente como entrada y la otra como salida, debiendo estar oportunamente
indicado. En caso de no contar con mas de un acceso, evitar en todo momento los cruces.

° Las puertas de acceso al edificio, si no dispone de apertura automatica, en la medida de lo posible
deben permanecer constantemente abiertas, para evitar tocar los tiradores.

° Se procurara mantener, durante el horario laboral presencial, las puertas abiertas en todos
aquellos espacios en los que dicha medida no afecte a la seguridad de la Universidad de Sevilla,
con la finalidad de reducir al minimo la manipulacién de manetas, pomos, etc.

- Se estableceran, en la medida de lo posible, itinerarios a seguir en las vias de circulacidn,
preferiblemente de sentido unico para evitar los cruces de personas, con el objeto de mantener
la distancia de seguridad recomendada, tanto entre aquellas personas que estén transitando por
dichas vias como las que se encuentren situadas en sus puestos de trabajo.

° En las vias de circulacidn, siempre que el ancho lo permita (mas de 1,5 metros), se circulara
junto a la pared de nuestra derecha, dejando nuestro lado izquierdo para el sentido contrario de
circulacion. Igualmente, en el mismo sentido, no debera circularse en paralelo sino en fila india,
dejando una distancia minima de 1.5 metros. Si las dimensiones de la via no permiten adoptar
la medida anterior, al no tener 1.5 metros de ancho, establecer un sentido tnico para cada via de
circulacién siempre que exista una via para recorrer el mismo itinerario en sentido contrario. Si
las anteriores dos medidas no son posibles, se estableceran pasos alternativos para el uso de la
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via y para evitar el cruce de personas, esto es, no podra incorporarse una persona a una via, sin
haber salido de la misma la persona que en ese momento la esté usando. Se estableceran senales
para ello.

° No se permitira la permanencia en pasillos, zonas de paso y otras zonas comunes si asi se ha
indicado.

° Priorizar el uso de la escalera sobre el ascensor y en el caso de que se utilice se hara de forma
individual por trayecto, con prioridad absolutaa personas con movilidad reducida y para trasladar
pesos. En aquellos casos de personas que precisen de asistencia se permitird la ocupacién con
un acompanante. Se esperara la llegada del ascensor, como minimo a 1.5 metros, en la sefial que
indique la distancia de espera.

° Si el edificio tiene varias escaleras, establecer una como acceso y otra como salida. En caso de
que solo exista una escalera, indicar que se sube pegado a la zona derecha y la bajada pegada a
la zona izquierda. Si la escalera es estrecha y aprecia que pueda coincidir con otra persona no se
podra subir (o bajar), hasta que la otra persona haya bajado (o subido).

- En caso de emergencia, deberan utilizarse para la evacuacion del edificio las salidas establecidas
para ello, segun el Plan de Autoproteccion del Centro.

6.2.2.2. Medidas que se pueden adoptar en espacios con atencion al publico.
- Para evitar aglomeraciones se utilizara en la medida de lo posible la cita previa.
- Para garantizar la distancia de seguridad con el publico se podran utilizar:

° Protecciones colectivas (mamparas) en mostradores de ventanilla y en mesas de atencion al
publico.

° Sefalizacion horizontal en el pavimento de la zona de atencién para evitar la invasion del area
mas proxima a los puestos de atencién al publico, asi como el establecimiento de lineas de
separacion para organizar la cola de manera ordenada y con distancia de seguridad. Se puede
utilizar como refuerzo una marca en el suelo que indique la distancia de seguridad.

- Enel caso de que para la atencién presencial no sea posible establecer cita previa, se establecera un
sistema (definir zonas de colas, zonas de espera, etc.) que garantice que se mantenga la distancia de
seguridad.

- Elusuario que acuda presencialmente debe cumplir con las medidas preventivas que se le indiquen
desde la Universidad de Sevilla.

- La atencidén telematica se realizara en todas aquellas actividades en las que sea necesario para
garantizar la seguridad sanitaria.

6.2.2.3. Aulas para la docencia.

En la Universidad de Sevilla nos podemos encontrar aulas para la docencia con bancadas fijas con
diferentes puestos y distribucion, aulas con mesas y sillas, aulas con sillas de paleta, aulas con mobiliario
movil para configurar diferentes puestos de trabajo, aulas informaticas, etc., y en todas ellas se deben
aplicar los siguientes criterios preventivos:

- Aforo: el resultante de establecer una separacion de 1.5 metros y sera obligatorio el uso de la
mascarilla, se les indicara que deben tenerla puesta de forma correcta en todo momento durante el
desarrollo de la actividad.

- En el caso de aulas con desnivel, se debe garantizar una distancia minima de 3 metros desde la
posicion que ocupe el o la profesora en la tarima hasta los primeros puestos del alumnado.
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- Se favorecera, siempre que sea posible, el establecimiento de grupos pequefios y estables. Esta
medida facilita el seguimiento de contactos en el caso de que se declarase un caso dentro del grupo.

- Seintentara que cada curso o grupo ocupe siempre la misma aula. Se recomienda que los estudiantes
se sienten siempre en el mismo pupitre o puesto del aula, anoten el nimero de asiento y se lleve un
registro de los asistentes a la clase.

- Los estudiantes tendrdn que acudir a su Centro, en los turnos de clases e irdn directamente al aula y
ocupar su asiento unos minutos antes de que se inicie la clase. En los periodos de descanso tendran
que permanecer en espacios abiertos o aquellos en el interior de los edificios especificamente
habilitados al tal fin. Una vez finalizadas las clases no deberan permanecer en el Centro salvo
que estén autorizados para el uso de espacios en la biblioteca o se estén realizando gestiones
administrativas.

- En caso de contar con sillas u otros objetos de mobiliario méviles, se retirara todo aquello que
no se deba utilizar y, si es posible, se marcara en el suelo la ubicacién de sillas o mesas para
proporcionar una referencia para su ubicacion. En el caso de sillas o asientos fijos, se anulara el uso
de los innecesarios para establecer el distanciamiento social de seguridad o se usara una sefial de
prohibido sentarse.

- Cadaaula dispondra en su entrada de un dosificador de gel hidro-alcohdlico, para que toda persona
(colectiva estudiante, profesor/a, personal de administracion y servicio, proveedores) que acceda a
la misma, proceda al higienizado de manos. Junto al dispensador se colocara el cartel informativo
de como realizar el higienizado correcto de manos.

- El profesor antes de manipular los mandos a distancia o el ordenador de la clase, se tendra que
lavar las manos con el gel hidro-alcoholico. Es recomendable que se disponga de papel film por
si el profesorado quiere envolver el ratén o bien que se ponga a disposiciéon guantes para su
manipulacion.

- Es recomendable que los mandos a distancia disponibles en el aula se encuentren en el interior de
fundas o sobres de material plastico que faciliten su limpieza y desinfeccion.

- En el caso de que se utilicen micréfonos, auriculares de diadema o de solapa, se recomienda, en
caso de que no sean de uso individual de cada profesor, que las esponjas sean recubiertas por film
o plastico transparente. Cada usuario debera higienizar el material y recubrir las esponjas antes de
cada uso, debiendo llevar a cabo el proceso inverso al terminar la actividad docente. A tal efecto, se
dispondra de un rollo de film transparente en cada aula.

- En las aulas de tipo informatico, se dispondra en su interior, adicionalmente al de la entrada,
de dispensadores de gel hidro-alcohdlico para que cada usuario, con independencia de que sea
estudiante, profesor o personal de administracién y servicios, proceda a lavarse las manos. Para
mantener higienizado el equipo se establece que se pueden utilizar alguna de las siguientes medidas:

° Uso de mascarilla y lavado de manos con gel hidro-alcohdlico.
° Uso de mascarilla y guantes limpios antes de la manipulacion.
° Uso de mascarilla y proceder a recubrir con film transparente los periféricos.

° Uso de mascarilla y proceder a la limpieza antes y después de su uso para lo que se dispondra de
un Kit de limpieza adecuado.

- Cada aula debera disponer de contenedor especifico (adicional a la dotacion ya existente) en el que
poder depositar pafiuelos, mascarillas, y cualquier otro material desechable, incluido el utilizado
en la auto limpieza del material.
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- Se procedera a ventilar las aulas 10 minutos antes de su uso en cada jornada. Una vez ventilado,
se puede iniciar la actividad docente, pudiendo permanecer las ventanas (todas o parte de ellas) y
puerta, abiertas para favorecer la ventilacion del espacio, siempre y cuando esto no genere corrientes
molestas o situaciones de incomodidad a los ocupantes. Si no se pueden mantener ventanas y
puertas abiertas se ventilara 5 minutos entre cada clase.

- El profesorado informara a los estudiantes de las medidas preventivas:
° Las entradas y salidas del aula se realizaran de manera ordenada.

° A la entrada se guardara la distancia de seguridad interpersonal mientras se espera para el
acceso. Es recomendable que esté sefalizado en el suelo.

° Lavado frecuente de las manos con gel hidro-alcohdlico.

° El alumnado accedera y se dirigira a su puesto, que podra estar previamente asignado y en la
medida de lo posible siempre el mismo, siguiendo el recorrido mas corto. Se favorecera que se
ocupen secuencialmente los puestos, desde los mas alejados a la entrada hacia los mas cercanos.

° A la salida, se favorecera que los estudiantes vayan saliendo secuencialmente, desde los puestos
mas cercanos a la salida hasta los mas alejados.

° No deben permanecer en pasillos, zonas de paso.

° Serd obligatorio el uso de la mascarilla en todo momento. El profesorado debe utilizar mascarilla
en todo momento, aunque utilice micréfono y para acercarse a los estudiantes.

° Durante la estancia en las aulas debera respetarse la etiqueta respiratoria:
 Cubrirse la nariz y la boca con un pafuelo al toser y estornudar, y desecharlo a la papelera.

« Sino se dispone de pafiuelos, emplear la parte interna del codo para no contaminar las manos.
« Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca.

° Se desaconseja el uso compartido de materiales de escritorio o de otro tipo. En caso de que sea
preciso hacerlo, se deben extremar las medidas de precaucion, asi como insistir en su limpieza,
siempre que sea posible.

° Sedebe prestar especial atencion al alumnado con diversidad funcional o necesidades especificas
de apoyo educativo ya que pueden necesitar ciertas adaptaciones, como acompanantes de apoyo

y medios materiales o ayudas técnicas, que deberan ser facilitadas con los criterios de prevencion
pertinentes.

6.2.2.4. Medidas preventivas aplicables a los laboratorios docentes.

Lassiguientes medidas preventivas se tendran en cuentaenloslaboratorios docentes, conindependencia

de su tipologia: quimicos y bioldgicos, fisicos, mecanicos, etc.

- El aforo de los laboratorios debe limitarse en lo posible para que se pueda cumplir la distancia de
seguridad entre puestos de como minimo 1.5 metros.

- Se debe utilizar de forma obligatoria mascarilla, aunque se mantenga la distancia de seguridad.
En el caso de que por la dindmica de la formacion practica no pueda garantizarse la separacion de
1.5 metros, se intentara que sea la maxima posible entre los estudiantes; se tendria que plantear
minimizar el tiempo de proximidad a través de la rotacion, establecer turnos o alternar las tareas
en poyatas. En el caso de mucha cercania se podra anadir una pantalla facial (y en el caso de
trabajadores especialmente sensibles determinado por el SEPRUS, que puedan permanecer en la
actividad laboral, la mascarilla sera FFP2, sin valvula).
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Se favorecera, siempre que sea posible, el establecimiento de grupos pequefios y estables. Esta
medida facilita el seguimiento de contactos en el caso de que se declarase un caso dentro del grupo.

Los estudiantes tendran que acudir a su Centro en los turnos de laboratorios e iran directamente
al laboratorio y ocupar su lugar en el mismo unos minutos antes de que se inicie la clase. En los
periodos de descanso tendran que permanecer en espacios abiertos o aquellos en el interior de los
edificios especificamente habilitados al tal fin. Una vez finalizada las practicas, si no tienen mas
clases no deberan permanecer en el Centro.

Se plantea establecer sistema de rotaciones y citas previas en los laboratorios.

En caso de contar con banquetas u otros objetos de mobiliario méviles, se retirard todo aquello que
no se deba utilizar y, si es posible, se marcara el suelo, las bancadas o las poyatas para proporcionar
una referencia para la ubicacion de los puestos.

Cada laboratorio dispondra en su entrada de un dosificador de gel hidroalcoholico, para que toda
persona que acceda al mismo, proceda al higienizado de manos. Junto al dispensador se colocara el
cartel informativo para realizar correctamente el higienizado de manos.

Es recomendable que en cada puesto o zona de trabajo estén dispuestos los equipos y materiales
que se vayan a utilizar, tratando de que el uso sea individual.

Se desaconseja el uso compartido de materiales de escritorio o de otro tipo. En caso de que sea
preciso hacerlo, se deben extremar las medidas de precaucion, asi como insistir en su limpieza,
siempre que sea posible.

En el caso de que se debieran utilizar equipos de uso comun, se recomienda seguir el siguiente
procedimiento por cada usuario:
1. Lavado de manos, antes de utilizar el equipo compartido.

2. Limpieza del equipo compartido con alcohol, soluciones hidroalcohdlicas o cualquier otro
producto de limpieza aprobado y adecuado a este tipo de materiales y equipos.

3. Depositar en la papelera el material utilizado para la limpieza.

4. Lavado de manos, antes de volver al puesto de trabajo.

Si no es posible cumplir lo anterior, es decir, no es factible realizar una limpieza de los equipos
entre usos dada la dinamica del trabajo en el laboratorio y la naturaleza y caracteristicas técnicas
de los equipos (por ejemplo, no es recomendable técnicamente el apagado de un equipo cientifico-
técnico para limpiar el teclado), se dispone de varias posibilidades:

° Utilizacién de guantes. Los guantes deberan estar limpios, y se colocaran en el momento
inmediato anterior al uso del equipo.

o Utilizacion de material desechable (por ejemplo, un film transparente) para proteger las partes
del equipo que puedan estar expuestas al usuario, y este material se desechara entre usos.

° Uso de gafas de proteccion para los ojos en caso de microscopios.

En ambos casos se realizard la higiene de manos descrita.

Cada laboratorio debera disponer de contenedor especifico (adicional a la dotacién ya existente)
en el que poder depositar pafiuelos, mascarillas y cualquier otro material desechable, incluido el
utilizado en la auto limpieza del material.

Antes del comienzo de cada sesion, debera abrir las ventanas para proceder al ventilado del
laboratorio. Este proceso se realizara durante 10 minutos, favoreciendo la circulacién natural del
aire manteniendo la puerta del laboratorio abierta.
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- Una vez ventilado, se puede iniciar la accion docente, pudiendo permanecer las ventanas (todas o
parte de ellas) y la puerta, abiertas para favorecer la ventilacion del espacio, siempre y cuando esto
no genere corrientes molestas o situaciones de incomodidad a los ocupantes o sea contraproducente
para la tipologia de la practica realizada. Las corrientes de aire mantenidas se evitaran durante la
realizacion de practicas en las que se deba hacer uso de vitrinas de gases o cabinas de flujo de
cualquier tipo u otras situaciones en las que puedan suponer un riesgo.

- Las entradas y salidas del laboratorio se realizaran de manera ordenada:

° A la entrada, se guardara la distancia de seguridad interpersonal mientras se espera para el
acceso. Es recomendable que esté sefializado en el suelo.

° Elestudiante accedera y se dirigira a su puesto, que podra estar previamente asignado, siguiendo
el recorrido mas corto. Se favorecera que se ocupen secuencialmente los puestos, desde los mas
alejados a la entrada hacia los mas cercanos.

° A la salida, se favorecera que los estudiantes vayan saliendo secuencialmente, desde los puestos
mas cercanos a la salida hasta los mas alejados.

« No deben permanecer en pasillos, zonas de paso y otras zonas de uso comun.

- En ningtn caso el uso de la mascarilla higiénica sustituira a la obligacién de utilizacién de los
equipos de proteccion individual (EPI) precisos y prescritos para el desarrollo de determinadas
practicas (cualquier proteccion respiratoria necesaria para agentes quimicos, debera incluir filtro
para particulas —P2-). En estos casos, una vez utilizada la mascarilla como equipo de proteccién
especifico de la practica, volvera a colocarse la mascarilla para la COVID-19.

- Durante la estancia en los laboratorios debera respetarse la etiqueta respiratoria:
° Cubrirse la nariz y la boca con un panuelo al toser y estornudar, y desecharlo a la papelera.
° Sino se dispone de pafiuelos, emplear la parte interna del codo para no contaminar las manos.
° Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca.

- Se procedera a la limpieza de los laboratorios, prestando especial atencion a las superficies de
contacto mas frecuentes como poyatas, banquetas, pomos de puertas, mesas, sillas, percheros,
interruptores, al menos una vez al dia, o después de cada sesion de practicas (mafana y tarde). En
cualquier caso, una de ellas serd antes del inicio de las actividades de cada dia.

- Se debe prestar especial atenciéon al alumnado con diversidad funcional o necesidades especificas
de apoyo educativo, ya que pueden necesitar ciertas adaptaciones, como acompanantes de apoyo
y medios materiales o ayudas técnicas, que deberan ser facilitadas con los criterios de prevencion
pertinentes.

6.2.2.5. Laboratorios de Investigacion.

- Enelinterior delos laboratorios/talleres de investigacion y/o espacios experimentales permanecera
como maximo el numero de personas que permita en todo momento guardar una distancia de
seguridad minima de 1.5 metros.

- Uso obligatorio de mascarillas.

- Si el nimero de usuarios del laboratorio/taller imposibilita mantener la distancia de seguridad
de 1.5 metros, se tendria que plantear minimizar el tiempo de proximidad a través de la rotacion,
establecer turnos o alternar las tareas en poyatas u otras zonas de laboratorio o espacios de

investigacion. La organizacion de turnos y rotacion de estos se debe planificar por los responsables
de la actividad.
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- Si se comparten espacios con otros grupos de investigacion, deberan coordinarse para su uso y
mantener las condiciones de distancia de seguridad minima de 1.5 metros, reforzando asimismo
la limpieza y desinfeccion de superficies y equipos. En el caso de mucha cercania se recomienda
utilizar mascarillas FFP2.

- Se debera garantizar que, una vez finalizado el turno de trabajo y previamente a la entrada del
nuevo turno, se desinfectara el entorno de trabajo.

- EIPAS técnico del laboratorio/taller que tenga que fichar en el crono lo hara en su puesto de trabajo.
Los equipos instalados al efecto en las entradas de los edificios deben quedar fuera de servicio.

- Al entrar en algun recinto, si es de turno de mafana, en el caso de que haya ventanas dbralas al
menos 10 minutos y si no las hay, mantenga la puerta abierta. Antes de irse vuelva a abrirlas para
que las cierre el personal de turno de tarde, en caso de que exista dicho turno.

- Si el recinto dispone de extractores axiales se recomienda ponerlos en funcionamiento durante
al menos 10 minutos al inicio y al final de la jornada para renovar el aire del espacio laboratorio/
taller, teniendo en cuenta que no se creen corrientes de aire. Estas medidas se llevaran a cabo
atendiendo que no distorsionen el normal funcionamiento de los equipos de trabajo y los procesos
de investigacion, pero pensando en la importancia de la ventilacion para la minimizacién de riesgos
frente a la COVID-19.

- Se recomienda que los trabajadores que presten su servicio, especialmente en los puestos
compartidos, dispongan de material para poder limpiar su puesto de trabajo (teclado, raton y demas
periféricos manipulables informaticos, impresoras, teléfonos). Estos equipos se limpiaran con una
bayeta de microfibra impregnada ligeramente en alcohol o, en su defecto, deberan colocarle film
transparente para el uso personalizado del material. Se puede usar también papel para limpieza.

- Aunque se reforzara la limpieza y desinfeccion por parte del servicio de limpieza, en el caso de que
comparta equipos de trabajo (agitadores, autoclaves, balanzas analiticas, centrifugas, congeladores,
espectrofotdmetros, microscopios, y neveras, etc.) debe proceder a la limpieza y desinfeccion de las
superficies manipuladas se recomienda seguir el siguiente procedimiento por cada usuario:

° Lavado de manos, antes de utilizar el equipo compartido.

° Limpieza del equipo compartido con alcohol, soluciones hidroalcohdlicas o cualquier otro
producto de limpieza aprobado y adecuado a este tipo de materiales y equipos.

° Depositar en la papelera el material utilizado para la limpieza.
° Lavado de manos, antes de volver al puesto de trabajo.

- Si no es posible cumplir lo anterior, es decir, no es factible realizar una limpieza de los equipos
entre usos dada la dinamica del trabajo en el laboratorio y la naturaleza y caracteristicas técnicas
de los equipos (por ejemplo, no es recomendable técnicamente el apagado de un equipo cientifico-
técnico para limpiar el teclado), se dispone de varias posibilidades:

o Utilizacién de guantes. Los guantes deberan estar limpios, y se colocaran en el momento
inmediato anterior al uso del equipo.

o Utilizacion de material desechable (por ejemplo, un film transparente) para proteger las partes
del equipo que puedan estar expuestas al usuario, y este material se desechara entre usos.

° Uso de gafas, en el caso que sea posible, para utilizar equipos como microscopios.

- En la medida de lo posible se evitara compartir equipos de trabajo, asi como: material de vidrio,
pinzas, soportes, aros, crisoles, etc., En caso contrario, desinféctelo con alcohol impregnado en una
bayeta de microfibra antes y después de su uso y lavese las manos.
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- Desinfecte también poyatas, superficies de cabinas de flujo laminar, cabinas de seguridad bioldgica,
vitrinas de gases y recipientes de los reactivos quimicos utilizados al inicio y al final de la jornada
de trabajo.

- Cada laboratorio debera disponer de contenedor especifico en el que poder depositar pafiuelos,
mascarillas, y cualquier otro material desechable, incluido el utilizado en la auto limpieza del
material.

- Se recomienda separar en zonas de limpio y sucio para las herramientas y equipos para poder
conocer su estado de desinfeccion.

- Enelcasode que tenga que comer, tenga presente que se recomienda no utilizar los electrodomésticos
(microondas, frigorificos, etc.) ni comer en el laboratorio. Si es posible busque un despacho o sala
no técnica, o en su caso la sala de ingesta para tomar algo, limpie las superficies utilizadas y lavese
las manos antes y después de comer y limpie y desinfecte la zona.

- Se limitara al maximo posible el empleo de documentos en papel y su circulacion.

- Aumentar la frecuencia de limpieza de los equipos de trabajo, maquinas, herramientas, etc., como
minimo después de cada turno.

- Enrelacién con el correo, intente reducir en la medida de lo posible el intercambio de paqueteria y
sobres, priorizando el uso de medios telematicos para el intercambio de informacion. La recepcion
de sobres o paquetes del exterior debe realizarse con cautela. Utilice guantes de latex o de nitrilo
al manipularlos o determine un tiempo de cuarentena para ellos atendiendo a su composiciéon
(carton, PVC, metal, cristal, etc.).

- Cuando se haga uso de vehiculos para las salidas al campo (toma de muestras, recopilacion de
datos, etc.), se seguiran las medidas que las autoridades sanitarias hayan implantado dependiendo
de la fase de transicion en la que nos encontremos (Orden TMA/384/2020, de 3 de mayo, por la que
se dictan instrucciones sobre la utilizacion de mascarillas en los distintos medios de transporte y se
fijan requisitos para garantizar una movilidad segura de conformidad con el plan para la transicién
hacia una nueva normalidad). Se dispone de una pildora informativa de como limpiar y desinfectar
el automovil.

Las medidas parala minimizacién de contagio por coronavirus son adicionales a las medidas habituales
de prevencion establecidas en funcién de los riesgos presentes en el laboratorio/taller segtn las tareas
que se desarrollan habitualmente en ellos a la hora de utilizar los medios de proteccidon colectiva
(vitrinas, cabinas, etc.) y seleccionar los equipos de protecciéon individual necesarios: uso de agentes
quimicos, agentes bioldgicos, equipos de trabajo, etc.

6.2.2.6. Practicas o actividades en las que no es posible mantener la distancia de seguridad
(practicas de contacto fisico, fisioterapia, podologia, odontologia, simulaciones de ciencias de la
salud, deporte etc.).

- Reducir el nimero de personas todo lo que sea posible.
- Minimizar el tiempo de tareas de este tipo.

- Utilizar equipos de proteccion individual en funcién del nivel de riesgo y aplicar medidas preventivas
higiénicas personales.

- Incluir en el guion y procedimiento de practicas las medidas preventivas especificas.
6.2.2.7. Bibliotecas.

Se estara a lo dispuesto en el Plan de Actuacion Especifico ante la COVID-19 que establezca la
Biblioteca de la Universidad de Sevilla y las directrices que determine la autoridad sanitaria.
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En la medida de lo posible, se dispondra de un registro diario de asistentes con datos de contactos y
horarios de uso, por si se produjese un caso.

Los responsables de las bibliotecas informaran de las medidas preventivas que los usuarios de los
espacios deben seguir y velara por la comunicacion y cumplimiento de estas.

El uso de la mascarilla es obligatorio.
6.2.2.8. Salas de estudio y salas 24 horas.

Se regira por lo que marque la normativa sanitaria y se establecera un procedimiento de uso para
mantener la distancia de seguridad, asi como la limpieza y desinfeccion. En la medida de lo posible se
llevara un registro de las personas que la utilicen para determinar la trazabilidad si se diera un caso
positivo por coronavirus.

6.2.2.9. Realizacion de congresos reuniones, seminarios, jornadas de trabajo, reuniones y congreso

Se recomienda que en la medida de lo posible se realicen mediante sistemas de videoconferencia
y asi evitar desplazamientos y concentracién de personas. En caso de no ser posible, se mantendra
una distancia de seguridad entre personas de al menos 1.5 metros, uso obligatorio de mascarilla y se
debera disponer de gel hidroalcohdlico y tener establecido un protocolo de limpieza, desinfeccion y
ventilacion.

El responsable de la actividad habra de garantizar que se cumplen las medidas preventivas sobre
aforamiento, uso de mascarilla, limpieza de manos, desinfeccion, ventilacion, asi como disponer de
un registro de las personas que asistan con el objeto de establecer un censo, en el caso que haya que
realizar la trazabilidad de las personas asistentes en caso de un posible contagio.

Las actividades deberan tener la autorizacion del Centro.
En todo caso deben cumplir y adecuarse con lo que establezca la autoridad sanitaria en cada momento.
6.2.2.10 Seminarios, salones de grados y salones de actos.

Si se utilizan deben cumplir con las medidas de distanciamiento social de 1.5 metros y no superar, en
ningun caso, el aforo establecido por la legislacion vigente. Las personas que acudan deben cumplir
con las medidas preventivas que se le comuniquen desde la Universidad de Sevilla. Se debe, en la
medida de lo posible, disponer de un registro de las personas asistentes.

6.2.2.11. Aseos.

- Dispondra de un cartel de aforo en el exterior:

° Laocupacién maxima debe ser de una persona para espacios de hasta 4 metros cuadrados (salvo
en aquellos supuestos de personas que puedan precisar asistencia), debiendo esperarse, en caso
de estar ocupado, para acceder a su interior a una distancia de 1.5 metros de la puerta que
debera estar sefalizada.

° La ocupacion para aseos de mas de 4 metros cuadrados que cuenten con mas de una cabina
o urinario, la ocupacién maxima sera del 50% del nimero de cabinas o urinarios, debiendo
mantenerse durante su uso la distancia de seguridad.

En el caso de personas que necesiten el apoyo de un asistente, el uso podra ser compartido.

- Los aseos se limpiaran y desinfectaran 3 veces al dia, recomendandose registro de limpieza del
mismo.
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- Los aseos deben tener una ventilacion frecuente. Si disponen de ventanas mantenerlas abiertas o
semiabiertas y en caso de disponer de extractores, que se activen durante el periodo de uso.

- Los aseos dispondran de dispensadores de jabon y papel para secado de manos o en su defecto gel
hidroalcohélica y secadores eléctricos.

- Serecomienda que el uso de la cisterna se realice con la tapadera del inodoro cerrada.
6.2.2.12. Vestuarios.

La ocupacién maxima deberd ser una persona para espacios de hasta 4 metros cuadrados, debiendo
esperar, en caso de estar ocupado, para acceder a su interior a una distancia de 1.5 metros de la puerta,
se estableceran turnos de entrada al mismo y se mantendra la distancia de 1.5 metros en el radio de
accion. Se dispondra de un cartel de aforo.

6.2.2.13. Fuentes de agua.

Se recomienda suspender su uso, sefializando que estan fuera de servicio provisionalmente. No beber
de los grifos. Usar botellas de agua personales.

En el caso que se habiliten las que disponga de elementos para rellenar botellas de agua o vasos, se
sefializard que esta prohibido beber directamente y evitar el contacto de las botellas u otros recipientes
con el grifo.

6.2.2.14. Salas para ingesta en espacios controlados.
En principio, se habilitaran sélo las salas de ingesta de espacios controlados (departamentos y servicios
internos) con las siguientes condiciones:

- Siempre que sea posible los trabajadores/as y estudiantes comeran en casa o en los comedores y
cafeterias que se encuentren abiertas. En caso de tener que hacerlo en el centro y sea necesario
utilizar la sala de ingesta habra que hacerlo por el menor tiempo posible y evitando el contacto
prolongado con otros usuarios (charlas, corrillos etc.).

- El aforo estarda determinado para que haya una separacion de 1.5 metros.
- Se dispondra de gel hidro-alcohdlico para lavarse las manos antes y después del uso de la sala.

- Se dispondra de un Kit de limpieza y cada usuario limpiara el espacio y silla que utilice, asi como
los mangos del microondas, nevera, maquinas de Vending, etc. La auto limpieza se realizara antes
y después de su uso. Se pondra un cartel informativo con las normas a seguir para la seguridad de
las personas.

- Los usuarios mantendran las ventanas y puertas abiertas el maximo tiempo posible.

- Las personas usuarias se anotaran en un registro diario, incluyendo los datos de contacto y el
horario de uso en las salas.

6.2.2.15. Cafeterias y comedores.

Las empresas externas deberan entregar a la Universidad su protocolo preventivo antes de proceder
a su apertura y cumplir con lo que establece la normativa sanitaria en cuestiones de aforo y medidas
preventivas.

Recomendamos que cuando se acuda a espacios de restauracion, en la medida de lo posible, se

minimice el tiempo sin mascarilla, se haga en grupos lo mas pequefos posible y, si se pudiera, estables
(habituales).

En los espacios de trabajo o estudio compartidos, las ingestas liquidas que puedan realizarse seran las
minimas necesarias, quitindose la mascarilla por el minimo tiempo imprescindible.
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6.2.2.16. Maquinas Vending.

Si se mantienen en uso por parte del concesionario, deberd asegurar su limpieza y condiciones de uso
seguras. El usuario se lavara las manos antes y después de su uso.

Se recomienda disponer de gel hidro-alcoholico en su proximidad y un cartel informativo de cémo
lavarse las manos.

6.2.2.17. Instalaciones Deportivas.

Se estara a lo que establezca la autoridad sanitaria. Se elaborara un procedimiento especifico para el
acceso y uso de las instalaciones. Las personas que acudan deben cumplir con las medidas preventivas
que se le comuniquen desde la Universidad de Sevilla.

6.2.2.18. Actividades culturales.

Se estard a lo dispuesto por la normativa estatal y autondémica. Se elaborara un procedimiento
especifico. Se debera cumplir con las medidas de distanciamiento social y con el aforo que se determine,
Las personas que acudan deben cumplir con las medidas preventivas que se le comuniquen desde la
Universidad de Sevilla.

6.2.2.19. Colegio Mayores y Residencias.

Se establecerd a lo establecido en el Plan de Actuacién especifico frente a la COVID-19 para los
colegios mayores y residencias.

6.2.2.20. Escuelas Infantiles.

Se estara a lo que marque la normativa estatal y autonoémica y en todo caso el concesionario del
servicio de educacion infantil deberd remitir a la Universidad de Sevilla un plan con las medidas
organizativas y preventivas establecidas por la autoridad competente.

6.2.2.21. Aparcamientos.
Se abriran de acuerdo a lo que se establezca en la normativa sanitaria para este tipo de espacios.
6.2.3. Puestos de Trabajo.

En cada Centro, Departamento o Servicio se tendran que analizar y planificar la tareas y procesos
de trabajo para que, cualquier persona que tenga que acudir al puesto de trabajo pueda mantener la
distancia interpersonal minima de 1.5 metros, tanto en la entrada y salida al Centro como durante
la permanencia en el mismo, evitando aglomeraciones. Para ello, se plantean las siguientes medidas:
No se incorporaran a la actividad presencial:

° Aquellas personas que sean casos confirmados con infeccion activa (PCR positiva).

° Aquellas personas que presenten sintomas compatibles con la COVID-19 (casos sospechosos).

° Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos confirmados.
Dichas circunstancias deben de comunicarse a través del correo corporativo covidl9@us.es, con

objeto de establecer las medidas a adoptar y realizar el seguimiento para una posterior incorporacion
al puesto de trabajo o de estudio.

Ademas de los casos anteriores, con el objeto de evaluar la situacién y establecer la estrategia de
seguimiento y control adecuada a cada situacion, los siguientes casos deben consultarse enviando un

correo a covid19@us.es:
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° Aquellas personas que sean convivientes de una persona sintomatica (caso sospechoso), o de
contacto estrecho, pendiente de prueba PCR.

° Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos sospechosos hasta su confirmacién por
PCR.

- Mantener la distancia social minima de 1.5 metros en todas las direcciones.
- Uso obligatorio de mascarillas en todos los espacios compartidos.

- Los cambios de turno deberan realizarse de manera que las personas no coincidan en el lugar de
trabajo y haya un tiempo minimo de 10 minutos entre la entrada y la salida. Si el espacio dispone
de ventanas o ventilacion forzada, la persona que sale abrira la ventana o pondra en marcha la
ventilacidn, hasta que llegue el siguiente turno.

- Se plantea en los espacios compartidos donde no sea posible mantener la distancia de seguridad
minima de 1.5 m (despachos generalmente ocupados por 2 personas, salas de profesorado
compartidas, espacios multiples de trabajo administrativo, secretarias, conserjerias, laboratorios,
bibliotecas, etc.) adoptar medidas de proteccion colectivas (mamparas), organizativas como
rotaciones, modificacion de los puestos de trabajo para garantizar la seguridad interpersonal.

- Se tendra en cuenta, a la hora de establecer rotaciones, la conciliaciéon familiar de las personas
con ascendientes en situacion de dependencia por razén de edad, enfermedad o discapacidad o
menores de 14 afios a cargo, especialmente si no se reanuda la actividad escolar o se suspende
temporalmente o se cierran los centros de dia. Asi mismo se tendra en cuenta a los trabajadores
especialmente sensibles, procediendo, en caso de ser necesario, a la adaptacion del puesto (ver
capitulo 10 de este procedimiento).

- Se establece que el marcaje de los trabajadores/as se realice en su puesto de trabajo a través del
ordenador personal, considerandose, provisionalmente, eliminar dicho acto en los equipos
instalados al efecto en las entradas de los edificios (se procedera a dejarlos fuera de servicio). En
el caso de determinados servicios que tienen un ordenador compartido de fichaje, tras el marcaje
debe lavar las manos.

- No se compartira, en la medida de lo posible, material de oficina, equipos de trabajo y herramientas
en laboratorios y mantenimiento (auriculares telefénicos, periféricos informaticos, oculares de
microscopios, otros equipos), y en caso de realizarlo, protegerlos con material desechable, o incidir
sobre su higienizacién con una limpieza exhaustiva de los mismos con los productos recomendados
a cada tipo de equipo. Debe lavarse las manos con gel hidro-alcohdlico, sin perjuicio de que se
mantendra la limpieza de los equipos.

- En los espacios diafanos en los que el trabajo implique mayoritariamente movimiento entre los
trabajadores (impresora, atencion al publico, etc.), se debera garantizar, en la medida de lo posible,
una distancia interpersonal de 1.5 metros.

- En relacion con el correo interno, reducir en la medida de lo posible el intercambio de paqueteria
y documentos y realizar de forma telematica todo aquello que sea posible. Las personas que lo
manipulen deben disponer de guantes de latex o de nitrilo.

+ Tutorias:

En el caso de que en los despachos no se pueda garantizar la distancia de seguridad con el alumnado
en las tutorias, se plantea que se realicen de forma virtual y si es necesario la presencialidad se
solicite un espacio mas amplio para que se puedan cumplir las medidas preventivas.
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o Medidas dirigidas a la continuidad del trabajo.

Cada Centro, Departamento y Servicio debe analizar, ante un posible aumento de bajas laborales
del personal en un escenario de incremento del riesgo de transmision en los lugares de trabajo o
rebrote que pusiera en peligro la continuidad de la actividad universitaria por falta de personal en
puestos claves, un sistema para minimizar este riesgo asi como un sistema de provision lo mas agil
posible.

6.3. Medidas de proteccion colectiva: limpieza y ventilacion.
Con el objeto de reducir la posibilidad de transmision del virus a través de fomites y espacios cerrados.
6.3.1. Limpieza de espacios y equipamientos.

Se plantean las siguientes acciones:

- La Unidad de Limpieza del Servicio de Mantenimiento establecera un protocolo de limpieza que
refuerce las tareas de limpieza en todas las estancias, sobre todo zonas comunes, con especial
incidencia en los aseos (tres veces al dia) y superficies, sobre todo aquellas que se tocan con mas
frecuencia como mesas, mostradores, ventanas, pomos de puertas, interruptores, ascensores, asi
como todos los aparatos de uso habitual del personal: ordenadores, teclados, teléfonos, etc.

- Los detergentes habituales son suficientes, aunque también se puede contemplar la incorporacién
de lejia diluida u otros productos desinfectantes con actividad virucida que estén autorizados y
registrados por el ministerio de sanidad. En la aplicacién de los mismos se tendra en cuenta la
informacion de seguridad de la etiqueta del producto y una ventilacién adecuada para evitar que
se inhalen vapores toxicos.

- Ademas de las acciones de limpieza y desinfeccion por parte de los Servicios de Limpieza, se
recomienda a las personas que realicen su actividad especialmente en los puestos compartidos,
disponer de material para poder limpiar su puesto de trabajo (teclado, ratén y demads periféricos
manipulables informaticos, teléfonos). Estos equipos se limpiaran con una bayeta de microfibra
impregnada ligeramente en alcohol o en su defecto, deberan colocarle film transparente para el uso
personalizado del material.

- En relacién con impresoras y otros equipos comunes de mantenimiento, talleres de practicas,
laboratorio, se recomienda a todos los usuarios, incluidos estudiantes, lavarse las manos con agua
y jabon, o soluciéon hidroalcoholica, antes y después de su uso y/o disponer de kit de productos
adecuados para la desinfeccion y de film transparente.

- Paralalimpieza de llaves, se dispondra de un dosificador de una preparacion de alcohol diluido en
agua (tres partes de alcohol y una de agua) y se secaran con papel.

- Verificar periédicamente a lo largo del dia la disponibilidad de los recursos necesarios para la
higiene personal (jabon y secado de manos) y rellenar los dispensadores de gel hidroalcohélico.

- Tras cada limpieza los materiales empleados y los equipos de proteccion utilizados se desecharan
de forma segura, procediéndose posteriormente a lavarse las manos.

- Residuos: el sistema de recogida y eliminacién de residuos en el centro no tiene por qué ser diferente
al que se sigue habitualmente.

- Se dispondra de papelera con bolsa interior en los diferentes espacios del centro y deberan ser
limpiadas y desinfectadas al menos una vez al dia.

- Se dispondra al menos en lo aseos de recipiente con tapa y pedal con bolsa de basura y deben ser
retiradas a diario.
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6.3.2. Ventilacion de los espacios ocupados.

Se recomienda:

- Realizar ventilacion diaria de los espacios e instalaciones como minimo dos veces al dia, al inicio y
final de la jornada, durante 10- 15 minutos y de las aulas después de cada uso al menos durante 5
minutos si no se hubiera podido mantener la ventilacién durante el desarrollo de la actividad. Cada
Centro establecera su procedimiento.

- Si se dispone de ventana y las condiciones climatologicas, las actividades y las instalaciones lo
permiten se deben mantener abiertas las ventanas.

- Mantener las puertas abiertas en todos aquellos espacios que sea posible

El Servicio de Mantenimiento dispone de un Protocolo sobre medidas a tener en cuenta en el
funcionamiento de las instalaciones de climatizacion de la Universidad de Sevilla frente ala COVID-19,
que entre otras medidas contempla un refuerzo de la periodicidad de la limpieza de filtros atendiendo
al uso al que se destinan las instalaciones, ademas de aumentar el nivel de ventilaciéon en donde sea
posible con el objeto de renovar el aire de manera mas habitual

6.4. Medidas de Prevencion Personal.

- Para que cada usuario de los Centros de la Universidad de Sevilla cumpla las medidas de proteccién
general:

° Compruebe su estado de salud: témese la temperatura y si presenta cualquier sintomatologia
(tos, fiebre, dificultad al respirar, etc.) que pudiera estar asociada con el COVID-19 no debe
acudir a su puesto de trabajo o de estudio, contactando con el teléfono de atencion al COVID-19
o con su centro de atencion primaria y seguir sus instrucciones. Debe comunicarlo a su superior,
a su centro y al correo corporativo covid19@us.es no debiendo acudir a la Universidad hasta que
el servicio sanitario le confirme que no hay riesgo para usted ni para los demas.

Consulte el decalogo de como actuar en caso de sintomas en anexo II.

° Si ha sido calificado como contacto estrecho (ver apartado definiciones) de un caso confirmado
positivo debe seguir las indicaciones de su centro de salud, comunicarlo a su superior y al correo
corporativo covid19@us.es. Durante ese periodo debe realizar un seguimiento por si aparecen
signos de la enfermedad y no debe acudir a la Universidad de Sevilla.

° Aquellas personas que sean casos confirmados con infeccion activa (PCR positiva) no deben
acudir a la Universidad de Sevilla. Deben comunicarlo a covid19@us.es.

Ademas de los casos anteriores, con el objeto de evaluar la situacion y establecer la estrategia de
seguimiento y control adecuada a cada caso, los siguientes casos deben consultarse enviando un

correo a covid19@us.es:

° Aquellas personas que sean convivientes de una persona sintomatica (caso sospechoso) o de
contacto estrecho, pendiente de prueba PCR:

° Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos sospechosos hasta la su confirmacion
del caso por PCR.

- El distanciamiento social, la proteccion de las vias respiratorias y el lavado de manos son medidas
fundamentales. Para ello:

° Mantenga la distancia interpersonal (minima de 1,5 metros).

o Utilizar la mascarilla higiénica de forma obligatoria para todas las personas que accedan al
Centro. En el caso que no pueda utilizarla debera informar el motivo que justifica que no se use.
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o Evite el saludo con contacto fisico, incluido el dar la mano.

° Cubrase la nariz y la boca con un paiuelo desechable al toser y estornudar, y deséchelo de forma
inmediata a las papeleras o contenedores habilitados. Si no dispone de pafiuelos, emplee la parte
interna del codo para no contaminar las manos.

° Evite tocarse los 0jos, la nariz o la boca.

° Lavese las manos al llegar al centro y frecuentemente con agua y jabén o con una solucién
hidroalcohdlico. Es especialmente importante lavarse después de toser o estornudar o después
de tocar superficies potencialmente contaminadas. Trate de que cada lavado dure al menos 40
segundos.

° Mantener lo maximo posible grupos estables y habituales de convivencia en el centro.

° Procure en la medida de lo posible ocupar siempre el mismo espacio docente o laboral para
facilitar el rastreo en caso de necesidad.

° Colabore no permaneciendo en los pasillos y zonas de paso.

° Colabore ventilando los espacios ocupados.

° Evita el uso de anillos, pulsera y adornos en las manos que dificulten la limpieza de manos.
- Se recomienda que se instale la aplicacion RADARCovid.

- Facilite el trabajo al personal de limpieza cuando abandone su puesto de trabajo o de estudio,
ordenandolo lo maximo posible.

- Tire cualquier desecho de higiene personal, especialmente pafiuelos desechables, mascarillas de
forma inmediata a las papeleras o contenedores habilitados.

CAPITULO 7
Equipo de proteccion, individuales y colectivos
Los centros, departamentos y servicios de la Universidad, proveeran a sus trabajadores adscritos de los
equipos de proteccion adecuados para la realizacion de sus funciones.
COLECTIVA, para mantener el distanciamiento social:
- Carteleria, balizas y sefializaciones en el suelo para indicar los 1.5 metros de distancia minima.
- Mamparas en el caso de que no se disponga de sistemas de cierre: mostradores y mesas.

INDIVIDUAL:
- Proteccion respiratoria:

° Uso obligatorio de las mascarillas en los espacios al aire libre y en cualquier espacio cerrado
con publico o compartido de la Universidad de Sevilla, aunque pueda garantizarse la distancia
interpersonal de 1.5 metros.

Se recomiendan las mascarillas higiénicas reutilizables que cumplan con la norma UNE 0065 y
si no es posible mascarilla higiénica (UNE-EN 0064-1) o quirdrgica (UNE-EN 14683:2019+AC:
2019).

° Analizadas y minimizadas las situaciones en las que existan relaciones entre personas en las que
no se pueda mantener la distancia de 1.5 metros o no se dispongan de mamparas, en el caso de
trabajadores especialmente sensibles evaluados por el SEPRUS que puedan permanecer en la
actividad laboral, la mascarilla sera FFP2, sin valvula de exhalacion.

° Escenario de exposicion de riesgo (ER): mascarilla FFP2 o FFP3 (UNE-EN-149) sin valvula de
exhalacion.
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° En la sala Covid de los Centros deberan existir mascarillas quirdrgicas, para el posible caso,
y FFP2 para el acompanante (especialmente si el caso, por razén justificada, no pudiera usar
mascarilla).

° Tan importante como ponerse la mascarilla es su correcto uso y saber quitarsela. (pildora
informativa 162).

Se valoraran las exenciones justificadas del uso obligado de mascarilla, de acuerdo con la Orden de

14 de julio de 2020 de la Junta de Andalucia, que recoge determinados supuestos:

a. Personas que presenten algun tipo de enfermedad o dificultad respiratoria que pueda agravarse
por el uso de la mascarilla.

b. Personas en situacién de discapacidad o dependencia, no dispongan de autonomia para quitarse
la mascarilla.

c. Personas que presenten alteraciones conductuales que hagan inviable su utilizacién.

d. En el caso de ejercicios de deporte individual al aire libre, ni en los supuestos de fuerza mayor
o situacion de necesidad o cuando por la propia naturaleza de las actividades, el uso de la
mascarilla resulte incompatibles, con arreglo a las indicaciones de la autoridad sanitaria.

Estas circunstancias deberan ser comunicadas al SEPRUS para su acreditacion: seprus@us.es.
El no uso justificado de la mascarilla obligara a analizar la situacion de la persona respecto de la
actividad que desarrolla en el entorno laboral/académico.

- Proteccion de las manos:

El uso de guantes de forma general no se recomienda y en ningun caso sustituye al necesario y
periddico y correcto lavado de manos.

Se utilizaran guantes (guantes de latex o nitrilo ligero): en los puestos en los que exista intercambio
directo de documentos, paquetes, material de préstamo (libros, ordenadores portatiles, equipos
audiovisuales, etc.), puestos compartidos y rotatorios, equipos compartidos de laboratorio o
mantenimiento.

Es importante conocer como retirar los guantes por lo que se debe consultar la pildora informativa
156.1.

- Pantalla facial:
Cuando existan relaciones entre personas en las que no se pueda mantener la distancia de 1.5
metros o no se dispongan de mamparas, deberan analizarse para minimizarlas y en caso de no

poder evitarse, ademas de la mascarilla obligatoria se podra afiadir una pantalla facial. Y también en
escenarios de exposicion de riesgo (ER) en los que se generen aerosoles (ej.- atencién odontoldgica)

- Otros Epis (bata desechable):

A considerar, en escenarios de exposiciéon de riesgo (ER) con aerosoles y en determinados
procedimientos de limpieza.

Los equipos de proteccion respiratoria deben quitarse en tdltimo lugar, tras la retirada de otros
componentes como guantes, batas, etc.

ELEMENTOS DE HIGIENE:
- Soluciones hidroalcohdlicas en acceso al Centro, aulas, laboratorios, aseos.
- Alcohol para desinfeccion de equipos.
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- Jaboén y papel seca manos en los aseos que deben reponerse de forma periddica.
- Panuelos o papeles desechables o rollos de papel para usar en determinados puestos compartidos.

- Papelera, a ser posible con tapa y pedal (depositar pafiuelos desechables, mascarillas, guantes). Se
deben limpiar al menos una vez al dia.

- Film desechable para protecciéon de equipos compartidos.
- Bayeta de microfibra para el uso de las soluciones alcoholicas para la limpieza de equipos.

CAPITULO 8
Coordinacion de actividades empresariales

En base al Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley
31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, en materia de coordinaciéon de
actividades empresariales, ante el riesgo del Covid-19 en los lugares de trabajo se plantean las siguientes
acciones por parte de la Universidad de Sevilla:

- Seinformara alas empresas externas a través de las unidades contratantes de las medidas que adopta
la Universidad de Sevilla para garantizar la seguridad y salud de su comunidad universitaria en las
instalaciones de la Universidad y, a su vez, éstas deben comunicar a la Universidad de Sevilla las
medidas que estan adoptando con los trabajadores que desarrollan su actividad en las instalaciones
de la Universidad.

- Se proporcionara, por parte de la Universidad de Sevilla a las empresas externas, una instruccion
para informar de aspectos generales de este Procedimiento de Seguridad ante el COVID-19, que
afecten directamente a los trabajadores de dichas empresas y una ficha de los contenidos de un
plan de contingencias/continuidad para facilitar el contenido en esta materia a las empresas. Esta
estara disponible en la plataforma ACAE y en la pagina web del SEPRUS, apartado Coordinacién
de Actividades Empresariales.

- Enelcasodesospecha de contagio o de informe positivo, tanto de algtin trabajador de la Universidad
de Sevilla como de un trabajador de una empresa externa, debera haber comunicacién inmediata
entre la Universidad de Sevilla y la empresa para establecer el protocolo de actuacién.

- El personal de empresas externas que éste encuadrado en personal especialmente sensible, podra
realizar su tarea siempre que su condicion clinica esté controlada y lo permita, manteniendo las
medidas de protecciéon de forma rigurosa. En caso de duda, lo pondra en conocimiento de su
Servicio de Prevencidn que se coordinara con el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de la
Universidad de Sevilla (SEPRUS) para que adopte las medidas pertinentes.

- Proveedores. Los proveedores deberan cumplir las normas preventivas que se indiquen desde la
Universidad de Sevilla.

- Visitantes. Los visitantes deberan cumplir las medidas preventivas que se les indiquen desde la
Universidad de Sevilla.

CAPITULO 9
Gestion de casos/contactos

Con el objeto de una deteccion precoz de los casos, aislamiento y contencién de la transmision se
plantean las siguientes actuaciones en la Universidad de Sevilla.

9.1. Restriccion de accesos.

9.1.1. No se incorporaran a la actividad presencial en los siguientes casos:
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- Aquellas personas que sean casos confirmados con infeccion activa (PCR positiva).
- Aquellas personas que presenten sintomas compatibles con la COVID-19 (casos sospechosos).
- Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos confirmados.

9.1.2. En los siguientes casos se debe consultar la actuacién que se debe llevar a cabo enviado un
correo a covid19@us.es:

- Aquellas personas que sean convivientes de una persona sintomatica (caso sospechoso) o de
contacto estrecho, pendientes de prueba PCR:

- Aquellas personas que sean contactos estrechos de casos sospechosos hasta su confirmacién por
PCR.

Todas estas circunstancias han de comunicarse través del correo corporativo covidl9@us.es, con el
objeto de establecer las justificaciones oportunas (baja laboral, informe del facultativo de cabecera o
del Servicio de Epidemiologia) y, en su caso, las medidas transitorias a adoptar (tareas telematicas) y
realizar el seguimiento para una posterior incorporacion al puesto de trabajo o de estudio.

9.2. Actuacion ante un caso sospechoso en las instalaciones de la Universidad de Sevilla.

Si durante la realizacion de la actividad laboral o académica en los espacios de la Universidad de
Sevilla cualquier miembro de la comunidad universitaria: profesorado, personal de administracién y
servicios, estudiantado o personal de contrata, inicia sintomas compatibles con la COVID-19 (fiebre,
tos seca o dificultad respiratoria) o éstos son detectados por el personal del centro durante la jornada
laboral se actuara de la siguiente manera:

- Se trasladara de forma voluntaria al espacio especificamente reservado para ello (sala Covid)
que debera contar con ventilaciéon adecuada, preferiblemente natural y estard dotado con
mascarillas quirurgicas y FFP2 para el trabajador que le acompaiie y asista (especialmente, si el
caso sospechoso no pudiera usar justificadamente mascarilla), gel hidroalcohdlico, termémetro,
pafnuelos desechables y una papelera de pedal con bolsa, donde tirar las mascarillas y pafiuelos
desechables. El traslado debe hacerse con normalidad, con las mascarillas colocadas correctamente
y manteniendo la distancia de seguridad y no debe estigmatizarse a la persona.

° Si decide no ir a dicha sala, se le tomaran los datos pertinentes y deberda abandonar el centro
con mascarilla quirtrgica, advirtiéndole de que debe mantener la maxima medidas de
distanciamiento y proteccion en el desplazamiento a su domicilio (debe evitarse en la medida
de lo posible el transporte publico) o centro sanitario, con los que debe contactar de forma
inmediata y obligatoria, y manteniendo informado al Centro de su situacién y al correo
corporativo covid19@us.es

- Se procedera a contactar con la persona referente en el Centro en relaciéon con la COVID-19,
quién dispondra de los datos de la persona afectada y contactara con las autoridades sanitarias
competentes de la Consejeria de Salud y Familias de la Junta de Andalucia 954 55 50 60 / 900
400 061 y se seguiran sus indicaciones. Se contactara ademds con los contactos institucionales ya
estipulados (covid19@us.es, 954486093, 954487390, 19900, 11662 y 19498).

- Si la persona presentara sintomas de gravedad, como fiebre y dificultad respiratoria, avisaran
inmediatamente al 112 o al 061.

- Enelcasode quelapersonano presentara sintomas de gravedad, abandonara el centro con mascarilla
quirurgica y debera contactar con centro de salud para su valoraciéon y asi poder documentar la
situacion sanitaria sobrevenida que comunicara al centro y al correo corporativo covid19@us.es.
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- No podran reanudar su actividad presencial de trabajo o de estudio hasta que su situaciéon médica
sea valorada por un profesional sanitario y asi lo indique.

- Una vez que la persona abandone el centro, se procedera en primer lugar a ventilar como minimo
durante 30 minutos y a continuacidn se procedera a la limpieza y desinfeccion de los espacios
afectados (puesto de trabajo/estudio, aseos y sala covid) y la retirada de la bolsa de residuos.

La/s persona/s referente/s en el Centro en relaciéon con la COVID-19, comunicard/n a la Universidad
de Sevilla a través del correo covid19@us.es indicando en el asunto: notificacién sobre Covid-19 y en
caso de urgencia a los teléfonos del Director del SEPRUS 19900 y Directora del Centro Internacional
11662.

* Los trabajadores considerados vulnerables no podran acompanar a la sala Covid a personas que
presenten sintomas compatibles con covid, por lo que lo comunicaran al referente covid del centro
que se hara cargo del caso.

9.3. Actuacion ante un caso en el centro.

- Se iniciard la busqueda de contactos estrechos en la universidad y una vez el caso se confirme se
remitiran los datos al Servicio de Epidemiologia de la Delegacion Provincial Sevilla (epidemiologia.
se.csalud@juntadeandalucia.es,) que se coordinara con atencion primaria para las actuaciones
oportunas.

- Elperiodo a considerar parala busqueda sera desde 2 dias antes del inicio de sintomas del caso hasta
el momento en que es aislado y en los casos asintomaticos confirmados por PCR, los contactos se
buscaran desde 2 dias antes del diagnéstico de la PCR.

- Estos contactos estrechos no acudiran a la universidad y pasaran a hacer tareas telematicas en su
domicilio hasta confirmacién por PCR del caso que de ser positiva, se confirmaria su condicion de
contacto estrecho por el Servicio de Epidemiologia.

- Sila PCR del caso sospechoso resultara negativa y/o el médico de atencién primaria informara que
no es un caso sospechoso, se suspendera el control de contactos.

- Con el objeto de una eficaz y rapida identificacion de los contactos estrechos tanto para el personal
docente e investigador, como el personal de administracion y servicios y estudiantes se recomienda,
en la medida de lo posible, el registro y ubicaciéon de las personas que participen en actividades
de los centros (por ejemplo, en el aula registro del docente y los estudiantes que acuden, en los
laboratorios y talleres de practicas registro del docente, del técnico y de los alumnos o en las
actividades programadas de seminarios, salones de grados y salones de actos listado de asistentes).

- ACualquier miembro delacomunidad universitaria que sea contacto estrecho de un caso confirmado
se le informara de la situacion y se le daran las indicaciones oportunas (se le suministrara una hoja
informativa para el seguimiento y cuarentena), se le recogeran los datos epidemiolégicos basicos
(incluyendo identificativos y de contacto) y debera permanecer en su domicilio durante el tiempo
estipulado, sin perjuicio de que por parte de epidemiologia del distrito sanitario de Sevilla se
proceda a realizar una evaluacion mas precisa de su situacion.

- Se procedera a aplicar el plan especifico de la Universidad de Sevilla sobre la climatizacion,
ventilacion, limpieza y desinfeccion ante un caso confirmado de covid-19 en los espacios cerrados
y en las superficies susceptibles de contacto, ventilando previamente la zona.
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|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES |.4. Vicerrectores—Vicerrectorado de Servicios Sociales y Comunitarios

CAPITULO 10
Especial sensibilidad (Vulnerabilidad) al COVID-19

10.1. Personal especialmente sensible: PDI y PAS.

Se entiende como trabajador/a especialmente sensible, en el ambito de la PRL, aquella persona que
presenta un determinado estado bioldgico conocido, incluida la situacién de embarazo, que puede
verse condicionado por las condiciones de trabajo. Y en relacién con el SARS-Cov-2, el Ministerio de
Sanidad ha determinado que los grupos de especial sensibilidad (vulnerabilidad) son:

- Diabetes.

- Enfermedad cardiovascular, incluida la hipertension.

- Enfermedad pulmonar crénica.

- Inmunodeficiencia/tratamiento inmunosupresor.

- Cancer en fase de tratamiento activo.

- Insuficiencia renal crénica.

- Enfermedad hepatica crénica grave.

- Obesidad morbida (IMC>40).

- Embarazo.

- Mayores de 60 afos.

El personal que se encuentre en esta situacion, debera comunicarlo a su responsable, el cual, lo
comunicara al areamédica del SEPRUS, enviando un correo electronico aladireccion reconocimientos@
us.es, indicando en el asunto "ES". En el cuerpo del correo debe indicarnos: nombre y apellidos,
direccién de correo electronico, teléfono de contacto, centro y puesto de trabajo al que pertenece
la persona sensible, y en ningtin momento datos médicos; asimismo, el trabajador lo comunicara
también a dicho correo (reconocimientos@us.es) adjuntando la documentacion justificativa. El area
médica del SEPRUS realizara una valoracién de forma individualizada y emitird un informe con el
nivel de riesgo y las medidas preventivas, de proteccién o de adaptacion en funcién del caso que
remitird al interesado con copia a su responsable.

Para estas situaciones, se tendrdn en cuenta los aspectos desarrollados en el anexo V (gestion de la
vulnerabilidad y el riesgo en @mbitos no sanitarios) del Procedimiento de actuacién para los Servicios
de Prevencién de Riesgos Laborales frente a la exposicion al Sars-Cov-2, de 8 de abril de 2020
(actualizado a 14 de julio del 2020). Ver diagrama y tabla en el Anexo II.

Los trabajadores especialmente sensibles que permanezcan en la actividad laboral, no podran
acompanar a la sala Covid a personas que presenten sintomas compatibles con covid.

10.2. Estudiantes especialmente sensibles.

Los estudiantes que se consideren de grupos vulnerables (diabetes, enfermedad cardiovascular, incluida
la hipertension, enfermedad pulmonar croénica, inmunodeficiencia/tratamiento inmunosupresor,
cancer en fase de tratamiento activo, insuficiencia renal crénica, enfermedad hepatica cronica grave,
obesidad mdrbida (IMC>40), embarazo) podran acudir a su centro, siempre que su condicion esté
controlada y asi se recoja en las indicaciones de su médico de cabecera o especialista.

10.3. Alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo.

Se deberan tener en cuenta, de manera adicional, las ayudas técnicas o materiales que necesiten estos
estudiantes.
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En caso de necesidad justificada el estudiantado que asi lo precise podra acceder a las instalaciones
de la Universidad con un acompaifiante. Los acompafantes del alumnado con necesidades especiales
deberan cumplir las normas de prevencion establecidas en el protocolo del centro.

En los casos de discapacidad motora, el estudiantado dispondra de mas espacio que el que establece la
distancia social de seguridad sanitaria.

En relacién con el lavado de manos, tanto los geles como el jabon y papel seca manos estaran situados
en espacios accesibles y, en caso necesario, el acompafante podra apoyar a la persona con necesidades
en el aseo.

Se tendra en cuenta a aquellas personas en la que esté indicado y justificado que no puedan utilizar
mascarillas, se analizara el caso para establecer las medidas mas adecuadas con objeto de minimizar
los riesgos.

Selimitard el uso delosascensores alminimo imprescindible, preferentemente se usard individualmente.
En el caso de personas que puedan precisar asistencia, se permitira el uso compartido del ascensor y
sera necesario el uso de mascarillas.

CAPITULO 11
Colaboracion en la gestion de la incapacidad temporal

Se considerara situacion asimilada a accidente de trabajo, exclusivamente para la prestacion
econdmica de incapacidad temporal del sistema de Seguridad Social, aquellas bajas por incapacidad
temporal producidas por infecciéon por coronavirus (coédigo B34.2) o por contacto y exposicion al
covid (Z20.828), de acuerdo con articulo 5 del Real Decreto-Ley 6/2020, de 10 de marzo, aunque se
marcara como contingencia comun, ya que el INSS realizara un procedimiento interno que permita
diferenciar todas las bajas que lleguen por los diagndsticos precisados para estos casos y convertirlas
en AT, a efectos tnicamente de la comunicacion a las empresas y a la mutua a través de los protocolos
de intercambio de informacién establecidos con las mismas, y en lo relativo a la prestacion econémica
delaIT.

Los médicos del Sistema Publico de Salud deben emitir los partes de baja y alta en todos los casos de
afectacion por coronavirus. El parte de baja se podra emitir con caracter retroactivo (no con mas de
tres dias de diferencia, aunque pueden comunicar a la inspeccién retroactividades de mas dias) y no es
necesaria presencia fisica del trabajador; igualmente se hara con los partes de confirmacion.

El servicio sanitario del SEPRUS, en los casos necesarios, elaborara el informe preciso para que quede
acreditada la indicacion de incapacidad temporal, con el fin de facilitar su tramitacion a los servicios
de atencion primaria en:

- Los casos sospechosos o confirmados y los contactos estrechos de casos ocurridos en la universidad.

- Casos confirmados para los que le sea requerido por la autoridad sanitaria.

- Las personas trabajadoras con especial sensibilidad, sin posibilidad de adaptacion del puesto de
trabajo, proteccion adecuada o reubicacion en otro puesto exento de riesgo.

Asimismo, en los casos de especial sensibilidad en los que se hubiera producido IT, cuando se produzcan
cambios en la evidencia cientifica disponible, en las condiciones de trabajo o en las medidas preventivas
que hagan innecesaria la misma, evaluara de nuevo dicha situacién con los nuevos criterios o datos,
facilitando a los servicios de atencion primaria dicha informacion para que, salvo mejor criterio del
facultativo o por situacidn clinica concurrente, se finalice dicha IT.
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Todas las bajas relacionadas con el SARS-Cov-2, que se comuniquen a la universidad, serdn
comunicadas asimismo a la mutua.

En relacion con los estudiantes de la universidad que justifiquen encontrarse en situacién de caso
sospechoso, caso confirmado de COVID-19 o sea contacto estrecho de algun caso confirmado o
sospechoso pendiente de PRC, y que por tanto no puedan acudir al centro docente, se considerara
causa justificada para realizar las adaptaciones oportunas de manera que no se produzca una merma
en sus derechos académicos.

El SEPRUS informara sobre:

- Las actuaciones anteriores a las personas afectadas, a la empresa y a los 6rganos de representacion
en materia de seguridad y salud, guardando la debida confidencialidad.

- Las obligaciones y recomendaciones en caso de contacto estrecho.

- Las medidas y recomendaciones preventivas generales, sobre todo de higiene de los lugares de
trabajo y las que fueran pertinentes al trabajador afectado.

CAPITULO 12
Funciones y responsabilidades

Se siguen manteniendo en este escenario COVID-19 las funciones y responsabilidades establecidas
en el Manual del Sistema de Gestidon de Prevencion de Riesgos Laborales de la Universidad de Sevilla
y, de acuerdo con esa responsabilidad, es obligacion de todos en funcion de sus responsabilidades, la
adopcion e implantacion de las medidas que aqui se establezcan.

Por delegacion del presidente de la comision COVID-19 de la Universidad de Sevilla, la persona
responsable de la coordinacién de toda la gestion de las actuaciones preventivas y de salud derivadas
de la COVID-19 es la Vicerrectora de los Servicios Sociales y Comunitarios que, a su vez, coordina el
grupo de Salud y Bienestar del Covid-19 de la Universidad de Sevilla. En todo momento estard asistida
por el Director del Servicio de Prevencion y de aquellos trabajadores con responsabilidad en el area
de salud.

CAPITULO 13
Revision
Dada la situacién epidemioldgica general cambiante, el avance en el conocimiento cientifico y teniendo
en consideracion el principio de precaucion, este procedimiento estara en revision permanente en
funcion dela evolucién y nueva informacion de que se disponga de la enfermedad y de las instrucciones

que se reciban de las autoridades competentes. La actualizacion de este procedimiento se publicard en
la web.

El Vicerrectorado de los Servicios Sociales y Comunitarios es el competente para la continua
actualizacion de las medidas contenidas en este documento con el asesoramiento del Servicio de
Prevencién de Riesgos Laborales y atendiendo a las indicaciones de las autoridades competentes en
materia de seguridad y salud ante el COVID-19.

Larevision y actualizacion de las medidas contenidas en este documento, en funcién de la evolucién de
la COVID-19, asi como el desarrollo e implantacion en planes especificos y adaptados a la diversidad de
servicios y tareas que se realizan en la universidad, hace necesario la constitucién de una comision de
seguimiento de los diferentes planes preventivos, asi como sus sucesivas actualizaciones. La comision
de seguimiento estara constituida por los Delegados/as de Pprevencion, el Director del SEPRUS, otros
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integrantes del SEPRUS que se consideren y la Vicerrectora de los Servicios Sociales y Comunitarios.
Esta comision se reunird quincenalmente o cuando sea necesario si se producen cambios significativos
en las medidas a implementar en los planes de seguridad y salud para la continuidad del trabajo.

CAPITULO 14
ANEXOS

Anexo I: INFORMACION

Recomendaciones preventivas en tu centro.

Instrucciones sobre el lavado de manos.

Técnica de higiene de manos: agua y jabén/soluciéon hidro-alcohdlica.
Como ponerse y quitarse guantes.

Como ponerse y quitarse la mascarilla.

Trabajo con mascarilla quirargica.

Uso obligatorio de mascarilla.

Anexo II: TABLAS Y DIAGRAMAS

Decalogo de como actuar en caso de sintomas.
Diagramas de gestion de la especial sensibilidad.
Tablas para la gestion de los trabajadores especialmente sensibles.
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ANEXO I: INFORMACION

Recomendaciones preventivas en tu centro.

Instrucciones sobre el lavado de manos.

Técnica de higiene de manos: agua y jabén / solucién hidro-alcoholica.

Como ponerse y quitarse guantes.
Como ponerse y quitarse la mascarilla.
Trabajo con mascarilla quirurgica.
Uso obligatorio de mascarilla.
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(S 1R
Pilddesia p% 17013

OBLIGATORIO
DE MASCARILLA

Orden de 14 deé julio de 2020, s3obre &l uso de |a mascarilla
(BOJA extragrdinaro n® 435, de 14/07/2020)

Lavese |las manos con agua y jabon antes y después de
S uso.

Compruebe que no esta dafiada ni humedecida,

Aseglirese de que el lado correcto queda hacia fuera.

Durante todo su uso, la mascarilla debe cubrir nariz v
boca.

Evite tocarla mientras hace uso de ella,

Mo reutifice la mascarilla salvo que se indique lo confraro.

Al quitarsela, hagalo por la parte de atras, sin tocar la zona
fronial.

Tras su uso, deséchela en un cubo cemmado.
Mantenga la distancia de seguridad de 1,5 m. todo el iempo que sea posible

vy no olvide realizar con frecuencia el lavado correcto de las manos
U5 Salud y Blenestar: https:/ fwenacus.esfoovid-15/us-salud-bisnestar
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ANEXO II: TABLAS Y DIAGRAMAS

- Decalogo de como actuar en caso de sintomas.
- Diagramas de gestion de la especial sensibilidad.
- Tabla para la gestion de los trabajadores especialmente sensibles.
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Decalogo sobre como actuar en caso de

tener sintomas de COVID-19:

Saber como actuar nos puede aywdar a conticlar mejor las situschnes
que puedan surgir estos dias y & prestar ayuda a a5 personas de
nuestro entorno. En caso de tener sintomas (febre o tes o
dificultad respiratorial, sigue estos pasos:

En una habitacion de uso Indreldual con ventana. manteniends
la pwerta cemada. . 5i es posible. bafa individual.

&l me &3 posible: mantén [ distancla de ceguridad de I metros
oon ol resto de convivientes y extrema la higiene.

1 rroasuame

MANTENTE Tem dopeninle un telifono para nformar de Las necesidades

COMUMSCADGD 9 vayan surgiende y puedas mantener | comunicacién

oo bus Deres

LSEMSACIONDE & tienes sensacién de falta de aire o sensacién de gravedad
CRAVEDADY  por cuabguier otro sintama [lama al 1L

TREFONODETY & mo, lams al teléfono habilitado en la comunidad
COMUNIDAD auténoma o contacta por teléfone con of centro de saled.

Usa paracelamol para controlar la Mebre; pomte panos
mumedos en la frente © date una ducha tempiada pam
ayudar & controlar la febre; bebe Lguidos; descanss, pero
moviendole por la habitalion o8 VBT of Cuando.
FER
H1H
——

Ahera qua ya hat hachn la mic inmediats, sctudla y aplica

DOMICELARIO infoena a s corwhientes de qus BHenen gue Bacer
cuarsntena.

dzegirate de que en rata indas conacsn cima hacer wn
carrects lavade de manac

P 5 emmpeoras ¥ tienes dificultad respiratoria o no se controda
B " la fiebre, Eama al TiL

Se revomniernda manbemrer el aislamienio 14 dia desde w inicio
9 4 DHAS e ey sintemas, siempre gue el cesdio clinkog s hays
e,

El seguimiento y el alta serd supervisado por su médice de =,
'IO e Atencion Primaria o segun indicaciones de cada Comunidad @7
Autonoma

Consalta fusnies oficisles pars mformarts

@ =arsdndack
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TRABAJADOR/A ESPECIALMENTE

[n] ]

Cenfro

BN LA SOLITITUD DEBELONS AR
en el AZUNTD ES, | ndscanda;
Hambiré y apeikdos

Facha densc e
felstond /emaal
Pusctoparrabsio

ENVIO PARALELO CONM LA
INFORMACION MEDICA
JUSTIFICATIVA AL AREA

MEDICA DEL SEPRUS

[reconocimienlosi® us.es)

INFORME NIVEL D RIESGO
DEL PUESTD DE TRABAMD

S RESPONSARLE

-

™ gdireco

SENSIBLE

BOUS

- DMabetes

- Erl! Candiovastulas, imclusda HTA
Ent Pulmanar Crénica.

= Ilamumodeticiencia.

= CANCeT &0 trafamiento &t

- Insuficiencla renal crdénbea .

= Enf, hepdtica crimica severa.
Dbesidad morbida [IMC-30),

+ Emibararo.

= > G Ao,

ENVIO VOLUNTARIO (SIN DATOS MEDICOS) DE LA
SOLICITUD DE VALORACION AL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD

e {a remitira al SEPRLIS

[reennocimisntos e s e

INFORME GE
AZESORAMIENTO

INTICACION DE
PROPUESTA PARA IT

v

/f.{_g;[[ dié Profesorads, de
Invesigacion o RAHH

INFORME DE
ESFECIAL
abMHEILLMAE AL
THAZAIALHIH A

v

MEDECD /A OF
CABECERA PARA
CUHSAR IT
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Tabla para la gestion de los trabajadores especialmente sensibles
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